eS Solvesborgs KALLELSE
G

kommun
2025-06-18
Samhallsbyggnads-, fritid- och kulturndmnden
Sekreterare Till Samhéllsbyggnads-, fritid- och
Ann-Louise Cato, 0456-81 6129 kulturnamndens ledamoter och ersattare

ann-louise.cato@solvesborg.se

Samhallsbyggnads-, fritid- och kulturnamnden

Tid: 2025-06-18, klockan 16:00 OBS! Tiden

Plats: Sélvesborg, Stadshuset, Lagerdssalen

Alla &r vidlkomna kI 15.30 till cafeterian dar det bjuds pa dgqg och

sillmacka.

Justeringsperson: Peter Thyrén

Arenden

1 Information mm (samlingsakt)

2 Ekonomisk uppféljning - Samhallsbyggnads-, fritid och
kulturndmnden (samlingsarende)

3 Rterrapportering - Remiss - Motion om tillgénglighet
till vara bibliotek

4 Godkannande av avtal - Fiskeratt i Grundsjon - Trolle
Ljungby AB

5 Godkannande av hyresavtal gallande lokal avsedd for
restaurangdel pa Hélleviksbadet - Halleviksbadet AB

6 Godkannande av tjanstekdpsavtal gallande
Halleviksbadet - Halleviksbadet AB

7 Dokumenthanteringsplan fér Samhallsbyggnads-, fritid
och kulturndmnden 2025

Christopher Ekenberg Ann-Louise Cato
Ordférande Sekreterare

Informationsklass: 0 - Oppen
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Datum

Soélvesborgs kommun 2025-06-18

Ordinarie ledamoter

Christopher Ekenberg S
Susanne Fransson M
Peter Thyrén SD
Madelene Ekstrand KD
Ronny Berggren C
Leif-Ake Svensson SD
Hanna Martinsson M
Joakim Frid SD

Bo Persson V

Hans Bjork SD

Kenny Nilsson M

Ersattare

Olivia Costea S

Oliver Matarova M
Vakant SD

Christel Henningsson KD
Mohammed Husein S
Lars Andersson SD
Amelia Martinsson M
Sandra Bjérk SD
Anders Falk S

Peter Lundén SD
Carsten Johansson SolL

Ovriga
Anders Wanstadius, férvaltningschef Sfkf

Fredrik Olsson, verksamhetschef Fritid och Kultur
Ann-Louise Cato, sekreterare

Informationsklass: 0 - Oppen
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Datum

Soélvesborgs kommun 2025-06-18

KF §151 Dnr2022/259

Inkallelseordning i namnder och styrelser 2023
till 2026

BESLUT

Vid ordinarie ledamots franvaro ska ersattare kallas in till tjanstgéring fran
det parti for vilket ledamoten valts.

Om ingen av dessa ersattare kan tjanstgor ska ersattare fran annat parti
kallas varvid respektive parti bestammer att féljande turordning ska gaélla
mellan andra partiers ersattare.

For Arbetarpartiet Socialdemokraterna: S, C, M, SolL, V, KD, SD
For Centerpartiet: C, S, M, SoL, V, KD, SD

For Kristdemokraterna: KD, SD, SolL, C, S, V,M

For Moderaterna: M, Sol, C, S, KD, SD, V

For Sverigedemokraterna: SD, KD, SoL, M, C, S,V

For Sélvesborg och Lister partiet: SoL, M, C, KD, S, SD, V

For Vansterpartiet: V, S, C, SoL, M

Det angivna tillvdgagangssattet ska tilldmpas, savida det inte i lag eller
forfattning foreskrivs ndgot annat betraffande ersattarens inkallande till
tjanstgdring.

Arendet i korthet

| kommunallagen, 6 kap 16 §, foreskrivs att ”Om ersattarna inte valjs
proportionellt, ska fullmaktige bestamma i vilken ordning de ska
tjanstgora.”

Informationsklass: 0 - Oppen
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gP SalveSborgS KALLELSE ISI(C;a)
S e ko m m u n Sammantradesdatum

2025-06-18

Samhallsbyggnads-, fritid- och kulturndmnden

SFKN § Dnr2025/3

Information mm (samlingsakt)

FORSLAG TILL BESLUT

Informationen laggs till handlingarna.

Information

Allman information, férvaltningschef Anders Wanstadius.

Informationsklass: 0 - Oppen .
PP Sida 4 av 51



gP SalveSborgs KALLELSE 1Si(d2&])
S e ko m m u n Sammantradesdatum

2025-06-18

Samhallsbyggnads-, fritid- och kulturndmnden

SFKN § Dnr2025/18

Ekonomisk uppfdljning - Samhallsbyggnads-, fritid
och kulturnamnden (samlingsarende)

FORSLAG TILL BESLUT

Samhallsbyggnad Fritid och Kulturnamnden beslutar att godkanna
redovisad manadsuppféljning (maj) med tillhérande arsprognos.

Némnden ger férvaltningschefen i uppdrag att inkomma med forslag pa en
atgardsplan for att uppna ekonomisk balans i férvaltningen.

Arendet i korthet

Ekonomikontoret har sammanstéllt ekonomisk uppféljning efter maj
manad. Arsprognosen visar en avvikelse pd -4720tkr, en ndgot férsdmrad
prognos jamfort med april manads redovisning.

Arsbudget | Periodbudget | Utfall redovisning Avvikelse |Avvikelse [Arsprognos

2025t om Maj  |Jan-maj Apr Maj overskott/underskott

SBF Centralt ans 3010 -2 167 -903 -676) 187 227 0]
Fastighet vht 923 -14 671 -6 954 -3 576 3 686 3379 375
Fastighet vht 523 Bostadsanpassning -2707 -1 128 -1514 -418 -386 -450)
Strategisk avd ans 3011 -10 390 -5 094 -4 002 502 1092 -905
Gata/Park ans 3013 -37 588 -14 006 -14 585 -236 -579 -600]
Bygglovavdelning ans 3012 -927 -386 -142 372 244 0|
Byggnadsndmnd ans 1050100 -741 -309 -314 -6 -5 60)
Fritid och kultur ans 2050 -51 258 -21 358 -22377 -270 -1019 -500]
Maltid ans 3018 -586 2457 2 164 -111 -294 -250)
Stdd ans 3019 183 476 364 -36 -113 0
Gemensam service 3029 2 000 833 -393 -866 -1227 -2 450
-118 851 -46 371 -45 050 2 803 1320 -4 720

Driftavdelning Gata/Park uppvisar samma avvikelse som i
apriluppféljningen, en forvantad avvikelse pa -600tkr som delvis beror pa
kostnader for trafikbelysning, 6kade fasta kostnader vid ink6p av tjanst fran
SEVAB samt tillkommande kostnader fér personal och licenskostnader.

Fastighetsenheten uppvisar en férvantad avvikelse pa 75tkr, inklusive
verksamhet bostadsanpassning. Obudgeterade hyror (-2200) ar den
enskilt storsta negativa posten samt vakanser i lokaluthyrning (-200). Den
positiva prognosavvikelsen beror till stérsta delen av icke utnyttjade
kapitalkostnader som férbattrar arsprognosen med 3500tkr.

Strategiska avdelningen uppvisar ett underskott om -905tkr som ar

Informationsklass: 0 - Oppen
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es Solvesborgs CALLELSE
S e kommun Sammantradesdatum

2025-06-18

Samhallsbyggnads-, fritid- och kulturndmnden

kopplade till underfinansierad budget for festivalomradet i Norje samt
uteblivna budgeterade intdkter kopplade till utférandet av uppdrag till
Lantmateriet. Den storsta avvikande posten ar icke budgeterad arkeologisk
utgravning pa Ljungaviken inom omrade 2b. Den fysiska utgravningen
avslutades under ar 2022 men slutrapporten ar inte fardigstalld. Det
berédknas komma ytterligare kostnader kommande ar.

Fritid och Kultur har ocksa 6kat sitt underskott da en utgiftspost som
tidigare belastat Fastighetsavdelningen ar overflyttad till FoK avseende
kostnader kopplat till Bokeslatt Ridanlaggning.

Den enskilt stérsta avvikelsen ar konto "Gemensam Service” med en
arsprognos

-2450tkr, bakom dessa siffror finns kostnader kopplade till det aldre
projektet “utvecklad Service”. Onskema&l och &skning av aterstallande av
dessa medel till férvaltningens budget har framforts men ej hérsammats.
Att fortsatta utveckla var service kommer [6pande att genomféras inom
verksamhetsutveckling och darav ar det olyckligt att tilldelade medel redan
har minskats i budgetarbetet. Férvaltningen fortsatter att &ska om
aterstéllande av medel av denna post.

Ovriga verksamheter berdknar en &rsprognos i balans i férhallande till
budget. Inom ramen foér arbete med KB1 varen 2025 aterfinner vi drende
som kommer att till stora delar aterstélla balansen i obudgeterade
verksamheter och ddrmed minska den férvantade avvikelsen pa arsbasis.
Genomfdrande av investeringar foljer den upprattade planeringen, men kan
vara i behov av omprioritering pga resursbrist i Q2 och Q3.

Beslutsunderlag
Forvaltningschef Anders Wanstadius tjansteskrivelse 2025-06-10.

Informationsklass: 0 - Oppen
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g'é SalveSborgS TJANSTESKRIVELSE 15|(d3a)
=S kommun

2025-06-10

Handl&ggare Dnr: 2025/
Anders Wanstadius
anders.wanstadius@solvesborg.se

Ekonomisk manadsuppféljning for SFKN (maj)

Forslag till beslut

Att Samhallsbyggnad Fritid och Kulturndmnden beslutar att godkanna redovisad
manadsuppféljning (maj) med tillhérande arsprognos.

Paverkar beslutet barn/ungdomar, direkt eller indirekt?
[ Ja, se bifogad barnchecklista

Nej, se forklaring nedan.

Forklaring (vid svar Nej ovan)

Atgérder avser endast kontorsverksamhet dar barn ej berérs.

Arendet i korthet

Ekonomikontoret har sammanstéllt ekonomisk uppféljning efter maj manad.
Arsprognosen visar en avvikelse pa -4720tkr, en ndgot férsédmrad prognos jamfort
med april manads redovisning.

Arsbudget | Periodbudget | Utfall redovisning Avvikelse |Avvikelse [Arsprognos

2025t om Maj  |Jan-maj Apr Maj overskott/underskott

SBF Centralt ans 3010 -2 167 -903 -676) 187 227 0)
Fastighet vht 923 -14 671 -6 954 -3 576 3 686 3379 375
Fastighet vht 523 Bostadsanpassning -2 707 -1 128 -1514 -418 -386 -450)
Strategisk avd ans 3011 -10 390 -5 094 -4 002 502 1092 -905
Gata/Park ans 3013 -37 588 -14 006 -14 585 -236) -579) -600)
Bygglovavdelning ans 3012 -927 -386 -142 372 244 0|
Byggnadsndmnd ans 1050100 -741 -309 -314 -6 -5 60)
Fritid och kultur ans 2050 -51 258 -21 358 -22 377 -270 -1019 -500]
Maltid ans 3018 -586 2457 2 164 -111 -294 -250)
Stéd ans 3019 183 476 364 -36, -113 0]
Gemensam service 3029 2 000 833 -393 -866 -1227 -2 450
-118 851 -46 371 -45 050 2 803 1 320 -4 720

Driftavdelning Gata/Park uppvisar samma avvikelse som i apriluppféljningen, en
forvantad avvikelse pa -600tkr som delvis beror pa kostnader for trafikbelysning,
Okade fasta kostnader vid ink6p av tjanst fran SEVAB samt tillkommande

Informationsklass: 0 - Oppen
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Datum Sida
So6lvesborgs kommun 2025-06-10 2(3)

kostnader fér personal och licenskostnader.

Fastighetsenheten uppvisar en forvantad avvikelse pa 75tkr, inklusive verksamhet
bostadsanpassning. Obudgeterade hyror (-2200) &r den enskilt storsta negativa
posten samt vakanser i lokaluthyrning (-200). Den positiva prognosavvikelsen
beror till stérsta delen av icke utnyttjade kapitalkostnader som férbattrar
arsprognosen med 3500tkr.

Strateqgiska avdelningen uppvisar ett underskott om -905tkr som ar kopplade till
underfinansierad budget for festivalomradet i Norje samt uteblivna budgeterade
intakter kopplade till utférandet av uppdrag till Lantmateriet. Den storsta
avvikande posten ar icke budgeterad arkeologisk utgravning pa Ljungaviken inom
omrade 2b. Den fysiska utgravningen avslutades under ar 2022 men
slutrapporten ar inte fardigstalld. Det berdknas komma ytterligare kostnader
kommande ar.

Fritid och Kultur har ocksa 6kat sitt underskott da en utgiftspost som tidigare
belastat Fastighetsavdelningen ar éverflyttad till FoK avseende kostnader kopplat
till Bokeslatt Ridanlaggning.

Den enskilt storsta avvikelsen ar konto "Gemensam Service” med en arsprognos
-2450tkr, bakom dessa siffror finns kostnader kopplade till det dldre projektet
"utvecklad Service”. Onskemal och &skning av aterstallande av dessa medel till
forvaltningens budget har framforts men ej hrsammats. Att fortsatta utveckla var
service kommer I6pande att genomfdras inom verksamhetsutveckling och darav
ar det olyckligt att tilldelade medel redan har minskats i budgetarbetet.
Forvaltningen fortsatter att &ska om aterstallande av medel av denna post.

Ovriga verksamheter berdknar en drsprognos i balans i férhallande till budget.
Inom ramen foér arbete med KB1 varen 2025 aterfinner vi drende som kommer att
till stora delar aterstélla balansen i obudgeterade verksamheter och ddrmed
minska den férvantade avvikelsen pa arsbasis. Genomférande av investeringar
foljer den upprattade planeringen, men kan vara i behov av ompriotering pga
resursbrist i Q2 och Q3.

Beddmning

Ekonomikontorets sammanstéllining avseende manadsuppféljning for april 2025
redovisas for namnden. Férvaltningen genomfor fortlopande sammanstallningar
och ekonomiska uppféljningar av ekonomiska férutsattningar, vilka grunduppdrag
som aligger forvaltningen samt vilka resurser som ar noédvandiga for en effektiv
hantering av alla uppdrag och arbetsuppgifter och detta framatsyftande arbete
leder pa sikt till en ekonomi i balans.

Informationsklass: 0 - Oppen
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Datum Sida
So6lvesborgs kommun 2025-06-10 3(3)

Anders Wanstadius
Forvaltningschef

Beslut sands till:

Forvaltningschef Anders Wanstadius
Martin Malmstrom, Ekonomikontoret
Linda Nilsson, Ekonomikontoret
Louise Mansson, Ekonomikontoret

Informationsklass: 0 - Oppen
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gP SalveSborgS KALLELSE ISI(c;a)
S e ko m m u n Sammantradesdatum

2025-06-18

Samhallsbyggnads-, fritid- och kulturndmnden

SFKN § Dnr2023/62

Aterrapportering - Remiss - Motion om
tillgénglighet till vara bibliotek

FORSLAG TILL BESLUT

Namnden lagger informationen till handlingarna och skickar information
vidare till kommunstyrelsen.

Arendet i korthet

Inkommen motion fran Vansterpartiet under hésten 2023 dar den fysiska
tillgéngligheten till vara bibliotek foreslas utredas och dokumenteras samt
darefter atgardas. Samhallsbyggnad Fritid- och Kulturndmnden (SFKN)
behandlade arendet och stéllde sig positiv till motionen. Kommunstyrelsen
samt Kommunfullmé&ktige stallde sig ocksa positiva och darefter har
forvaltningen arbetat med uppdraget

Bakgrund

Vansterpartiet inkom med motion under hésten 2023 dar férslag om
inventering av den fysiska miljon i anslutning till kommunens bibliotek
skulle kartlaggas och dokumenteras med malsattning att forbattra
miljéerna. Uppdraget gick efter beslut till férvaltningens
fastighetsavdelning

Beslutsunderlag
Forvaltningschef Anders Wanstadius tjansteskrivelse 2025-06-08 .

Informationsklass: 0 - Oppen
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gig’ SélveSborgS TJANSTESKRIVELSE 1S|(dza)
=S kommun

2025-06-08

Handldggare Dnr /
Anders Wanstadius
anders.wanstadius@solvesborg.se

Redogorelse av bifallen motion Dnr 2023/285,
avseende fysisk tillgdnglighet till vara bibliotek

Forslag till beslut

Att kommunfullmaktige lagger informationen till handlingarna.

Paverkar beslutet barn/ungdomar, direkt eller indirekt?
[1 Ja, se bifogad barnchecklista

Nej, se forklaring nedan.

Arendet i korthet

Inkommen motion fran véansterpartiet under hosten 2023 dar den fysiska
tillgéngligheten till vara bibliotek foreslas utredas och dokumenteras samt
darefter atgardas. Samhallsbyggnad Fritid- och Kulturndmnden (SFKN)
behandlade arendet och stallde sig positiv till motionen. Kommunstyrelsen
samt Kommunfullmé&ktige stallde sig ocksa positiva och darefter har
forvaltningen arbetat med uppdraget.

Bakgrund

Vansterpartiet inkom med motion under hésten 2023 dar férslag om
inventering av den fysiska miljén i anslutning till kommunens bibliotek
skulle kartldggas och dokumenteras med malsattning att forbattra
miljoerna. Uppdraget gick efter beslut till férvaltningens
fastighetsavdelning.

Beddémning

Fastighetsavdelningen har under fd fastighetschefs ledning anlitat extern
tillgénglighetskonsult for tillganglighetsinventering vid vara bibliotek.
Inventeringen féljer de nationella riktlinjerna. Inventeringsarbetet

Informationsklass: 1- Intern
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Datum Sida
Sélvesborgs kommun 2025-06-08 2(2)

genomfdrdes under hésten 2024 och har stamts av med bibliotekschef.
Inventeringen av vara lokaler omfattade:

Sdélvesborgs stadsbibliotek

Halleviks bibliotek

Mjallby bibliotek

Norjes bibliotek

Forslag pa atgarder har dokumenterats och atgarder kommer att Iyftasini
kommande budgetprocesser.

Anders Wanstadius
Forvaltningschef
Samhallsbyggnad Fritid, - och
Kulturférvaltningen

Beslut sands till:
Forvaltningschef Anders Wanstadius
Namndsekreterare

Informationsklass: 1- Intern
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gP SalveSborgS KALLELSE ISI(c;a)
S e ko m m u n Sammantradesdatum

2025-06-18

Samhallsbyggnads-, fritid- och kulturndmnden

SFKN § Dnr 2025/29

Godkannande av avtal - Fiskeratt i Grundsjon -
Trolle Ljungby AB

FORSLAG TILL BESLUT

Namnden godkanner upprattat avtal med Trolle Ljungby AB. Avtalet galleri
ett (1) ar under tiden 2025-04-01 -- 2026-03-31

Arendet i korthet

Avtal med Trolle Ljungby AB har funnits i manga ar och arrendeavgift har
utgatt enligt avtal.

Avgiften for fiskeratten under ndmnd period nedan ar 20 400 kr.

Bakgrund

Fritids- och kulturndmnden har ett avtal med markaqgare Trolle Ljungby AB
om fiskeratt i Grundsjon. Fisket erbjuds allménheten genom féreningen
SFK Regnbdgens verksamhet. Tidigare 3-arigt avtal har upphort och skrivs
nu om att gélla for 1 ar under perioden 1 april 2025- 31 mars 2026.

Beslutsunderlag

Verksamhetschef Fritid och Kultur Fredrik Olssons tjansteskrivelse 2025-
06-09.

Avtal.

Informationsklass: 0 - Oppen
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g 2 Salves borqS TJANSTESKRIVELSE 1S(K1j;1

kommun
2025-06-09 2025/29
Samhadllsbyggnads-, fritid- och kulturndmnd
Handldggare Mottagare

Fredrik Olsson, 0456-81 60 61
fredrik.olsson@solvesborg.se

Tjansteskrivelse - Godkannande av avtal -
Fiskeratt i Grundsjon

Forslag till beslut
Namnden godkanner upprattat avtal med Trolle Ljungby AB.

Paverkar beslutet barn/ungdomar, direkt eller indirekt?
[1 Ja, se bifogad barnchecklista.

Nej, se forklaring nedan.

Forklaring (vid svar Nej ovan)

Avtalet ar en dverenskommelse mellan markdgare och kommunen.

Arendet i korthet

Avtal med Trolle Ljungby AB har funnits i manga ar och arrendeavgift har
utgatt enligt avtal.

Avgiften for fiskeratten under ndmnd period nedan ar 20 400 kr.

Bakgrund

Fritids- och kulturndmnden har ett avtal med markagare Trolle Ljungby AB
om fiskeratt i Grundsjon. Fisket erbjuds allménheten genom féreningen
SFK Regnbagens verksamhet. Tidigare 3-arigt avtal har upphort och skrivs
nu om att gélla for 1 ar under perioden 1 april 2025- 31 mars 2026.

Bed6émning

Grundsjon &r en plats for friluftsliv och rekreation och har manga besokare.
Skaneleden/Blekingeleden gar férbi Grundsjon och dér finns saval
vindskydd, grillplats och toalett fér besdkare.

Fredrik Olsson
Verksamhetschef Fritid och Kultur

Bilagor
Avtal

Informationsklass: 0 - Oppen
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Fiskerétts avtal

Till S6lvesborgs kommun, Box 218, 294 25 Sélvesborg, upplater Fideikommissboet efter Hans-
Gabriel Trolle Wachtmeister, 291 69 Fjilkinge harmed tillhérande fiskerdtt i Grundsjén.

Villkoren ar foljande:

1. Upplatelsen giller for tiden 1 april 2025-31 mars 2026. Fisket bedrivs enl. namndens
bestammelser. Med upplatelse foljer ratt att under fisketiden begagna godsets vég
fram till sjon.

2. | avgift erldgges forskottsvis drligen kronor tjugotusen fyrahundra kronor (20 400.-) +
mervardesskatt

3. Ndmnden dger ratt att upprusta och bibehalla befintliga bryggor.

4, Namnden svarar for ordningen pa platsen, avfallstomning, bilparkering mm. Vid

sdsongens slut skall antalet forsalda fiskekort rapporteras till Trolle Ljungby AB.

5. Fiskevattendgaren dger ratt att fiska utan avgift, &ven som med fora géster, dock hogst
motsvarande 15 dagskort per ar.

Har av tva exemplar upprattade varav parterna tagit var sitt.

Trolle Ljungby den 2025
Fideikommissboet efter Hans-Gabriel Ordf. Fritids o kulturndmnden
Trolle Wachtmeister Sélvesborgs kommun

Per-lnge Pélsson

Sida 15 av 51



gP SalveSborgS KALLELSE ISI(c;a)
S e ko m m u n Sammantradesdatum

2025-06-18

Samhallsbyggnads-, fritid- och kulturndmnden

SFKN § Dnr 2025/31

Godkannande av hyresavtal gallande lokal avsedd
for restaurangdel pa Hélleviksbadet -
Halleviksbadet AB

FORSLAG TILL BESLUT

Namnden godkanner upprattat hyresavtal med Halleviksbadet AB att galla
under tiden 2026-2028 samt bemyndigar ordféranden att skriva under
avtalet.

Arendet i korthet
Ett nytt hyresavtal for 2026-2028 upprattas med arrendatorerna.

Bakgrund

Nuvarande arrendatorer har haft ett hyresavtal med kommunen sen 2014.
Det nuvarande avtalet galler fram till 31 december 2025 och har gallt under
13r. Var forvaltning har under 2025 haft ett uppdrag att se 6ver en
eventuell férséljning eller att upplata badet i ndgon annan form &n ett rent
hyresavtal. Beslut har nu fattats att badet fortsatt ska &gas av kommunen
och arrenderas ut som tidigare.

Beslutsunderlag
Verksamhetschef Fritid och Kultur Fredrik Olssons tjansteskrivelse 2025-06-10.

Hyresavtal med bilagor

Informationsklass: 0 - Oppen
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gg Solvesborgs TJANSTESKRIVELSE 1@

kommun
2025-06-10 2025/31
Samhadllsbyggnads-, fritid- och kulturndmnd
Handldggare Mottagare

Fredrik Olsson, 0456-81 60 61
fredrik.olsson@solvesborg.se

Tjansteskrivelse - Godkdannande av hyresavtal -
Halleviksbadet

Forslag till beslut

Namnden godkanner upprattat hyresavtal med Halleviksbadet AB att gélla
under tiden 2026-2028 samt bemyndigar ordféranden att skriva under
avtalet.

Paverkar beslutet barn/ungdomar, direkt eller indirekt?
[ Ja, se bifogad barnchecklista.

Nej, se forklaring nedan.

Forklaring (vid svar Nej ovan)

Da detta avser ett hyresavtal &r det av ringa art f6r barn/ungdomar.

Arendet i korthet
Ett nytt hyresavtal for 2026-2028 upprattas med arrendatorerna.

Bakgrund

Nuvarande arrendatorer har haft ett hyresavtal med kommunen sen 2014.
Det nuvarande avtalet galler fram till 31 december 2025 och har géllt under
13r. Var forvaltning har under 2025 haft ett uppdrag att se 6ver en
eventuell forsaljning eller att upplata badet i nagon annan form &n ett rent
hyresavtal. Beslut har nu fattats att badet fortsatt ska &gas av kommunen
och arrenderas ut som tidigare.

Beddmning

Beslutet om att badet ska behallas i kommunal 4go innebar att vi framover
beh6ver gora en storre utredning kring hur det ska utvecklas framat och
vilka investeringsbehov som finns pa kortare och langre sikt. For att
sakerstalla att badet drivs vidare under denna utredningstid &r var
bedémning att forlanga avtalet med nuvarande arrendator, vi anser att
samarbetet med dem fungerar bra och bada parter ar nojda. Till detta avtal
kopplas ocksa ett annat avtal, ett tjanstek6psavtal, som reglerar tjanster
som kommunen képer av bolaget.
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Datum Dnr Sida
Sélvesborgs kommun 2025-06-10 2(2)

Fredrik Olsson
Verksamhetschef Fritid och Kultur

Bilagor

Hyresavtal med bilagor

Beslut sands till:

Klicka har for att ange text.
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gP SalveSborgS KALLELSE ISI(c;a)
S e ko m m u n Sammantradesdatum

2025-06-18

Samhallsbyggnads-, fritid- och kulturndmnden

SFKN § Dnr2025/32

Godkannande av tjansteképsavtal gallande
Halleviksbadet - Halleviksbadet AB

FORSLAG TILL BESLUT

Namnden godkanner upprattat tjansteképsavtal med Halleviksbadet AB att
galla under 2026-2028 samt bemyndigar ordférande att skriva under
avtalet.

Arendet i korthet

Solvesborgs Kommun har ett hyresavtal med Halleviksbadet AB som
reglerar hyresférhallande mellan parterna. Till detta avtal finns ocksa ett
tjanstekdpsavtal som reglerar de tjanster som kommunen képer av bolaget.

Bakgrund

De tjanster som kommunen képer ar bemanning av entréinslapp, badvardar
och stadning av omkladningsrum, dusch och toalettutrymmen. Kommunen
svarar sjalva for drift, skotsel, reparationer och underhall av anlaggningen
vilket inkluderar skotsel av byggnader, maskinanlaggning, bassanger,
vattenrutschbanor, grasytor och andra fasta tillbehor.

Beslutsunderlag
Verksamhetschef Fritid och Kultur Fredrik Olssons tjansteskrivelse 2025-06-10.

Tjanstekopsavtal
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Sida 19 av 51



gg Solvesborgs TJANSTESKRIVELSE 1@

kommun
2025-06-10 2025/32
Samhadllsbyggnads-, fritid- och kulturndmnd
Handldggare Mottagare

Fredrik Olsson, 0456-81 60 61
fredrik.olsson@solvesborg.se

Tjansteskrivelse - Godkannande av
tjanstekopsavtal gallande Halleviksbadet

Forslag till beslut

Namnden godkanner upprattat tjanstekdpsavtal med Halleviksbadet AB att
galla under 2026-2028 samt bemyndigar ordférande att skriva under
avtalet.

Paverkar beslutet barn/ungdomar, direkt eller indirekt?
[ Ja, se bifogad barnchecklista.

Nej, se forklaring nedan.

Forklaring (vid svar Nej ovan)

Avtalet reglerar ett tjanstekdp mellan arrendator och kommun och ar av
ringa art fér barn/ungdomar.

Arendet i korthet

Sélvesborgs Kommun har ett hyresavtal med Halleviksbadet AB som
reglerar hyresférhallande mellan parterna. Till detta avtal finns ocksa ett
tjanstekdpsavtal som reglerar de tjanster som kommunen képer av bolaget.

Bakgrund

De tjanster som kommunen képer ar bemanning av entréinslapp, badvardar
och stadning av omkladningsrum, dusch och toalettutrymmen. Kommunen
svarar sjalva for drift, skotsel, reparationer och underhall av anldggningen
vilket inkluderar skotsel av byggnader, maskinanlaggning, bassanger,
vattenrutschbanor, grasytor och andra fasta tillbehor.

Bed6émning

Vi bedémer att samarbetet med hyresgdsten fungerar bra och att det aren
fordel att hyresgéasten ar den samma som utfér tjdnsterna som regleras i
tjanstek6psavtalet. Hyresavtalet och tjanstekdpsavtalet féljer varandra at
vad galler avtalstid att galla under perioden 2026-2028.
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Datum Dnr Sida
Sélvesborgs kommun 2025-06-10 2(2)

Fredrik Olsson
Verksamhetschef Fritid och Kultur

Bilagor

Tjanstekopsavtal

Beslut sands till:

Klicka har for att ange text.

Informationsklass: 0 - Oppen
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gP SalveSborgS KALLELSE ISI(c;a)
S e ko m m u n Sammantradesdatum

2025-06-18

Samhallsbyggnads-, fritid- och kulturndmnden

SFKN § Dnr 2025/37

Dokumenthanteringsplan for Samhallsbyggnads-,
fritid och kulturnamnden 2025

FORSLAG TILL BESLUT

Namnden antar dokumenthanteringslanen for allmanna handlingars
hanterande inom Samhallsbyggnads-, fritid och kulturnamnden.

Arendet i korthet

Dokumenthanteringsplanen bygger pa en kartldggning av myndighetens
allmanna handlingar och fungerar som ett hjdlpmedel for den som
framstaller och arkiverar handlingarna. For varje handlingstyp anges om
och i sa fall nar den ska gallras och 6vriga rutiner f6r hur handlingarna
hanteras sa som till exempel hur de ska férvaras och/eller registreras.

Bakgrund

Namnden &r utifran reglemente ansvarig myndighet for arkiv och register
inom sina verksamheter. Det &r inte reglerat i lag att en myndighet maste
ha en dokumenthanteringsplan. Dokumenthanteringsplanen ar daremot ett
verktyg for myndigheten som hjalper denna att leva upp till arkiv- och
offentlighetslagstiftningens krav nar det galler hanteringen av allménna
handlingar och arkiv.

Dokumenthanteringsplanen ska ses som férvaltningens redskap for att
skapa enhetliga rutiner. | planen finns darfér anvisningar fér hur
handlingarna ska hanteras: om de ska bevaras eller gallras, hur de ska
sorteras och férvaras, om de ska diarieféras och sa vidare. Arkiv- och
offentlighetslagstiftningen kraver att vi som offentlig myndighet har
ordning bland och s6kbarhet av vara allmanna handlingar.

Dokumenthanteringsplanen ses 6ver kontinuerligt och ndmnden fattar
beslut nar sa kravs och vid storre revideringar.

Beslutsunderlag

Dokumenthanteringsplan fér samhallsbyggnads-, fritid och kulturs
verksamheter for 2025.
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fd =) Sélves borgs Dokumenthanteringsplan
sle Giltig fro m: Beslutad av: SFKN 2025- §

kommun Galler for: Samhallsbyggnads,- Fritid och kulturnamnden Dokumentansvarig:

Vad ar en dokumenthanteringsplan?

Detta &r Samhallsbyggnads,- Fritid och kulturndmndens regler fér gallring och hantering av handlingar och information (dokumenthanteringsplan).
Den galler fér Samhallsbyggnads,- Fritid och kulturndmndens diarium.

Enligt antaget arkivreglemente och arkivlagen kravs att regler fér gallring och hantering av handlingar och information upprattas. Fran 2022-01-01
ar Sélvesborgs kommun medlemmar i kommunalférbundet Sydarkivera. Sydarkivera har framtagit en mall till sina medlemmar, kallad VerkSAM
Plan.

Utifran VerkSAM Plan har regler for gallring och hantering av handlingar och information (dokumenthanteringsplan) tagits fram.
Dokumenthanteringsplanen beskriver den information som namnden hanterar. Genom reglerna finns riktlinjer om hur informationen/handlingarna
ska hanteras.

For att Iatt hitta i dokumenthanteringsplanen i excel-format ar ett tips att anvanda sig av Excels sokfunktion som du finner upp till héger under
"S6k och markera". | denna funktion kan du s6ka pa specifika ord for att lattare hitta.

| reglerna finns gallringsbeslut, som beskriver om en handling ska bevaras eller gallras. Om handlingen ska gallras, finns tidsanvisning om detta. Om
det inte finns gallringsbeslut pa handlingar far de inte gallras.

Regler fér gallring och hantering av handlingar och information (dokumenthanteringsplan) finns till for att underlatta for varje medarbetare i sitt
arbete. Reglerna ar framtagna efter diskusion med medbarbetare inom byggnadsnamndens myndighetsutévning och Riksarkivets gallringrad.
Dokumenthanteringsplanen beskriver hur man ska hantera den handling som inkommit, upprattats eller expedierats hos myndigheten.
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Gallringsplan

Informationshantering

Arkivering

A B © D Verksamhetsomrdde Bevaras/gallras | Kommentarer Férvaringsplats, Sekretess (§) Ansvar (nédmnd, Hanteringsansvisningar Sortering (vid |Till slutarkiv
Processgrupp/huvudprocess registreras D forvaltning/avdelnin analog
Handlingstyp =Evolution, q) arkivering)
registreras
V=Verksamhetssyste
DEMOKRATI OCH LEDNING
2 Politiskt beslutsfattande
2 1 Politiska beslut Kommungemensam
Protokoll, allmé&nna Bevaras Registreras D Det sammanh&ngande protokollet for 548r
samhéllsbvaanads-. fritid och kulturnémnden
Besluts- underlag/ utredning, allménna Bevaras Registreras D Respektive beslutsunderlag/utredning/yttrande 5ar
tillhor drendet/akten
Protokoll, med sekretessparagrafer Bevaras Registreras D Det sammanh&ngande protokollet. 5ar
Besluts- underlag/ utredning, sekretess Bevaras Registreras D Respektive beslutsunderlag/utredning/yttrande a
tillhor drendet/akten
Protokollsutdrag Bevaras Registreras D Tillhor drendet 5ar
Anslag Gallras 2 &r Justeringsanslag ingar i protokoll och Finns pa digital anslagstavla pa webb.
bevaras i protokoll. Enskilt
anslaa/kunadrelser kan aallras.
Laglighetsprévning Bevaras Registras D Respektive laglighetsprévning tillhér 548r
drendet/akten
Forvaltningsbesvar Bevaras Registreras D Respektive férvaltningsbesvar tillnor 5ar
arendet/akten
2 3 Redovisa delegation Kommungemensam
Delegationsbeslut Bevaras Anmadls till némnden Registreras D Tillhér respektive drende/akt. Tjansteskrivelse 5ar
och beslut. Tillhor inte delegationsbesluten till
ndaot drende sa reaisteras det n41.2.3.
Delegationslista Bevaras Ingér i protokollet Registreras D Lista for fattade delegationsbeslut redovisas i Nararkiv 3&r
protokoll.
2 4 Tillfélliga politiska beredningar och styrgrupper Kommungemensam |Tillsdttning och arbete i beredning/styrgrupp
med uppdrag att utreda sérskild friga
Forslag om att tillsatta beredning eller politisk Bevaras Registreras D 548r
stvrarupp
Protokollsutdrag/Beslut Ksau/Ks/Kf Bevaras Registreras D 5ar
Minnesanteckningar, protokollsliknande Bevaras Registreras D 548r
anteckninaar
Utredning, redovisning fran beredning/styrgrupp |Bevaras Registreras D 5ar
2 6 Initiativ fr&n fortroendevalda, ndmnd, revisorer, Kommungemensam |Motioner vécks till kommunfullméktige. Om
bolag, fullmaktigeberedning SFKN &r ansvarig for fragan kan remiss komma
fér att besvara motionen.
2 6 1 Motion Kommungemensam
Motion Bevaras Registreras D 5ar
Protokollsutdrag/Beslut KF Bevaras Registreras D 5 ar
Tjansteskrivelse/Yttrande Bevaras Registreras D Om remitterad till férvaltning 5ar
Protokollsutdrag/Beslut nédmnd Bevaras Registreras D Om remitterad till némnd ar
3 Verksamhetsledning
3 1 Styrande dokument Kommungemensam |Ex policy, reglemente, bolagsordning, direktiv,
gallringsbeslut, klassificeringsstruktur, riktlinje
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Delegeringsordning Bevaras Registreras D Nararkiv 5ar
Aterkallande av delegering Bevaras Registreras D Nérarkiv El
Tjansteskrivelse Bevaras Registreras D Nararkiv ar
Protokollsutdrag/beslut Bevaras Registreras D Nérarkiv ar
Reglemente Bevaras Registreras D Antas i fullméktige. Beslutas forst i respektive ar
namnd.
Styrande dokument, pd ndmndsniva Bevaras Registreras D Antas i ndmnd. Ex. lokala ordningsforeskrifter, 5ar
arbetsordning, dokumenthanteringsplan,
klassificerinasstruktur
Lathundar Gallras vid Hélls ordnat Gallras nar ny version upprattats.
inaktualitet
Instruktioner av tillféllig eller ringa karaktar Gallras vid Halls ordnat
inaktualitet
3 2 Organisera och férdela arbete och ansvar Kommt Politisk or tion, forvaltningsorganisation,
attest- och utanordningsbehérighet, delegation
av ansvar/arbetsunnaifter
Organisationsplan/beskrivning Bevaras Registreras D 5 ar
Tjansteskrivelse Bevaras Registreras D ar
Protokollsutdrag/beslut Ksau/Ks/Kf/Namnd Bevaras Registreras D 5ar
Attest- och utanordningsbehérigheter Bevaras Registreras D 5ar
Attestregister Bevaras Registreras D ar
Delegationer rérande 6vergripande ansvar Bevaras Registreras D T.ex. verksamhetschefernas delegation till ar
ersattare vid lediahet.
3 3 Leda det interna arbetet Kommt Ledningsgruppsméten samtliga niver
Protokoll/anteckningar Bevaras Registreras D T ex interna verksamhetskonferenser, 5&r
personalkonferenser, rektorsméten/
ledninasméten. rAd och kommittéer
3 4 Samverka med personal och fackliga Kommungemensam |Central och lokal samverkan, arbetsplatstraffar,
organisationer partssammansatta grupper som arbetsutskott
till APT och/eller SVG.
Avtal/6verenskommelse om lokal samverkan Bevaras Registreras D Samverkansavtal 5&r
Protokoll frén central samverkansgrupp mellan Bevaras Registreras D Protokollsutdrag fran tex central a
arbetsgivare och arbetstagare samverkansgrupp bér ligga i alla &renden som
samverkas, tex nar styrdokument tas, budget,
amarnanicatinnar lAnacittnina mm
Protokoll fran lokal samverkansgrupp mellan Bevaras Registreras D 5ar
arbetsaivare och arbetstagare (FVG och SVG)
Protokoll/minnesanteckningar fran Gallras 2 &r Respektive arbetsplats APT ska inte innehdlla beslut.
arbetsplatstraffar/ arbetslagsméten
Kallelse med bilagor Gallras vid
inaktualitet
5 Kvalitetsledning Ska anvéndas av alla verksamhetsnivaer
5 2 Mata verksamhetskvalitet Kommungemensam
Intern kontrollplan Bevaras Registreras D
Héndelse- och riskanalys Bevaras Registreras D 5 ar
Beslut om riskkvalificering Bevaras Registreras D Kan ingd i internkontrollplanen 5ar
Rapporter, uppféljning Bevaras Registreras D ar
Protokollsutdrag/beslut Bevaras Registreras D ar
Avvikelserapporter Gallras 3 ar Far gallras under férutsattning att det |Registreras D Avvikelserapporter som rér den enskilda. Gallring a
gjorts en sammanstélining av efter 3 ar. Oftast gérs en sammanstélining. Den
avvikelserna. ska bevaras. Géller avvikelserapporten ndgot som
berér flera personer sé ska den bevaras.
Dokumentation Bevaras Registreras D 5 ar
Analyser Bevaras Registreras D 5ar
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Inspektionsrapporter Bevaras Registreras D 5ar
Anmarkningar Bevaras Registreras D El
Kontroller Bevaras Registreras D ar
Beslut Bevaras Registreras D El
Checklistor Gallras vid Ett hjalpmedel for intern kontroll som &r under
inaktualitet sténdig bearbetning. Resultatet av checklistan
framgdr av avvikelserapporten. Mallen p&
chacklictan havarae
Prover, egenkontroll Gallras efter 1 &r Ex. livsmedelshantering, luft och vatten
5 3 Sékra och forbattra verksamhetskvalitet Kommungemensam |Verksamhetsspecifika planer och uppféljningar.
T ex planer utifrdn den faststéllda budgeten
med tillhérande uppféljningar.
Verksamhetsplan Bevaras Registreras D Kan registreras som 1.3.1 Styrande dokument.
Uppfdljningar av rutiner, dokumentation Bevaras Registreras D Avser uppféljning av t.ex. arbetsrutiner 5ar
Tjansteskrivelse Bevaras Registreras D 5 ar
Protokollsutdrag/Beslut Bevaras Registreras D 5ar
Kvalitetgranskningar, protokoll och utvéarderingar |Bevaras Registreras D Protkoll och utvérdering bevaras och registreras. ar
frén fortlépande uppféljning av verksamheten Underlag gallras efter 3 ar, dock forst efter att
nastfdljande granskning genomforts.
Protokoll (motsv.) fran kvalitetsrad Bevaras Registreras D Avser protokollférda uppféljningar av 5ar
ledningssystemet i kvalitetsrdd (motsv.)
Protokoll frdn kvalitetsgranskning (motsv.) Bevaras Registreras D Avser dokumentation och utvérderingar fran 548r
fortlépande uppfdlining av verksamheten
5 4 Synpunkter/férslag och klagomal Kommungemensam |Kan férekomma i samma inkomna handling och
rora flera myndigheter. Det &r d& viktigt att
registrera informationen under respektive
myndighet samt om det rér klagomal eller
synpunkter/férslag dvs skilj mellan dessa tva
5 4 1 Felanmélan Kommungemensam |Felanmaélan kan komma genom e-tjanst, men
dven exempelvis e-post. brev eller samtal
Anmalan om fel Gallras 18r E-tjdnst/Registreras D Felanmélan - av t.ex gator, torg, parker, vatten
och avlopp. Automatisk gallring sker i e-tjanst 1 &r
efter status Avslutad. Kan gallras efter att felet &r
avhjalpt eller inte l&ngre behdver dtgérdas
Redovisning av &tgard Gallras 14r E-tjdnst/Registreras D Felanmélan - av t.ex gator, torg, parker, vatten
och avlopp. Automatisk gallring sker i e-tjanst 1 &r
efter status Avslutad. Kan gallras efter att felet &r
avhjalpt eller inte l&ngre behdver dtgérdas
5 4 2 Synpunkter/férslag Kommungemensam
Synpunkter av betydelse for verksamheten Bevaras Registreras D Avser skriftliga synpunkter till verksamheten.
Synpunkter av tillféllig eller ringa betydelse Gallras vid Halls ordnat Kan registeras i diarium eller i speciellt
inaktualitet verksamhetssystem, eller hallas ordnat p& annat
vis
Korrespondens Gallras vid Hélls Registreras i befintligt arende
inaktualitet ordnat/Reaqistreras D
5 4 3 Klagomal Kommungemensam
Klagomaél av betydelse fér verksamheten Bevaras Registreras D Avser skriftliga klagomal till verksamheten.
Klagomal av betydelse bevaras och ska
registreras, t ex klagomal till vdrdenhet eller via
natiantnimnd (mate )
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Klagomal av tillféllig eller ringa betydelse Gallras vid Hélls ordnat
inaktualitet
Korrespondens Gallras vid Halls Registreras i befintligt &rende
inaktualitet ordnat/Registreras D
9 Remisser, undersékningar och
statistik
9 1 Ink de r Kommungemen
Remiss/begdran om yttrande Bevaras Registreras D 5ar
Yttrande/svar Bevaras Registreras D 5ar
Protokollsutdrag/Beslut Bevaras Registreras D 5ar
Beslut fran remitterande organ Bevaras Registreras D 53
9 2 Externa undersékningar Kommungemensam |Externa enkéter
Enkater, inkomna Bevaras/Gallras Registreras D om Registreras och bevaras om de &r av vikt annars 5ar
vid inaktualitet bevaras qallras vid inaktualitet
Enkéatsvar, avgivet Bevaras/Gallras Registreras D om Registreras och bevaras om de &r av vikt annars 5ar
vid inaktualitet bevaras qallras vid inaktualitet
9 3 Statistik till andra myndigheter Kommungemensam |Statistik ex till SCB, Skolverket m fl
Begéaran om uppgifter Gallras vid
inaktualitet
Lamnade uppgifter Bevaras 1 arkivex av den egna organisationens
sammanstéliningar (motsv.) bevaras.
Ovriga gallras vid inaktualitet
12 Dataskydd GDPR /Dataskyddsférordningen géller frdn maj
2018 tillsammans med nationell lagstiftning i
form av bl.a. dataskvddsl. 1
12 1 Utse dataskyddsombud Kommungemensam
Beslut om dataskyddsombud Bevaras Registreras D Varje personuppgiftsansvarig dvs némnd/styrelse 5ar
ska utse ett dataskvddsombud.
Anmalan om dataskyddsombud till Bevaras Registreras D 5ar
Intearitetsskyddsmyndigheten (IMY)
Mottagningsbekraftelse om anmaélan till Bevaras Registreras D 548r
Intearitetsskvddsmyndiaheten (IMY)
Mottagningsbekréftelse om anmaélan till Bevaras Registreras D Under férutsattning att Sydarkivera ar utsedd til 5ar
Svdarkivera Dataskyddsombud.
Beslut om lokal dataskyddsorganisation Bevaras Se hanteringsanvisningar Registreras D Registreras som 1.3.2 Organisera och férdela 548r
arbete och ansvar.
Beslut om att utse kontaktperson for Bevaras Se hanteringsanvisningar Registreras D Registras som 1.3.2 Organisera och férdela arbete 5ar
dataskyddsfragor och ansvar. Leder det lokala dataskyddsarbetet
och ar kontaktperson gentemot
dataskyddsombudet. Géller nar Sydarkivera eller
nagon annan exten &r dataskyddsombud. Det
finns kontaktpersoner ute p4 férvaltningarna men
dessa ar inte formellt utsedda.
Informationsmaterial om GDPR- Bevaras Bevara 1 exemplar om man trycker
dataskyddsférordningen upp broschyrer annars gallras
informationstexter p& t.ex. blanketter
vid inaktualitet. Se
12 2 Hantera samtycken for Kommungemensam
personuppaiftsbehandling
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férekomst

Samtycken Gallras vid For t.ex. bilder p& hemsida. Rér samtycken kring
inakutalitet hantering av fotografier framforallt. Samtycken
bor vara tidsbegransade néar det géller skola och
gallras tidigast efter eleven avslutat sin skolgéng.
Férvaras pa den bolag/férvaltning/skola som
Atertagande av samtycke Gallras vid
inakutalitet
12 3 Personuppgiftsbehandling Kommungemensam
Rutiner for hantering av de registrerades Gallras vid
rattigheter inaktualitet
Information om den registerades rattigheter mm [Bevaras Registreras D 548r
Forteckning dver personuppgiftsbehandlingar Gallras vid | férteckningen ska &ndamal och laglig grund
inaktualitet framad f6r personuppaiftsbehandlinaarna.
Begéran om registerutdrag Bevaras Registreras D Galler registerutdrag rorande vilka system som 548r
innehaller personuppgifter pad den som begar
utdraget. Personen méste bekréfta sin identitet
vid registerutdraget éverlamnande. Anvénd e-
Lifent e e
Begéran om rattelse Bevaras Registreras D Den registrerade har méjlighet att sjalv begéra att 548r
den personuppgiftsansvarige ska korrigera
uppgifter som behandlats i strid med lagen eller
foreskrifter som har utfardats med stéd av lagen.
Om man vill att ens egna personuppgifter ska
réttas kan man géra det antingen med en muntlig
eller en skriftlig begéran. Det maste framgd att
man &r missndjd med behandlingen i ndgot visst
avseende och vill att detta ska korrigeras. Om
man vill kan man ocksa begéra att tredje man ska
underradttas om andringarna, till exempel en
Begéran om radering Bevaras Registreras D Den registrerade har méjlighet att sjélv begéra att 5ar
den personuppgiftsansvarige ska radera
uppgifter. Dock har myndigheter begrédnsade
méjligheter att radera personuppgifter som
Begéran om dataportabilitet Bevaras Registreras D Den registrerade har méjlighet att sjélv begéra att 5ar
den personuppgiftsansvarige ska kunna lamna ut
personuppgifter fér dataportabilitet dvs. den
registerade vill ha med sig personuppgifter till en
annan myndighet/féretag.
Begdran om begrénsning av behandling Bevaras Registreras D 5ar
Begéran om invéndning Bevaras Registreras D ar
Begdran om komplettering av begéran Bevaras Registreras D ar
Komplettering till begdran Bevaras Registreras D 5 ar
Delegationsbeslut (svar, bifall, avslag) Bevaras Registreras D 5&r
Delegationsbeslut om underrattelse till tredje Bevaras Registreras D ar
man om réttelse och radering
Utldmnande av handling (kvittens pd att de fatt  |Bevaras Registreras D 548r
registerutdrag och att de uppvisat legitimation)
Underlag fran verksamhetsomraden om ev. Bevaras Registreras D 5ar
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1 12 |4 Hantera och férebygga Kommungemensam 548r
personuppaiftsincidenter
Rutiner for personuppgiftsincidenter Bevaras Registreras D Kan registeras som 1.3.1 Styrande dokument 5 ar
Anmélan om personuppgiftsincident Bevaras Registreras D Till Integritetsskyddsmyndigheten (IMY) och ar
dataskvddsombud
Rapportering av personuppgiftsincident Bevaras Registreras D Till PUA och dataskyddsombud 5 ar
Svar frén Integritetsskyddsmyndigheten (IMY) Bevaras Registreras D 5ar
Dokumentation om personuppgiftsincident Bevaras Registreras D 53
1 12 5 Visa efterlevnad och ansvar for dataskydd Kommungemensam |Myndigheter ska kunna visa hur man efterlever
de olika principerna i dataskyddsférordningen.
Dessa ar: Principen om uppgiftsminimering,
Principen om korrekthet, Principen om
lagringsminimering och Principen om integritet
och konfidentialitet.
Personuppgiftsbitrddesavtal Bevaras Se hanteringsanvisningar PUB-avtal. Registreras som 2.6.4 Férvalta avtal
som ett avtal av vikt.
Konsekvensutredning vid behandlingar Bevaras Registreras D Férordningen stéller sérskilda krav p& 548r
personuppgiftsansvariga som vill behandla
personuppgifter pd ett sétt som kan medféra
stora integritetsrisker for enskilda. Om den
personuppgiftsansvarige avser att utféra en
riskfylld personuppgiftsbehandling, maste denne
forst géra en noggrann analys av vilka
konsekvenser behandlingen kan fa for enskilda, en
Dokumentation av atgérder enligt GDPR Bevaras Registreras D Arbeta aktivt med skydd och sékerhet. | 5ar
(Bevisborda) dataskyddsférordningen finns en generell
skyldighet fér bdde personuppgiftsansvariga och
personuppgiftsbitraden att vidta lampliga
tekniska och organisatoriska atgérder for att
Internt informationsmaterial Bevaras Se hanteringsanvisningar Registreras som 2.3.1 Intern information.
Policys och rutiner kring dataskydd Bevaras Se hanteringsanvisningar Registreras som 1.3.1 Styrande dokument.
INTERN SERVICE
2 1 Motesadministration Férberedelser och genomférande av
d traden, traden och
méten av olika slaa.
2 1 1 Métesplanering Kommungemensam
Sammantrédesplanering (kalender) Bevaras Registreras D 5ar
Protokollsutdrag/beslut Bevaras Registreras D Beslutet om sammantrédesplanering El
Bestallningar av fika och lokaler Gallras vid
inaktualitet
2 1 2 Genomféra moéten Kommungemensam
Kallelse/arendelista/féredragningslista med Gallaras efter Hanteras i manga fall digitalt.
beslutsunderlag (kopior av de drenden som tas mandatperiodens
unn nd métet) slut
Kallelse/&@rendelista/féredragnings-lista Gallaras efter Far gallras om protokollet innehaller
mandatperiodens|en &rendeférteckning annars méaste de
slut bevaras.
Kungérelse Gallras 2 &r
Justeringsanslag Gallras vid Under férutsattning att justeringen Forvaltningslagen &ndrades 1/6 2017 och man har
inaktualitet antecknats pé& protokollet, som dar godként digitala justeringsanslag.
bevaras.
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2 Administration av fértroendevalda
2 2 Ersattning och arvoden till fértroendevalda Kommungemensam |Namndsekr. Skickas till Lonekontoret
Nérvarolistor och arvodesunderlag Gallras 10 &r
Reserdkningar med moms Gallras 10 ar Ex. t&gbiljett, parkering
Intyg forlorad arbetsinkomst Gallras 10 &r
2 3 Utveckla fértroendevaldas kompetens Kommungemensam |Gaéller beslutsprocessen. Férdjupning i beslut och
politiskt arbete. OBS! Kan ocksa gélla om politiker
sitter i special ndmnd/styrelse dar specifik
utbildning krévs inom omradet for att de ska
b fotio bonti
Protokollsutdrag/beslut Bevaras Registeras D 5ar
Inbjudan till externa kurser och konferenser for Gallras vid Halls ordnat
fértroendevalda inaktualitet
Interna utbildningar for nya fértroendevalda Gallras vid Hélls ordnat Inbjudan, kursmaterial och deltagarlista.
inaktualitet
Utbildningsmaterial Gallras 5 &r Halls ordnat
3 Informera och kommunicera internt
3 4 Direktkommunikation med medarbetare Kommungemensam
Massutskick via e-post eller sms, Gallras vid Halls ordnat
informationstraffar inaktualitet
Material fran interna informationstraffar Gallras vid Halls ordnat
inaktualitet
Inkop och forsaljning
6 4 Férvalta avtal Kommungemensam |Bevakning av avtal, option pa férlangning vid
upphandling etc. OBS! Om man vill kan man
registrera avtal &ven under respektive drende for
att halla samman hela drendet men for att 14tt
kunna hitta bland alla avtal sa ska de registreras
hér. Géller framférallt om kommunen har en
Avtal av vikt Bevaras Registreras D Avtal som omfattas av avskrivning eller med lang 5ar
réttslig betydelse. Avtal ingdngna genom
unnhandlina men dven samverkansavtal m.m
Avtal/kontrakt Gallras tva ar Registreras D/ halls Avtal/kontrakt av mindre ekonomisk betydelse.
efter avtalets ordnat
utadna
Komplettering av avtal Bevaras Registreras D 5ar
13 Interna servicefunktioner
13 6 Lokalvard SFKN, Stadservice
Métningar, stddomraden Egen bedémning, Halls ordnat Se 1.5.2 Méata verksamhetskvalitet
se anméarkning
Stédscheman Gallras vid Halls ordnat
inaktualitet
Stadinstruktioner Gallras vid Halls ordnat
inaktualitet
Uppfdljningar Bevaras Registreras D Se 1.5.2 Mata verksamhetskvalitet
Bestéllning av extra stad Gallras 14r E-tjénst: Extrastddning - bestéllning E-tjanst Automatisk gallring sker i e-tjénst 1 ar efter
status Utford.
[2 T1a [ | [rillagnings- och mottagningskék V= kostdatasystem
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2 14 1 Planera och férbereda maltider SFKN, Maltidsservice
Protokoll frén kostrad eller motsvarande Bevaras Registreras D
Matsedlar, naringstabell. Aven de matsedlar som |Bevaras Registreras V/D
kan finnas for specialkost, vegetarisk kost etc.
Inkdpslistor Gallras vid Halls ordnat
inaktualitet
Prislistor for gaster Gallras vid Hélls ordnat
inaktualitet
Bestéllning av mat/portionsbestallningar Gallras vid Halls ordnat
inaktualitet
Specialkost, intyg om Gallras vid Hélls ordnat
inaktualitet
Statistik Bevaras/Gallras |Se anvisning Halls ordnat Statistik av betydelse bevaras. Ovrig statistik
vid inaktualitet qallras vid inaktualitet.
Matkuponger/alt bokningslista av mat Gallras vid Hélls ordnat
inaktualitet
Information om allergier enligt méarkningslagen Gallras vid Registreras V
inaktualitet
Recept Gallras vid Registreras V
inaktualitet
Prover egenkontroll Gallras 1vecka | frys
Egenkontroll Gallras 2 &r G-disk
Enkat, upprattad Bevaras Registreras D
Enkéat, sammanstallning Bevaras Registreras D
Enkéatsvar, inkomna Gallras 2 ar G-disk
2 14 |2 Cafeteria SFKN, Maltidsservice
Bestéllningsunderlag Gallras 180 dagar | E-tjénst: Fikabestallning. E-tjénst Automatisk gallring sker i e-tjanst 180 dagar efter
status Avslutad
Bokningslistor Gallras 180 dagar | E-tjénst: Fikabestéllning. E-tjanst Automatisk gallring sker i e-tjanst 180 dagar efter
status Avslutad
Debiteringsunderlag Gallras 180 dagar | E-tjénst: Fikabestallning. E-tjanst Automatisk gallring sker i e-tjanst 180 dagar efter
status Avslutad
Statistik Bevaras/Gallras |Se anvisning Registreras D Statistik av betydelse bevaras. Ovrig statistik
vid inaktualitet aallras vid inaktualitet.
Prislistor/ menyer Gallras vid Registreras D
inaktualitet
SAMHALLSSERVICE
3 Medborgarservice
3 3 1 Hantera fragor
Rutinmaéssiga férfragningar Gallras vid Exempel genom e-post Halls ordnat Kommungemensam
inaktualitet
Rutinmaéssiga svar och hanvisningar Gallras vid Exempel genom e-post Hélls ordnat Kommungemensam
inaktualitet
3 |4 Extern information och
kommunikation
3 4 1 Ge kommuninformation
3 4 1 3 Ge kommuninformation via press
Publicerad annons i papperstidning eller pa Gallas vid Hélls ordnat Kommungemensam
webben inaktualitet
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‘ | | | Korrespondens med Gallras vid | Hélls ordnat Kommungemensam
mediaféretaa/tidnina/tidskrift inaktualitet
4 SAMHALLSBYGGNAD
4 (3 Hantera fastigheter Markomraden och de byggnader som
finns inom omradet.
4 3 1 Férvarva fastighet Gaéller dven del av fastighet KS, Strategiska avd. |Expropriation/inlésen, kép, lagfarter
Kopehandlingar Bevaras Kopekontrakt och kdpebrev Registreras D
Lagfartshandlingar Gallras vid Registreras D
inaktualitet
Lantmaéterihandlingar Bevaras Registreras D Héri ingdr dven avstyckningshandlingar
Servitutsavtal Bevaras Registreras D Kan hanteras som 2.6.4 Forvalta avtal
Fastighetsregister Gallras vid Kartsystem Register 6ver vilka fastigheter kommunen &ger,
fastighetsforandr uppdateras I6pande. Bor tas ut och sparas vart 5e
ina Ar
Forsakringshandlingar Ekonomikontoret Finns hos ekonomikontoret och hanteras enligt
deras dokumenthanteringsplan.
Besiktningsprotokoll Gallras vid Registreras D
inaktualitet
Ovriga avtal kring fastighet Gallras vid Registreras D Kan hanteras som 2.6.4 Forvalta avtal
inaktualitet
Tjansteskrivelse Bevaras Registreras D Skickas till KS tillsammans med képekontrakt
Beslut (protokollsutdrag) Bevaras Registreras D Beslutet fran KS skickas till képaren tillsammans
med képekontraktet. Ett pskrivet ex behélls av
kommunen i akten
4 3 1 1 Fastighetstaxering KS, Strategiska avd. |Avregistrerade och avsélda fastigheter kan
aallras vid inaktualitet.
Fastighetsdeklaration Gallras 5 &r Sparas dven analogt i pdrm G-disk
Forslag fastighetstaxering Gallras 5 &r Sparas dven analogt i parm G-disk
Beslut fastighetstaxering Gallras 5 &r Sparas dven analogt i pdrm G-disk
Férfradgningar/Uppgiftsinsamling frén Gallras 5 &r Sparas dven analogt i parm G-disk
skatteverket
4 3 Markanvisning och exploatering KS, Strategiska avd. |Markutvecklingsprojekt, utredningar
4 3 2 1 Exploatering KS, Strategiska avd.
Avtal Bevaras Samtliga, om inte undatag framgar Registreras D
Férfrdgningsunderlag Bevaras Registreras D
Anbudsutvérdering Bevaras Registreras D
Tilldelning Bevaras Registreras D
Kontrakt Bevaras Registreras D
Protokoll Bevaras Samtliga, om inte undatag framgér Registreras D
Garanti och borgensavtal Gallras vid Analogt hos Ekonomi. Skickas tillbaka till exploator efter
inaktualitet Kopia pa G-disk garantibesiktning. Kan &ven hanteras som 2.6.4
Forvalta avtal
Tjansteskrivelse Bevaras Registreras D
Beslut protokollsutdrag Bevaras Registreras D
4 3 2 2 Expropriera mark
Program/Planer Gallras vid Registreras D
inaktualitet
Berékningshandlingar Bevaras Vardering Registreras D
Tomtindelningar Bevaras Registreras D
Lantmaéterihandlingar Bevaras Registreras D
Kopekontrakt Bevaras Registreras D Kan hanteras som 2.6.4 Forvalta avtal
Kopebrev Bevaras Registreras D
Expropieringsavtal Bevaras Registreras D Kan hanteras som 2.6.4 Forvalta avtal
Ansékan om expropriationstillstdnd Bevaras Registreras D
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Expropriationstillstand Bevaras Registreras D
Tjénsteskrivelse Bevaras Registreras D Skickas till KS tillsammans med képekontrakt
Beslut (protokollsutdrag) Bevaras Registreras D Beslutet frén KS skickas till képaren tillsammans
med kopekontraktet. Ett paskrivet behalls av
kommunen i akten
4 3 2 3 Anldggning/Genomfdrande KS, Strategiska avd. |Kommunal exploatering
Kontrakt entreprenér Bevaras Registreras D
Startmote Bevaras Registreras D
Byggméten Bevaras Registreras D
Delbesiktning Bevaras Registreras D
Forbesiktning Gallras vid G
inaktualitet
Slutbesiktning Bevaras Registreras D
Ev efterbesiktning Bevaras Registreras D
Garantibesiktning Bevaras Registreras D
4 3 3 Forsalja fastighet KS, Strategiska avd.
Delegationsbeslut Bevaras Registreras D Delegationsbeslut anmals till némnden.
Uppdragsavtal Bevaras Registreras D Kan hanteras som 2.6.4 Forvalta avtal
Forsaljningshandlingar Bevaras Kopekontrakt och kdpebrev Registreras D Kan hanteras som 2.6.4 Forvalta avtal
Tjansteskrivelse Bevaras Registreras D Skickas till KS tillsammans med képekontrakt
Beslut (protokollsutdrag) Bevaras Registreras D Beslutet fran KS skickas till képaren tillsammans
med képekontraktet. Ett pdskrivet behélls av
kommunen i akten
Verifikation pa inbetalning Gallras vid Ekonomisystem
inaktualitet
Ovriga avtal kring fastighet Gallras vid Registreras D Kan hanteras som 2.6.4 Forvalta avtal
inaktualitet
Forsakringshandlingar Ekonomikontoret Finns hos ekonomikontoret och hanteras enligt
deras dokumenthanterinasplan.
Besiktningsprotokoll Gallras vid Registreras D
inaktualitet
Fastighetsregister Gallras vid Register 6ver vilka fastigheter Kartsystem Bor tas ut och sparas vart 5e ar.

fastighetsforandr

kommunen &ger, uppdateras I6pande.

ina

Erbjudande om tomt Gallras vid Utskick om tomerbjudande Registreras D
inakturalitet

Svar pé erbjudande om tomt Gallras vid Registreras D
inaktualitet

S
w
e
N

Markanvisningstévlingar

KS, Strategiska avd.

Underlag

Gallras 10 &r

Registreras D

Annons tévling

Gallras 10 &r

Registreras D

Inkomna tévlingsforslag

Gallras 10 &r

Registreras D

Utvarderingsprotokoll Bevaras Registreras D

Delgivningsbeslut Bevaras Registreras D

Kopeavtal Bevaras Registreras D

4 3 4 Byta fastighet KS, Strategiska avd. |Om man byter en fastighet mot en annan

fastighet i samband med ex. en omlaggning av
vag. Markbytet sker genom fastighetsreglering.

Overldtelseavtal Bevaras Registreras D

Kopebrev Bevaras Registreras D

Kvittens Bevaras Registreras D

Lantmaéterihandlingar Bevaras Registreras D

Lagfartshandling Gallras vid Registreras D

inaktualitet
Overenskommelse Bevaras Registreras D
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Miljé- och geotekniska undersékningar Bevaras Registreras D
Skuldebrev Bevaras Registreras D
Tjansteskrivelse Bevaras Registreras D Skickas till KS
Beslut (protokollsutdrag) Bevaras Registreras D Beslutet fran KS skickas till képaren tillsammans
med éverlételseavtal. Ett pdskrivet beh3lls av
kommunen i akten
4 3 5 Nyttjanderétt och uppltelse i fastighet KS Arrenden, tomtratt, nyttjanderatt av
fastighet/mark, servitut. OBS! fastighet och
mark Ar sak i laastiftninaen.
4 3 5 1 Arrende KS, Strategiska avd.
Ansokan om arrende Bevaras Registreras D
Arrendeavtal Bevaras Registreras D Ex avtalskarta. Avtalskartan visar vilken fastighet

arrendet galler.

Faktureringsunderlag

Gallras efter 7 ar

Handl&ggare skapar fakturor. Underlag finns pé G.

Vérdering Gallras vid Registreras D
inaktualitet

Uppsdagning av arrende Bevaras Registreras D

Delgivningskvitto Bevaras Registreras D

Férséljning av byggnad pd arrenderad mark Gallras vid Registreras D
inaktualitet

Forfrégan fran arrendator om kommunen vill

forvérva bvaanaden

Egen bedémning

Registreras D

Férfrégningar av vikt bevaras.

Svar till arrendator i form av skrivelse Bevaras Registreras D Galler vid svar av vikt
Avtal, évriga Bevaras Registreras D Ex tomtréttsavtal, avtal gallande férattningar och
avtal med forsvaret. Kan dven hanteras som
2.6.4 Forvalta avtal
Jaktrattsupplételse Bevaras Registreras D
Tjénsteskrivelse Bevaras Registreras D Skickas till KS
Beslut (protokollsutdrag) Bevaras Registreras D
4 3 5 2 Servitut KS, Strategiska avd.
Ansdkan frén medborgare Bevaras Registreras D
Avtal Bevaras Registreras D
Ansokan om inskrivning hos Lantmateriet Gallras vid Registreras D
inaktualitet
4 3 5 3 Utpldning av servitut KS, Strategiska avd.
Ansokan skickas till Lantméteriet Bevaras Registreras D P3skriven av alla parter
Bilagor Bevaras Registreras D Aktbilaga ex karta
Beslut frdn Lantmateriet Bevaras Registreras D
4 3 5 4 Nyttjanderétt tomt KS, Strategiska avd.
Register 6ver tomtrattsavtal Bevaras Registreras D Nyttjanderatten finns i GIS som en funktion for att
se vilka som har dem men registreras i diariet.
Tomtrattsavtal/nyttjanderdttskontrakt med Bevaras Registreras D Ex. vid @ndring av avgift. Kan hanteras som 2.6.4
bilagor Forvalta avtal. Bilaga i form av karta.
Vardering och ev. tilldggsavtal Bevaras Registreras D Man skiljer pd tomtréatter fér industri och
tomtratter for bostéder. Kan registreras som
2 6.4 Férvalta avtal
Tjansteskrivelse Bevaras Registreras D Skickas till KS
Beslut (protokollsutdrag) Bevaras Registreras D

lon

Forsalining av tomtrattsfastighet

KS, Strategiska avd.

Se 4 3 3 Forsélja fastighet

NS
w [lw
o [\

Forvalta skogs- och lantbruksfastigheter

KS. Gata/park avd.

Skogsbruksplaner

Levande dokument som finns hos Sydved pa

deras webbplats.
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Avtal med férvaltare

Gallras 10 &r

efter inaktualitet.

Registreras D

Arsredovisning

Gallras 10 &r

Registreras D

Innehaller vad som skett med skogen under ett ar

samt samtliga verifikationer

Byggnader och anldggningar

Bygg- och anlaggningsprojekt

SFKN, Fastighetsavd.

Strukturen omfattar storre projekt som
byggnation av fastigheter, VA-anldggningar,
deponier, varmeverk,
energiproduktionsanldggningar etc.
Informationen kan dven anvandas till enklare

projekt som inte kraver lika mycket

Upphandlingar inom projektet

Halls ordnat

Handlingarna bevaras eller gallras
utifrdn 2.6.1 Genomféra upphandling.

G-disk,

Upphandlingar kan finnas i alla faserna av
projektet beroende pé vilken typ av entreprenad
man véljer och behovet av att upphandla teknisk
kompetens. Upphandlingsprocessen enligt LOU &r
generisk och hanteras som 2.6.1 Genomféra

upphandling som hanteras av Kommunstyrelsen

Avtal med konsulter och entreprendrer Bevaras Upphandlarnas avtalsdatabas. Registreras V Upphandlingsenh. | avtal med konsulter och entreprendérer ar det
Uppdateras kontinuerligt viktigt att avtala om hur informationen ska
hanteras och informationsédgarskapet tillfaller
haoct3llaran Till driftcarnanicatianilkania
4 5 2 1 Forstudie - utredning SFKN, Fastighetsavd.
Projektuppdrag Gallras vid G-disk,, parm p3 Protokollsutdrag fran fullmékte/&garen eller
inaktualitet fastighetsavd bolagsstyrelsen. Investeringens storleken avgor
ofta vem som som fattar heslut
Forstudier - forprojektering Bevaras Ska tas beslut om nér arkivering sker |G-disk, Ibinder
till sydarkivera
Utredningsrapporter Bevaras G-disk, Ibinder Analyser av mark och vattenférhllanden,
geotekniska undersdkningar, féroreningar av
mark, kulturminnen, skyddade omré&den,
verksamhetsbehov, framtida anvénding,
flexibilitet, status pa byggnad etc.
Utredningsrapporterna ska ligga till grund for
Budget for projektet Gallras vid G-disk, Overgripande budget for att kunna uppskatta
inaktualitet kostnaderna

Investeringsbeslut

Bevaras/gallras

Registreras D

SFKN, Kf

Beroende av storlek pd projekt fattas beslutet av
olika i instanser, vanligtvis fullméktige eller

bolaasstvrelsen

Programskede - projektstart

SFKN, Fastighetsavd.

Projektdirekt - budget, tidplan, resurser etc. Gallras vid G-disk, Innebdr en bestallning till projektorganisationen
inaktualitet att paboriar proiektet
Projektplan Bevaras G-disk, Gors inom projektorganisationen.
Projektbudget Bevaras G-disk,
Protkoll frén projektstartsméten Bevaras G-disk,
Riskhanteringsplan Bevaras G-disk, Riskanalys och handlingsplan fér projektet i stort.
Kommunikationsplan Gallras vid G-disk,
inaktualitet
Kommunikation och information kring projektet [Gallras vid G-disk,
inaktualitet
Samrdd med och remisser till berérda Bevaras G-disk,
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Projektering

SFKN, Fastighetsavd.

Valet av entreprenadform avgoér vilken

informations som producerars och av vem under

vilken fas

Protokoll frén projekteringsméten Bevaras Halls ordnat G-disk,/Ibinder

Kommunikation kring samordning med 6vriga Bevaras Hélls ordnat G-disk,/Ibinder Galler samordning med andra myndigheter, som

som berérs av projektet trafik. ledninasdaare. aata etc.

Protokoll frén samordningsméten Bevaras Halls ordnat G-disk,/Ibinder Dito.

Fordjupade utredningar Ej aktuellt Kompletterande utredningar som till de som
gjorts under programskede - forstudiefasen. Till
driftsoraanisation i konia.

Masshanteringsplan Ej aktuellt

Avfallsplan Bevaras G-disk,/Ibinder

Riskanalys for vibrationsalstrande arbete Bevaras Gors vid behov G-disk,/Ibinder For utforandet exempelvis schaktning,
spréngning, palning etc. Till driftsorganisation i
konia.

Tillstand fér att f& uppfora anldggningen Bevaras G-disk,/Ibinder Bygglov, marklov, rivningslov, tillstand

(ansékan, underliggande handlingar, samrad, grundvattenuttag, tillstand avloppsreningsverk,

beslut, 6verprévning etc.) deponi, vdrmeverk etc. Till driftsorganisation i
kania

Bygghandlingar Bevaras G-disk, Ibinder Alla handlingar som krévs for att en entreprenér
ska kunna satta igang ett bygge (ritningar,
nroaramhandlinaar_teknisk heskrivnina etc)

Avtalshandingar med entreprendrer och konsulter|Bevaras G-disk, Ibinder Upphandlingsenh. Resultat av upphandlingsprocessen hanteras som
2.6.2 Genomféra upphandling, som hanteras av
kommunstyrelsen. Till driftsorganisation i kopia.

Standardavtal Gallras vid Nér projektet ar avslutat. G-disk, Ibinder Upphandlingsenh. | avtalen hénvisas ofta till de standardavtal som

inaktualitet anvands inom olika typer av projekt, exempelvis
AMA fér bygg- och anldggningsprojekt, ABA99
fAr nraduktinncanliaaninasr
4 5 2 4 Utférande SFKN, Fastighetsavd. |Valet av entreprenadform avgér vilken
informations som producerars och av vem under
vilken fas.

Startmotetsprotokoll Bevaras G-disk, Ibinder

Byggmaétesprotokoll (teknik samt administration |Bevaras G-disk, Ibinder

och ekonomi)

Ekonomiska delrapporter Bevaras G-disk, Ibinder Kan ingd i byggmétesprotokollen

Protokoll frén platsbesék, samordning platschef |Bevaras G-disk, Ibinder

och byqgaledare

Protokoll frdn samordningsméten Bevaras G-disk, Ibinder Med andra myndigheter och aktorer som trafik,
ledningsdgare, samhéllsservice som hemtjanst,
nost. raddninastidnst etc

Information till berérda Ej aktuellt Fastighetsdgare, vaghallare, abonennter, utférare
av samhéllsservice etc.

Dagbok (tidrapportering, arbetsmoment och Gallras vid Nér informationen inte langre behdvs | G-disk, Som regel entreprendérens dagbok och &r ofta ett

eventuella férhallanden pé platsen, hdndelser inaktualitet for kontroll. Dock ej tidigare &n 7 &r krav fran bestéllaren i olika entreprenadavtal.

etc.) efter avslutat projekt och garantitiden Utgor dven ett underlag fér ekonomihantering.
1Ant ut

Personalliggare Ej aktuellt Nér informationen inte langre behdvs Utifrén Skatteverkets krav.

for for skatteverkets kontroll.

Andrings- och tilldggsarbeten - ATA-hantering Bevaras G-disk, Ibinder

(bestallning. redovisnian och godkdnnande)

KMA-plan (kvalitet, milj, arbetsmiljo) Bevaras Registreras D

Egenkontroller utifran KMA-planen Bevaras Kontroller av vikt fér framtida analyser|G-disk, Ibinder

bevaras, ovrigt gallras nér projektet

avslutats,
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Tillstdnd fér att utféra tillstdndspliktiga arbeten  [10 ar G-disk, Grévtillsténd, tillstdnd fér spréngning etc.
Spréngjournaler 10 ar G-disk,
4 5 2 5 Projektavslutning SFKN, Fastighetsavd.
Relationsunderlag Ej aktuellt Nér projektet ar avslutat. G-disk,
Relationshandlingar Bevaras G-disk, Ibinder Hur det slutgilta anldggningen ar byggd. Till
driftsoraanisation i kopia.
Kontrollrapporter vibrationsskapande arbeten 10 ar G-disk, Utifran vad som &r faststallt att méstas i
riskanalysen.
Projektdagbok, hdndelselogg Ej aktuellt Kan géras under hela eller olika faser av projektet.
Slutrapport Bevaras Slutbesiktningsprotokoll G-disk, Ibinder
Ekonomisk slutredovisning Bevaras G-disk, Ibinder
Kontrollmatningar av processen Ej aktuellt Métningar for att kontrollera att processen har
efterfrdgad prestanda, exempelvis verkningsgrad,
utsl&ppsrening, energivarden, bullernivder. Gér
ibland under en l&ngre period och under olika
forutsattningar. Till driftsorganisation i kopia.
Samordnade funktionskontroller Bevaras Slutbesiktningsprotokoll G-disk, Ibinder Kontroller for att faststalla att systemen fungera
med varandra, exempelvis el och ventilation,
brandskydd. Till driftsorganisation i kopia.
Slutbesiktningsprotokoll Bevaras G-disk, Ibinder Till driftsorganisation i kopia.
Garantibesiktningar Bevaras G-disk, Ibinder Till driftsorganisation i kopia.
Protokoll frdn erfarenhetséverféringsméte Ej aktuellt
4 5 2 6 Overlamning till driftsorganisation Handlingarna 6verlamnas till SFKN, Fastighetsavd. |N&r ett projekt ar avslutat dverfors vissa
driftsorganisationen som kopia och handlingar som kopior till driftsorganisationen.
kan rensas nar de inte langre behovs i Dessa ar uppmarkta i planen som "Till
verksamheten. driftsorganistion i kopia." Ovriga handlingar i
projektet gallras eller slutarkiveras efter
projektets avslut. Information som produceras i
driftsorganisationen finns under respektive
verksamhetsomrade. Kopiorna kan rensas nar de
inte [&ngre behodvs for driften av anldggningen.
Avtal med entreprenérer Gallras vid Gallras 10 &r G-disk, Ibinder Kan finnas under flera faser av projektet
inaktualitet
Utredningar Gallras vid Gallras 10 ar G-disk, Ibinder Kan finnas under flera faser av projektet
inaktualitet
Tillstdndshandlingar Gallras vid Gallras 10 &r G-disk, Ibinder Har uppstatt i fasen 4.5.2.3 Projektering
inaktualitet
Relationshandlingar Bevaras G-disk, Ibinder Har uppstétt i fasen 4.5.2.5 Projektavslutning
Kontrollmé&tning av processen Ej aktuellt Har uppstatt i fasen 4.5.2.5 Projektavslutning
Samordnade funktionskontroller Bevaras Slutbesiktningsprotokollet G-disk, Ibinder Har uppstétt i fasen 4.5.2.5 Projektavslutning
Slutbesiktningsprotokoll Bevaras G-disk, Ibinder Har uppstatt i fasen 4.5.2.5 Projektavslutning
Garantibesiktningar Bevaras G-disk, Ibinder Har uppstétt i fasen 4.5.2.5 Projektavslutning
4 5 3 Anpassa for hyresgaster SFKN,
Fastighetsavd.
4 5 5 Inhyrning SFKN,
Fastighetsavd.
Avtal och kontrakt Gallras vid Halls ordnat P&arm Kan hanteras som 2.6.4 Férvalta avtal.
inaktualitet Ekonomiavdelning
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4 5 6 Underhélla SFKN, Reparationer, malning, tapetsering o dyl.
Fastighetsavd. Sadant som inte ingdr i den dagliga skétseln av
fastiaheten.
Underhallsplan Bevaras Incit Xpand Registreras V
4 5 7 Drift och skétsel SFKN, Aterkommande kontroller. Brandtillsyn,
Fastighetsavd. ventilationskontroll, tillsyn av hissar, elrevision,
den daaliaa skétseln
4 5 7 1 Kontroller av ventilation (OVK) SFKN, Fastighetsavd.
Serviceavtal Gallras 2 &r Efter att avtalet upphort. Registreras V Upphandlingsenh. Kan hanteras som 2.6.4 Forvalta avtal
Register 6ver ventilationskontroller Gallras vid Uppdateras kontinuerligt. G-disk, Ibinder
inaktualitet
Besiktningsprotokoll Gallras nér nytt [Uppdateras kontinuerligt. G-disk, Ibinder
godkant
protokoll har
nnnrittate
Beslut om "lokal behérighet" for kontrollant Ej aktuellt
Féreldggande frén ndmnden Gallras nar Byggnadsnamnden ar G-disk, Originalhandlingar finns hos Byggnadsnamnden

drendet avslutats

tillsynsmyndighet och kan skicka

féreldaaande.

Kontroller av hissar

SFKN, Fastighetsavd.

Serviceavtal Gallras 2 &r Né&r avtalet upphort. Registreras V Upphandlingsenh. Kan hanteras som 2.6.4 Forvalta avtal
Beslut om avsteg frén féreskrifter Ej aktuellt Registreras
Besiktningsprotokoll fran kontrollorgan Gallras nar G-disk, Ibinder
drendet avslutats
och tvist ej pagar
Intyg fran besiktningsorgan att brist dtgardats Gallras nar Séatts i hissen G-disk, Ibinder
drendet avslutats
och tvist ej pagar
Féreldggande frén ndmnden Gallras nar Byggnadsnamnden ar G-disk, Ibinder Originalhandlingar finns hos Byggnadsnamnden
arendet avslutats|tillsynsmyndighet och kan skicka
féreldaaande.
Register 6ver kontrollerade hissar Gallras vid P&rm kopia
inaktualitet Fastighetsavd
4 5 7 3 Kontroller av skyddsrum SFKN, Fastighetsavd.
Kallelse till besiktning Gallras vid Efter att besiktningen genomforts. P&rm kopia
inaktualitet fastighetsavd
Besiktningsutldtande Gallras vid Efter en ny besiktning genomférts och |P&rm kopia
inaktualitet ett utldtande inkommimt. fastighetsavd
4 5 7 4 Kontroll av brandskydd SFKN, Fastighetsavd.
Sotningsprotokoll Gallras vid Efter ett nytt protokoll inkommit. Ibinder
inaktualitet
Brandskyddsprotokoll Gallras vid Efter ett nytt protokoll inkommit. G-disk, Ibinder
inaktualitet
4 5 9 Dokumentera fastighet SFKN, Ritningsmaterial och handlingar specifikt for de
Fastighetsavd. egna fastigheterna och byggnaderna som
uppdateras I6pande. Har hanteras dven ev
tillstdnd och registreringar som krévs fér
Ritningar, relationsritningar,plan-, fasad- och Bevaras Scanning fran gamla dokument p&gér |Ibinder
sektionsritningar
Avtal Bevaras Registreras D SFKN samt KS Kan hanteras som 2.6.4 Férvalta avtal.
Nvttianderattsavtal eller arrendeavtal
Ej utnyttjande pantbrev Ej aktuellt Ekonomiavdelning
Energibesiktning Bevaras G-disk, Ibinder
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Garantibesiktningar Bevaras G-disk, Ibinder

Gravationsbevis Bevaras Geosecma Strategiska avd.

Information rérande férorenad mark Bevaras Geosecma Strategiska avd.

Inskrivningsbevis Bevaras Geosecma Strategiska avd.

Kvitto pd képeskillningen Bevaras Ges till Ekonomiavdelning Ekonomiavdelning

Kopeavtal, kopkontrakt, kopebrev Bevaras Registreras D Kommunkansli Kan registreras som 2.6.4 Forvalta avtal.

Lagfartsbevis Ej aktuellt Registreras D

Lantmaéteriférrattningar Se 4.1 bevaras hos Byggnadsndmnden

Protokoll skyddsrond Ej aktuellt

Servitutavtal Bevaras Registreras D Strategiska avd. Kan registreras som 2.6.4 Forvalta avtal.

Slutbesiktningsprotokoll Ej aktuellt

Taxeringsbevis Ej aktuellt Finns inte ldngre.

Vagsamfélligheter, handlingar rérande Bevaras Registreras Strategiska avd.

Tillstdnd/anmalan/registering Bevaras Registreras Ex. miljéfarlig hantering, ny verksamhet

Overenskommelse/avtal om fastighetsreglering [Bevaras Strategiska avd. Kan hanteras som 2.6.4 Férvalta avtal.

Fastighetsdeklaration Gallras 5 &r Efter ny fastighetstaxering Ekonomikontoret

Fastighetsforsakringar Gallras vid Efter att ett nytt forsékringsavtal Ekonomikontoret Kan hanteras som 2.6.4 Férvalta avtal.
inaktualitet tecknats.

Fastighetstaxering Gallras 5 &r Efter ny fastighetstaxering Kartsystem Finns via Skattemyndigheten i Geosecma

Garantibrev

Gallras 2 ar efter

Ekonomikontoret
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4 5 10 Externa fastigheter SFKN/BN, Fastigheter som inte tillhér kommunen.
Strategiska avd.
Avisering/underréttelse frén lantmateriet om Gallras 2 &r Registreras D Registreras i rligt samlingsérende
féréndrade fastiahetsenheter
4 |6 Gator, vagar och torg
4 6 1 Planera gator och vagar KS, Strategiska avd. |Ex. g&ng- och cykelvég, gatubelysning,
skvltning. Underhall skéts av aata-park
Utvecklingsplaner Bevaras Registreras D
Utredningar Bevaras Registreras D
In- och utgdende skrivelser Bevaras/gallras |Bevaras om det ar information av vikt, |Registreras D Registreras om handlingen ska bevaras, annars
vid inaktualitet [annars gallras nér det inte langre forvaras den systematiskt.
behdvs fér verksamheten
Kartor Bevaras Registreras
D/Kartsystem
Statistik Bevaras/gallras |Statistik av betydelse for Registreras D Kan hanteras som 1.5.3 Sékra och foérbatta
vid inaktualitet [verksamheten bevaras, 6vrigt gallras verksamhetskvalitet
nar de inte l&ngre behdvs for
vioarkcamhotan
Yttranden Bevaras Registreras D
Beslut Bevaras Registreras D
4 6 2 Anldgga gator och védgar Ks Finns som egen process under respektive
omrade. Blandat ansvar mellan Strategiska och
aata-park
4 6 3 Underhalla gator och végar KS, Gata/park avd. |Felanmalan, snéréjning, gatusopning, gdng- och
cvkelvdaar
Underhallsplaner Gallras vid Kartsystem/G-disk
inaktualitet
Mé&nadsjournaler/ rapporter Gallras 2&r G-disk Bevaras om statistik ej gors for motsvarande
uppaifter
Lokala ordningsféreskrifter Gallras vid Registreras D Strategiska avd. Kan hanteras som 1.3.1 Styrande dokument
inaktualitet
Broliggare, dokumentation rérande broar Bevaras Registreras D




Planer for gatubelysning, ombyggnader, drift och
underhall av vaaar

Gallras vid

inaktualitet

Kartsystem/G-disk

Trafikmatningar

Bevaras

Registreras D Strategiska avd.

Samlingsérenden fér trafikmatningar féreslas

skapas arsvis.

Besiktningsprotokoll efter sprangning, grédvning

Gallras 10 &r

Registreras D

avd. Gata/Park avd.

Bestallning av &terstalining av schakt, grévning, |[Gallras 2 ar G-disk
asfalt, och dyl.
4 6 4 Enskilda vdgar KS, Gata/park avd.
Beslut om avslag Bevaras Registreras D Delegationsbeslut redovisas for némnden. Beslut
skickas med besvarshanvisning till sékande.
Overklagande av beslut Bevaras Registreras D
Register 6ver enskilda vagar Bevaras Kartsystem/G-disk
Ansokan om bidrag Gallras 10 ar Registreras D
Beslut om beviljande Bevaras Registreras D Delegationsbeslut redovisas for némnden
4 6 5 Anmaélan om tillstdnd enligt Ex upplételse av allmén plats, grévtillstand,
ordningsforeskrifter affischeringstillstand, skyltar, tillfallig
overnattning, offentliga tillstéllningar,
Idni illctSnd
4 6 5 1 Grévningstillsténd KS, Gata/park avd.
Ansdkan Gallras 5 &r Kartsystem
Utredning Gallras vid G-disk
inaktualitet
Beslut Gallras 5 &r Kartsystem
4 6 5 2 Upplatelse av allmén plats KS, Strategiska avd.
Remiss frén polismyndighet Gallras 5 &r Ansdkan kommer till polismyndighet |Registreras D
Utredning Gallras vid Registreras D
inaktualitet
Delegationsbeslut Bevaras Registreras D Delegationsbeslut anmaéls till némnd
Polistillstand Bevaras Registreras D
Kvitton Gallras 7 ar Néringsliv
Lista 6ver forsaljare Gallras vid Naringsliv
inaktualitet
Lista éver platsférdelning Gallras vid Néringsliv
inaktualitet
Lokal trafikforeskrift Bevaras Registreras D Hanteras som 4.9.2.1 under BN ansvar
4 6 5 3 Affischeringstillstand KS, Strategiska avd.
Remiss frén polismyndighet Gallras 5 &r Registreras D
Utredning Gallras vid
inaktualitet
Delegationsbeslut Bevaras Registreras D Delegationsbeslut anméls till nédmnd
Polistillstand Bevaras Registreras D
4 6 5 4 Tillstdnd fér skylt KS, Strategiska avd.
Remiss frén polismyndighet Gallras 5 &r Registreras D
Utredning Gallras vid
inaktualitet
Delegationsbeslut Bevaras Registreras D Delegationsbeslut anmals till némnd
Polistillstand Bevaras Registreras D
4 6 5 5 Offentliga tillstéliningar KS, Strategiska avd.
Remiss frén polismyndighet Gallras 5 &r Registreras D
Utredning Gallras vid
inaktualitet
Delegationsbeslut Bevaras Registreras D Delegationsbeslut anmals till ndmnd
Polistillstand Bevaras Registreras D
4 6 6 Fysisk tillgdnglighet SFKN, Strategiska Genomférande utférs av SFKN
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Statistik Bevaras/gallras Registreras D Statistik av betydelse foér verksamheten bevaras,
vid inaktualitet ovrigt gallras nér de inte langre behdvs for
verksamheten. Kan hanteras som 1.5.2 Méta
varkeamhatelkvalitot
Program Bevaras Registreras D
Utredningar Bevaras Registreras D
Projektering Bevaras Registreras D
Planer Bevaras Registreras D
Anmélningar Bevaras Registreras D Kan dven komma genom e-tjanst for felanmélan.
Anmalningar av betydelse bevaras i evolution.
Avtal Bevaras Registreras D Kan hanteras som 2.6.4 Forvalta avtal.
Kartor Bevaras Registreras
D/Kartsystem
Rapporter éver atgérder Gallras 5 &r Registreras D
Kontrakt Bevaras Registreras D Kan hanteras som 2.6.4 Férvalta avtal.
Avstangning av vdgar i samband med byggnation |Gallras vid Modul i kartsystem
inaktualitet
6 7 Parkering/parkeringsplatser SFKN, Strategiska Inkluderar dven garage
avd.
4 |7 Parker och gronytor
7 1 Planera parker och gronytor KS, Gata/Park avd. |Planera och anldgga parkomr&den och
planteringar, skotsel av gronytor, besiktning,
fontaner och vattenanldggningar. Aven
hundractnlrdar
Utvecklingsplaner Bevaras Registreras D
Underhallsplaner Gallras vid G-disk
inaktualitet
In- och utg&ende skrivelser Bevaras/gallras Registreras D om det Information av betydelse bevaras, évrigt gallras
vid inaktualitet ar en skrivelse av nar det inte I&ngre behdvs. Kan hanteras som
betvdelse 1.5.4 Svnounkter
Statistik Bevaras/qgallras Registreras D om det Statistik av betydelse for verksamheten bevaras,
vid inaktualitet ar en skrivelse av ovrigt gallras nér de inte I&ngre behovs. Kan
betydelse registreras som 1.5.3 Sakra och férbatta
varkeamhatelalitot
Yttranden Gallras vid G-disk
inaktualitet
7 2 Anlégga parker och grénytor KS, Strategiska avd. | Se exploatering 4.3.2.1
7 3 Férvalta parker och grénytor Inkluderar strander KS, Gata/Park avd.
Program Bevaras Registreras D Arbetsprogram kan gallras

Anbud/offerter, antagna

Gallras efter

qarantitiden

G-disk/Registreras D

Storre entreprenader registreras i Evolution

Anmélan om skadegérelse Gallras 5 &r Avser egna anmalningar. Kan hanteras som 5.7 Skade- och
tillbudsrapporterina
Felanmaélan/synpunkter Gallras 14r E-tjdnst: Felanmdlan - av t.ex gator, torg, |E-tjanst/Registreras D Inkommer framst genom e-tjanst d&r behandling
parker, vatten och aviopp . sker. Automatisk gallring sker i e-tjénst 1 &r efter
status Utférd. Kan dven hanteras som 1.5.4.1.
Projektering Bevaras Registreras D
Beskrivningar/ kartor éver planteringar och Gallras vid Nar informationen inte langre behdvs | G-disk
vaxtval inaktualitet for verksamheten.
Anbud/offerter, ej antagna Gallras 5 &r Upphandlingssystem/ Hanteras enlig processerna under 2.6 Inkdp och
G-disk forsélining
Rapporter dver atgérder Gallras vid Nér informationen inte langre behdvs
inaktualitet for verksamheten.
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Utredningar

Egen bedémning

Registreras/G-disk

Planer

Gallras vid

inaktualitet

G-disk

Avtal om parker och grénomraden

Gallras efter

qarantitiden

Registreras D

Overenskommelser Gallras vid G-disk Overenskommelse av vikt registeras och bevaras.
inaktualitet
Statistik Bevaras/gallras G-disk Statistik av betydelse fér den egna verksamheten

vid inaktualitet

bevaras, évrigt gallras nar de inte l&dngre behdvs
for verksamheten.. Kan hantera som 1.5.2 Mata

varkeamhatekualitot

Kartor och ritningar Gallras vid Kartsystem/G-disk
inaktualitet
Kontrakt Egen bedémning G-disk Kontrakt av vikt registeras och bevaras.
Mé&nadsjournaler/ rapporter Gallras 2 &r G-disk Bevaras om statistik ej gors for motsvarande
uppaifter
Skotselplaner Gallras vid G-disk
inaktualitet
4 (8 Lekplatser Planera och anldgga lekplatser,
skotsel och funktionskontroll
8 1 Planera lekplatser KS, Gata/Park avd.
Projektering Bevaras Registreras D
Utredningar Egen bedémning. Registreras D
Kartor Gallras vid Kartsystem/G-disk
inaktualitet
8 2 Anldgga lekplatser KS, Strategiska avd. |Se exploatering 4.3.2.1
8 3 Forvalta lekplatser
Tillsynsprotokoll Gallras 2 &r Gaéller funktionsbesiktningar Registreras D Kan dven hanteras som 1.5.2 Méata
verksamhetskvalitet
Egenkontroll Gallras 2 &r Dokumentation frén I6pande G-disk
egenkontroller
Rapporter éver atgérder Gallras 2 &r G-disk
Skotselplaner Gallras vid Efter upphorande G-disk
inaktualitet
Felanmélan Gallras 14r E-tjdnst: Felanmdlan - av t.ex gator, torg, |E-tjanst/Registreras D Inkommer framst genom e-tjanst d&r behandling
parker, vatten och aviopp . sker. Automatisk gallring sker i e-tjénst 1 &r efter
status Utférd. Kan dven hanteras som 1.5.4.1.
4 |9 Trafik och kommunikationer
9 1 Planera trafik SFKN, Strategiska
avd.
Medborgarférslag Bevaras Registreras D Medborgarférslag lyfts till KS och kan fordelas till

nédmnden

Synpunkt/klagomal

Egen bedémning

Registreras D

Synpunkter av vikt som leder till 3tgérd bevaras.
Ovriga gallras vid inaktualitet. Kan dven hanteras

som 1.5.4 Synpunkter och klagomél

Remiss/begaran om yttrande Bevaras Registreras D Remisser och yttranden som hér till
verksamheten.
Yttrande/svar Bevaras Registreras D
Ansokan trafikanordningsplan (TA-plan) Gallras vid Registreras kartsystem Sarskild blankett
inaktualitet
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Granskar/godkanner Gallras vid Registreras kartsystem
inaktualitet
Trafikanordningsplaner (TA-plan) Gallras vid Registreras kartsystem
inaktualitet
4 |9 |2 |3 Overvakning KS, Gata/park
Ansdkan Bevaras Registreras D Ex. trafikdvervakning/parkeringsdvervakning
agiord av féretag fér kommunens rékning
Utredningar Bevaras Registreras D
Tillstdnd Bevaras Registreras D
Avslag Bevaras Registreras D
Besvarshénvisning Bevaras Registreras D
Overklagande Bevaras Registreras D
4 9 2 4 Felparkering KS, Gata/park Skots av polis och féretag fér kommunens rékning
Taxa for felparkering Bevaras Registreras D Kan hanteras som 1.3.1 Styrande dokument
Felparkeringsavgifter Gallras 7 ar Registreras D
Statistik Gallras vid Registreras D Skickas till Transportstyrelsen
inaktualitet

Flytt av fordon

KS, Gata/park

Flytt av fordon, underlag for beslut

Gallras 10 &r

Registreras D

Inkommer frén polis och bevakningsféretag

Flytt av fordon, protokoll

Gallras 10 &r

Delegationsbeslut

Registreras D

Delegationsbeslut anmals till ndmnden

4 |10 Hamnar Ex Trafikverket, Sjofartsverket,
Luftfartsverket
4 10 1 Planera hamnar KS, Gata/Park avd.
Hamnomrédesplaner Gallras vid G-disk
inaktualitet
Hamnféreskrifter Gallras vid Registreras D Kan hanteras som 1.3.1 Styrande dokument
inaktualitet
4 10 Anldgga h KS, Strategiska avd. |Se exploatering 4.3.2.1
4 10 3 Underhall av hamnar Férvalta farleder, prickar och fyrar, kontrollera
vattendjup, kontrollera havsbotten.
Upplata magasinsutrymme och cisterner,
farjeterminaler, férvalta tullhus och
Foreskrifter Gallras vid Registreras D Kan hanteras som 1.3.1 Styrande dokument
inaktualitet
Handlingar rérande farleder, prickar och fyrar. Gallras vid Registreras D
inaktualitet
Vatten- och bottenundersdkningar Gallras vid Registreras D
inaktualitet

Statistik

Bevaras/Gallras

vid inaktualitet

Registreras D/G-disk

Statistik av betydelse fér den egna verksamheten
bevaras, évrigt gallras nar de inte l&ngre behdvs
for verksamheten. Kan hanteras som 1.5.2 Méata

varkeamhatekualitot

Avtal och kontrakt

Bevaras/gallras

vid inaktualitet

Registreras D

Avtal av vikt bevaras, avtal av mindre betydelse
gallras 2 ar efter upphérade. Entreprenadavtal

kan gallras efter 10 ar. Kan hanteras som 2.6.4

EArualta autal

Drift- och underhé&lisrapporter Gallras vid G-disk
inaktualitet

Yttranden och beslut fran koncessionsndmnder Bevaras Registreras D

Hamntaxor Gallras vid Registreras D Kan hanteras som 1.3.1 Styrande dokument
inaktualitet
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4 (14 Vatten och avlopp
14 (4 Bygga VA-anldggningar och ledningsnét Se kommentar |Bevarande och gallring hanteras SFKN, Strategiska Se exploatering 4.3.2.1
enligt 4.5.2 Bygg- och avd.
13 i oiekt
4 17 Sanering Géller om kommunen &r fastigetsaqgare.
17 1 Marksanering KS, Strategiska avd.
Inventering forekomst av farliga @mnen insénd till [Bevaras Registreras D
tillsvnsmyndiahet
Meddelande fran tillsynsmyndighet Bevaras Registreras D Inte ett "tvingande beslut”, bara en "uppmaning”
att snarast vidta dtgérder annars kan
foreldaaande komma
Tjansteskrivelse anslag ur investeringsbudget Bevaras Registreras D
Protokollsutdrag/beslut Bevaras Registreras D
Férfrdgningsunderlag Bevaras Registreras D
Inkomna anbud Bevaras Registreras D
Anbudséppningsprotokoll Bevaras Registreras D
Utvarderingsprotokoll Bevaras Registreras D
Tilldelningsbeslut Bevaras Registreras D
Avtal/bestéllning Bevaras Registreras D
Rapport utfoért saneringsuppdrag Bevaras Registreras D
Inspektionsrapport tillsynsmyndighet Bevaras Registreras D
Beslut avslut av drende hos tillsynsmyndighet Bevaras Registreras D
17 3 Fastighetsanering SFKN, Mdgel, lukt, klotter, asbest, PCB
Fastighetsavd.
Anmalan Bevaras/gallras Ibinder
vid inaktualitet
Inventering féorekomst av farliga @&mnen insénd till [Bevaras/gallras Ibinder
tillsynsmyndighet vid inaktualitet
Meddelande frén tillsynsmyndighet Bevaras/gallras Ibinder (Inte ett "tvingande beslut”, bara en "uppmaning”
vid inaktualitet att snarast vidta atgarder annars kan
foreldaaande komma)
Tjénsteskrivelse anslag ur investeringsbudget Bevaras Ingdr i projekt Registreras D
Protokollsutdrag/beslut Bevaras Registreras D
Férfrégningsunderlag Bevaras/gallras Ibinder/Tendsign Upphandlingsenh. Bevaras i system hos upphandlingsenheten,
vid inaktualitet qallras hos fastighetsavd.
Inkomna anbud Bevaras/gallras Ibinder/Tendsign Upphandlingsenh. Bevaras i system hos upphandlingsenheten,
vid inaktualitet aallras hos fastighetsavd.
Anbudsdppningsprotokoll Bevaras/qallras Ibinder/Tendsign Upphandlingsenh. Bevaras i system hos upphandlingsenheten,
vid inaktualitet qallras hos fastighetsavd.
Utvéarderingsprotokoll Bevaras/gallras Ibinder/Tendsign Upphandlingsenh. Bevaras i system hos upphandlingsenheten,
vid inaktualitet aallras hos fastighetsavd.
Tilldelningsbeslut Bevaras/qallras Ibinder/Tendsign Upphandlingsenh. Bevaras i system hos upphandlingsenheten,
vid inaktualitet qgallras hos fastighetsavd.
Avtal/bestallning Bevaras/gallras Ibinder/Tendsign Upphandlingsenh. Bevaras i system hos upphandlingsenheten,
vid inaktualitet aallras hos fastighetsavd.
Rapport utfért saneringsuppdrag Bevaras/qallras Ibinder
vid inaktualitet
Inspektionsrapport tillsynsmyndighet Bevaras/qallras Ibinder
vid inaktualitet
Beslut avslut av drende hos tillsynsmyndighet Bevaras/gallras Ibinder
vid inaktualitet
4 17 4 Brandskadesanering SFKN,
Fastighetsavd.
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Meddelande frén tillsynsmyndighet

Bevaras/gallras

vid inaktualitet

Om det uppstar

Ibinder

(Inte ett "tvingande beslut”, bara en "uppmaning”
att snarast vidta atgarder annars kan

foreldaaande komma)

Tjénsteskrivelse anslag ur investeringsbudget

Bevaras

Registreras D

Protokollsutdrag/beslut

Bevaras

Registreras D

Férfrégningsunderlag

Bevaras/qgallras
vid inaktualitet

Ibinder/Tendsign

Upphandlingsenh.

Bevaras i system hos upphandlingsenheten,

aallras hos fastighetsavd.

Inkomna anbud

Bevaras/gallras

vid inaktualitet

Ibinder/Tendsign

Upphandlingsenh.

Bevaras i system hos upphandlingsenheten,

aallras hos fastighetsavd.

Anbudséppningsprotokoll

Bevaras/qgallras
vid inaktualitet

Ibinder/Tendsign

Upphandlingsenh.

Bevaras i system hos upphandlingsenheten,

aallras hos fastighetsavd.

Utvéarderingsprotokoll

Bevaras/gallras

vid inaktualitet

Ibinder/Tendsign

Upphandlingsenh.

Bevaras i system hos upphandlingsenheten,

qallras hos fastighetsavd.

Tilldelningsbeslut

Bevaras/qgallras
vid inaktualitet

Ibinder/Tendsign

Upphandlingsenh.

Bevaras i system hos upphandlingsenheten,

aallras hos fastighetsavd.

Avtal/bestallning

Bevaras/gallras

vid inaktualitet

Ibinder/Tendsign

Upphandlingsenh.

Bevaras i system hos upphandlingsenheten,

qallras hos fastighetsavd.

Rapport utfort saneringsuppdrag Bevaras/gallras Ibinder
vid inaktualitet

Inspektionsrapport tillsynsmyndighet Bevaras/gallras Ibinder
vid inaktualitet

Beslut avslut av drende hos tillsynsmyndighet Bevaras/qgallras Ibinder
vid inaktualitet

4 17 6 Vattenskadesanering SFKN,
Fastighetsavd.

Inventering féorekomst av farliga &mnen insénd till [Bevaras/gallras Ibinder

tillsynsmyndighet vid inaktualitet

Meddelande frén tillsynsmyndighet Bevaras/gallras Ibinder (Inte ett "tvingande beslut”, bara en "uppmaning”
vid inaktualitet att snarast vidta atgarder annars kan

foreldaaande komma)

Tjénsteskrivelse anslag ur investeringsbudget Bevaras Registreras D 3ar

Protokollsutdrag/beslut Bevaras Registreras D 3&r

Forfragningsunderlag Bevaras/qallras Ibinder/Tendsign Upphandlingsenh. Bevaras i system hos upphandlingsenheten,
vid inaktualitet qallras hos fastighetsavd.

Inkomna anbud Bevaras/gallras Ibinder/Tendsign Upphandlingsenh. Bevaras i system hos upphandlingsenheten,
vid inaktualitet qallras hos fastighetsavd.

Anbudséppningsprotokoll Bevaras/gallras Ibinder/Tendsign Upphandlingsenh. Bevaras i system hos upphandlingsenheten,
vid inaktualitet qallras hos fastighetsavd.

Utvéarderingsprotokoll Bevaras/gallras Ibinder/Tendsign Upphandlingsenh. Bevaras i system hos upphandlingsenheten,
vid inaktualitet aallras hos fastighetsavd.

Tilldelningsbeslut Bevaras/qgallras Ibinder/Tendsign Upphandlingsenh. Bevaras i system hos upphandlingsenheten,
vid inaktualitet qallras hos fastighetsavd.

Avtal/bestallning Bevaras/gallras Ibinder/Tendsign Upphandlingsenh. Bevaras i system hos upphandlingsenheten,
vid inaktualitet aallras hos fastighetsavd.

Rapport utfort saneringsuppdrag Bevaras/gallras Ibinder
vid inaktualitet

Inspektionsrapport tillsynsmyndighet Bevaras/gallras Ibinder
vid inaktualitet

Beslut avslut av drende hos tillsynsmyndighet Bevaras/gallras Ibinder
vid inaktualitet

TRYGGHET OCH SAKERHET

5 7 Skade- och tillbudsrapportering Géller alla: anstéllda, elever, fortroendevalda
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Ansvarsskada

Kommungemensam

Om en person orsakar en annan person skada
genom vardsléshet kan den som orsakat skadan

bli skadestindsskvidia.

Skadeanmalningar (skador, stdlder och

ersattningar)

Bevaras

Registreras D

Registreras om den innehéller sekretess.

6 MILJO OCH HALSOSKYDD
6 |2 Tillsyn och kontroll av verksamheter
och lokaler
6 2 2 Milj6- och hélsotillsyn av verksamheter Enligt miljobalken

Miljofarlig verksamhet, enskilt aviopp,
atervinningsplats, hygienisk verksamhet,

skolverksamhet, bassdngbad, lokal, strandbad,

TR e

Strandbad, provtagning

SFKN, Gata/park-

avd.
Analysprotokoll Gallras efter Sparas p& HoV hemsida. Registreras D L&ggs in i Havs- och Vattenmyndighetens e-tjanst
badsdsona
Inspektionsrapport Gallras 5 &r EU-bad rapport efter &rlig tillsyn Registreras D
lamnas av Miljéforbundet Blekinge
Vast
10 KULTUR OCH FRITID
10 1 Kulturverksamhet Aven samarbete mellan kulturinstitutioner. Till
exempel ABM-samarbete och liknande
10 1 1 Overgripande kulturfragor SFKN, Fritid-
kulturavd.
Dokumentation om Bevaras Registreras D Ex. ABM-samverkan Nararkiv 3&r
Kulturplan Bevaras Registreras D Kan registreras som 1.3.1 Styrande dokument G:mapp ar
Kulturpedagogisk plan Ej aktuellt Kan registreras som 1.3.1 Styrande dokument
10 1 2 Programverksamhet SFKN, Fritid-
kulturavd.
Dokumentation om. Bevaras Halls ordnat Exempelvis forfattarbesok och poesikvallar. G:mapp
Affischer och programblad Bevaras Ett exemplar av varje bevaras i Halls ordnat Hanteras enligt 3.4.1 Ge kommunikation, som 1 kopia skickas
kronologisk ordning. ansvaras av KS till
kommunarkiv
Annonsbestéllningar Gallras 2 &r Gallras 2 &r efter upphérd giltighet Hélls ordnat G:mapp
Arrangdrskontrakt Gallras 2 &r Gallras 2 &r efter upphérd giltighet. Halls ordnat Kan registreras som 2.6.4 Forvalta avtal. T.ex.
Skickas till ekonomi fér hantering med néjeskonsulter mfl.
Ersattning till fsredragshéllare och liknande Gallras 7 ar Underlag skickas till ekonomi for Hélls ordnat
hantering
Ersattning till enskilda uppdragstagare utan F- Gallras 7 ar Underlag skickas till ekonomi for Halls ordnat
skattsedel hantering
10 1 3 Barn- och ungdomskulturell verksamhet SFKN, Fritid-
kulturavd.
Dokumentation Bevaras Registreras D Nérarkiv 3ar
10 |1 4 Offentlig konstnarlig gestalltning SFKN, Fritid-
kulturavd.
Underlag/utredning Bevaras Registreras D Nérarkiv 3ar
Konstplan Ej aktuellt
Policy/riktlinjer for offentlig konst Bevaras Registreras D Hanteras enligt 1.3.1 Styrande dokument Nérarkiv 3ar
Tévling - annons Gallras vid Hélls ordnat G:mapp
inaktualiet
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Tévlingsbidrag Gallras vid Bevara om original, annars gallras eller|Halls ordnat G:mapp
inaktualitet/beva |&tersands till konstnar vid inakualitet.
ras
Férslag pa konstnarer Gallras vid Halls ordnat Extern konsult
inaktualiet
Skisser Gallras vid Bevaras om original, annars gallras Hélls ordnat Uppdrag &t en eller flera att inkomma med
inaktualitet/beva |eller dtersénds till konstnér vid skisser.
ras inakualitet
Métesanteckningar - beslut Bevaras Registreras D Nérarkiv 3ar
Avtal/kontrakt/uppdrag Gallras 2 Avtal av vikt bevaras évriga gallras tvé [Halls ordnat Hanteras enligt 2.6.4 Forvalta avtal. Nararkiv
ar/bevaras ar efter avtalets utnana
Slutbesiktningsprotokoll Ej aktuellt
Underhdllsplan Ej aktuellt
Invigningsprogram Ej aktuellt Konsféreningens ansvar
Fotodokumentation Ej aktuellt Konstféreningens ansvar
Konstutskott/konsthandldggare Ej aktuellt Konstinkép
Rekvisition konst Gallras vid Konstféreningens ansvar
inaktualitet
Konstregister Bevaras Kontinuerlig uppdatering Halls ordnat Foton, vérdering, placering och returnering m.m. |G:mapp
Uppdateras I6pande.
Informationsblad Bevaras Hélls ordnat Nya konstinkép stalls ut G:mapp
Utlaningsblankett Gallras vid Gallras vid retur av konstverket
inaktualiet
Retur av konst Gallras vid Gallras vid retur av konstverket Uppdatera konstregister
inaktualiet
10 Producera bocker, filmer
Egenproducerade bocker Ej aktuellt Ett exemplar av varje bevaras i
kronoloaisk ordnina.
Egenproducerade filmer Bevaras/gallras |Ett exemplar av varje bevaras i Halls ordnat Kommunkationsavd |Hanteras enligt 3.4.1 Ge kommunikation, som
kronologisk ordning. ansvaras av KS
10 Bibliotek
10 Driva biblioteksverksamhet SFKN, Biblioteket Kan delas in i drift av tex huvudbibliotek, filialer
och skolbibliotek
Biblioteksplan Bevaras Registreras D Kan registreras som 1.3.1 Styrande dokument 3&r
Driftstatistik Gallras 5 &r Registreras V Statistik pa uthyrning av lokaler, inkép av olika
saker for bibliotekets rékning m.m.
10 Hantera media SFKN, Biblioteket Forvéarv och forvaltning av biblioteksmaterial.
Planering, urval, ink6p, prenumerationer,
databaser, mediaplanering anslag etc.
Accession, klassificering, katalogisering,
inbindning. Aven inldn av medier fran andra
Forteckningar 6ver nyférvarv Bevaras Registreras V Galler samtlig media. Arlig sammanstalining 10 ar
bevaras.
Forteckning over tidskrifter och dagstidningar Bevaras Registreras V
Forteckning dver prenumerationer av databaser |Bevaras Registreras V
Statistik dver gallringar Gallras 2 &r Registreras V Redovisas till kungliga biblioteket 1 ggr/ar o
bevaras diaitalt
Fjarrlan Gallras 18r Gallras kontinuerligt Registreras V
Mediainkop lista/kvitto Gallras 7 &r Underlag skickas till ekonomi for
hantering
10 Lana ut biblioteksmaterial SFKN, Biblioteket
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Bestandsregister éver all media som I&nas ut Bevaras Registreras V Avdidentifierad férteckning p& utldn per person
samt per bok. Detta géller dven
referenslitteratur. Kontinuerliga uttag bevaras.
Erakvanc dickiitarac mad Qudarkivara

Registrering av 1&n per l&ntagare Gallras vid Gallras vid &terlamnande Registreras V Gemensamt samarbete Blekingebiblioteken. Avtal

inaktualitet galler 3 ar sen maste det férnyas. Ingar tagg till
dérr och denositionsavaift

Register éver lantagare Gallras vid Gallras per automatik efter en viss tid. |Registreras V Ligger normalt kvar i lanesystemet tills man byter

inaktualitet verksamhetssystem.

Avtal/férbindelse med Idntagare angdende Gallras vid Gallras 2 &r efter upphérd giltighet. Hélls ordnat Gemensamt samarbete Blekingebiblioteken.

lanekort inaktualitet

10 |3 Museer Aven konsthall
10 |3 3 Samlingar Framst foreningens ansvar SFKN, Fritid- Férvaltning av féremals- och fotosamlingar och
kulturavd. konst. Dokumentation av samlingar. Accession,
klassificerina. kataloaiserina m.m.

Skrivelser om gavor, donationer och depositioner |Bevaras Registreras D Gavor till kommunen registreras Nérarkiv 3ar

till institutionen

Forteckningar och register 6ver Ej aktuellt Foéreningens ansvar

samlingarna/féremalen

Topografiskt och andra férekommande register Ej aktuellt T.ex. register dver samtidsdokumentation

Dokumentation éver vérden av samlingarna Ej aktuellt Foreningens ansvar

10 3 4 Utstallningar Féreningens ansvar SFKN, Fritid-
kulturavd.

Ansokan om utstélining Ej aktuellt

Utstéllningskontrakt Ej aktullet

Pristlista Ej aktuellt Konst

Information om utstéllare/konstnar Ej aktuellt

Sammanstéllning av utstéllning Ej aktuellt

Informationsmaterial Ej aktuellt

Visningar, guidningar och program Gallras vid Dokumentation och Biblioteket

inaktualitet/beva|sammanstéliningar av visningar kan
ras bevaras. Ovriga handlingar av ringa
betydelse kan gallras vid inaktualitet.

Statistiksammandrag Gallras vid Bevaras om det inte ingdri Biblioteket Hantering enligt 1.5.2 Mata verksamhetskvalitet

inaktualitet/beva|verksamhetsberattelse eller liknande
ras dA kan den aallras
10 |5 Musik- och teater
10 5 2 Musik SFKN, Musikskolan |[Kan ske i samarbete med andra organisationer
Dokumentation om verksamheten och Bevaras Halls ordnat
arrangemand
10 |6 Kulturskola Kommunal musikskola
10 6 1 Anta och placera i kulturskola SFKN, Musikskolan

Ansokan Gallras 2 &r Registreras V Elev anmaéler och betalar sjalv till vald kurs

Antagningsbelsut Gallras 2 &r Registreras V Arligt uttag

Elevregister Bevaras Registreras V Arligt uttag

Ensemblelistor Bevaras Halls ordnat

Foréldramedgivande om publicering av foto Gallras vid Hélls ordnat

inaktualitet
10 6 2 Planera utbildning i kulturskola SFKN, Musikskolan
Scheman Bevaras Registreras V Study Along
10 6 3 Félja upp utbildni i kulturskola SFKN, Musikskolan
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Métesanteckningar Bevaras Hélls ordnat G:mapp
Statistik Gallras vid Statistik av betydelse bevaras. Ovrig Hantering enligt 1.5.2 Mé&ta verksamhetskvalitet
inaktualitet/beva |[statistik gallras vid inaktualitet
ras
Enkéater Gallras 2 Uppréattad enkét bevaras. Inkomna Hantering enligt 1.5.2 Mata verksamhetskvalitet
ar/bevaras enkétsvar gallras efter 2 ar.
Sammanstallning av enkat Bevaras Registreras D Fritid- kulturavd. 3ar
10 6 4 Narvaro i kulturskola SFKN, Musikskolan
Nérvarolista Gallras vid Nér det inte langre behdvs for
inaktualitet redovisning.
10 6 5 Undervisa i kulturskola SFKN, Musikskolan
Dokumentation om programverksamhet Bevaras Registreras V Musikskolan
Inspelningar frdn musikskolans uppvisningar Ej aktuellt
Arrangdrskontrakt Gallras vid Gallras 2 &r efter upphérd giltighet Halls ordnat Nérarkiv
inaktualitet
10 6 6 Laromedel i kulturskola SFKN, Musikskolan
Egenproducerad Gallras vid Halls ordnat
inaktualitet
10 |8 Rekreationsomraden
10 (8 1 Motionsspér, skidspar etc. SFKN,
Fastighetsavd.
10 |8 2 Bad- och batplatser SFKN, Gata/Park- Fastighetsavd. ansvarar for byggnationer
avd.
10 8 3 Utegym, skateboardparker och liknande SFKN,
Fastighetsavd.
10 (9 Idrottsanldggningar och arenor
10 9 1 Idrottsanldggningar SFKN, Idrottsplatser, idrottshallar, badhus, ishall
Fastighetsavd.
Ritningar och entrprenadkontrakt och andra Bevaras Bevaras om de inte finns bevarade pd |Registreras V Om de inte finns bevarade pa annat hall.
handlinaar om anldaaningarna annat hall i kommunen
Forteckningar/register 6ver anldggningar/lokaler |Bevaras Registreras V Medborgarkontor/Fa |Arligt uttag
och av de anldggningar/lokaler som hyrs ut stighetsavd.
Ansokningar om férhyrning av lokaler Gallras vid Gallras 2 &r efter upphérd giltighet. Registreras V Medborgarkontor
inaktualitet
Kontrakt om uthyrning av lokaler Gallras vid Gallras 2 &r efter upphérd giltighet. Registreras V Medborgarkontor Kontrakt &r underlag fér debitering och krav
inaktualitet
Bilddokumentation 6ver egna anldggningar Bevaras Hélls ordnat
Statistik dver uthyrningsverksamheten Gallras vid Statistik av betydelse bevaras. Ovrig |Registreras V Medborgarkontor Hanteras enligt 1.5.2 Mata verksamhetskvalitet
inaktualitet/beva [statistik gallras vid inaktualitet
ras
Meddelande till abonnenter Gallras vid Registreras V Medborgarkontor
inaktualitet
Bokningsscheman Gallras 2 &r Gallras 2 &r efter avslutad sdsong Registreras V Medborgarkontor
Kvittenser for kort/nycklar Gallras vid Gallras nér nyckeln aterldmnats Registreras V Medborgarkontor
inaktualitet
Prislista Bevaras Registreras V Medborgarkontor
Schema for skolsim Gallras 2 ar Skolans ansvar Barn- och utbildn.
Plan for aktiviteter Gallras 10 &r Ej aktuellt Skolsim, vuxensim, babysim, vattentréning och
lovaktiviteter.
Anmélan till babysim- och skolgrupper Gallras vid Ej aktuellt
inaktualitet
Uppfdljning av aktiviteter Gallras 10 &r Ej aktuellt
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Narvarolistor 6ver deltagare i simundervisning Gallras 2 &r Galler sommarsimskola Hélls ordnat Fritid- kulturavd. G:mapp
nararkiv
Mérkesnoteringar for simskolegrupper Gallras 2 &r Gaéller sommarsimskola Halls ordnat Fritid- kulturavd. Kartotek
nérarkiv
Bestallningsbekraftelse relaxpaket Gallras 2 &r Ej aktuellt Badhus. Underlag till faktura
10 |10 Foreningsstdd och utmarkelser
10 |10 Registrera foreningar SFKN, Fritid-
kulturavd.
Anmalan till féreningsregistret Bevaras Registreras V P&arm hos Vid full volym
handldaaare
Foéreningsregister Gallras vid Uppdateras kontinuerligt Registreras V Uppdateras kontinuerligt digitalt
inaktualitet
10 [10 Stéd till féreningar SFKN, Fritid-
kulturavd.
Bidragsansokningar Gallras 5 &r Registreras V P&rm hos
handldaaare
Sammanstallning éver bidragsansékningar Bevaras Registreras V G:, P&rm hos 3ar
handldaaare
Beslut Bevaras Registreras V P&rm hos 3&r
handldaaare
Ars- och verksamhetsberattelser fran foreningar |Bevaras Registreras V P&arm hos 3ar
handldaaare
Sammanstélining utbetalade foreningsbidrag Bevaras Registreras V P&rm hos 3&r
handldaaare
10 10 Stod till engagemang och projekt SFKN, Fritid-
kulturavd.
Projektansokningar Bevaras Delegationsbeslut redovisas for Registreras D Utvecklingsprojekt, ledarutvecklingsbidrag m.m. [Nararkiv 3&r
namnden
Projektbeskrivning Bevaras Delegationsbeslut redovisas for Registreras D Nérarkiv 3ar
nédmnden
Redovisning av projektmedel Bevaras Registreras D Ligger som underlag till utbetalningar Nararkiv 3&r
Ansdkan aktivitetsbidrag Gallras 5 &r Registreras V Gallras pa fritidskontoret Nérarkiv
Sammanstélining redovisade aktiviteter Bevaras Registreras V Bevaras tillsammans med arliga handlingar Nararkiv 3&r
Ansdkan ledarutvecklingsbidrag Ej aktuellt
Utvecklingsbidrag Ej aktuellt
10 11 KuIturminiivérd Inklusive stadsvandringar och som
remissinstans.
10 1 Inventera och planera kulturmiljéer SFKN, Fritid-
kulturavd.
Kulturmiljoprogram Ej aktuellt Kan registreras som 1.3.1 Styrande dokument
Kulturmiljéutredningar Bevaras Registreras D 3ar
Fornvardsplan Ej aktuellt Registreras Kan registreras som 1.3.1 Styrande dokument
Fornldmningsérenden, fran Lansstyrelsen Gallras 2 Handlingar som ingar i remisser ska Registreras D Kopior gallras efter tva ar, finns i parm hos Nérarkiv 3ar
&r/bevaras bevaras. Handlingar som inkommit for handl&ggare. Annat diarieférs
k&nnedom kan aallras efter 2 ar.
Inventeringar Hélls ordnat Blekinge Museum gér inventering pd  |Halls ordnat Riksantikvaridmbetet ansvarar, Lansstyrelsen har [Nararkiv
uppdrag tillsvnsansvar
Dokumentation éver varden av fornminnen Bevaras Riksanikvariedmbetes hemsida Lansstyrelsen Blekinge ansvarar fér handlingar
10 n Presentera kulturmiljoer SFKN, Fritid-
kulturavd.
Bakgrundsmaterial/manus Gallras vid Halls ordnat Nararkiv
inaktualitet

Informationsklass: 1- Intern

Sida 50 av 51




Se 3.4.1 Ge kommunikation.

1 kopia skickas

Broschyr Bevaras Ett exemplar av varje bevaras i
kronologisk ordning. Skickas till till
arkivet kommunarkiv
Skyltar Gallras vid Uppdateras vid behov Halls ordnat
inaktualitet
10 (12 Lotterier SFKN, Fritid-
kulturavd.
10 |12 Beslut eller sammanstallning éver registrering |Bevaras Registreras V SFKN, Fritid- Nérarkiv 3 r el vid full
av lotterier kulturavd. volvm
10 12 Beslut om tillstdnd att anordna lotterier Bevaras Registreras V SFKN, Fritid- Nararkiv 3 ar el vid full
kulturavd. volym
10 |12 Ansékningshandlingar och lotteriredovisningar |Gallras efter 3 &r Registreras V SFKN, Fritid- Finns bevarat i FRI-systemet Nérarkiv
kulturavd.
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