Manual for uppdatering av
foreningsregister

Féreningar ska fran och med 2019-01-01 uppdatera sina
féreningsuppgifter via natet:
http://funktion.solvesborg.se/forening/

Fritids- och kulturkontoret


http://funktion.solvesborg.se/forening/

Manual for uppdatering av féreningsregister

Féreningar ska fran och med 2019-01-01 uppdatera sina
féreningsuppgifter via natet. For att ni ska vara en
godkand/bidragsberattigad férening krévs att ni uppdaterar och
godkanner era féreningsuppgifter,

senast tva manader efter arsmétet, via foljande lank:
http://funktion.solvesborg.se/férening/

Saknar er forening inloggningsuppagifter till Webb-férening kontakta
féreningssamordnare Pia Olsson pia.olsson@solvesborg.se

| samband med detta sa godkanner ocksa féreningen kontinuerligt att
Sélvesborg kommun hanterar era personuppgifter i enlighet med
Dataskyddsférordningen och behaller inte personuppgifter ni [dmnat in
langre an nédvandigt.

Foérutom uppdatering av féreningsuppgifter, sa som exempelvis ratt
medlemsantal, nya styrelsemedlemmar, andring av adresser mm ska
dven féreningens arsmétesprotokoll, verksamhetsberéattelse, ekonomisk
redovisning och revisionsberattelse laddas upp. Dessa dokument ar ett
krav for de féreningar som arligen s6ker och far bidrag fran Fritids- och
kulturndmnden.


http://funktion.solvesborg.se/förening/
mailto:pia.olsson@solvesborg.se

Sa héar gor du:

1. Gain pa féljande Iank: http://funktion.solvesborg.se/férening/

2. Klicka pa ”Se/administrera era féreningsuppgifter”

3. Loggain med ert anvandarnamn och Iésenord. Saknar ni
inloggningsuppgqifter till Webb-férening kontakta
féreningssamordnare, pia.olsson@solvesborg.se

Sok foreningar

Foreningstyp Verksamhet

™ HandikappfGrening (11) A M Aerobic/Workout/Gymp (1) A

Ml Kulturforening (35) M1 Andlig verksamhet (1)

[ Pensionarsforening (5) VI Arrangemang (7)

VI Politisk forening (2) v Arrangerar scenkonst (1)

M studieforbund (9) ¥ Bam & Ungdomsverksa (6)

%) Ungdomsforening (43) [V Baseboll M

v v
M Ovrig férening (46) ™ Basket (1)
717 valda Markera alla | Avmarkera alla 95/95 valda Markera alla § Avmarkera alla

Foreningens namn (Det racker med en del av namnet) Namn
Ortnamnet i foreningens adress. Ortnamn
Valj typ av presentation O Féreningskatalog

(o] Fareningskatalog (kompakt)

@® Foreningslista

Saknas er forening i sa fall ga till registrering
Se/administrera era foreningsuppgifter

Har Du fragor eller synpunkter pa foreningskatalogen, kontakta Pia Olsson pa tel 0456-81 61 78. e-:post

C-E b o

4. Klicka pa ” Fortsatt till administration. Nu ar du inloggad och kan
bérja &ndra uppgifterna.


http://funktion.solvesborg.se/förening/
mailto:pia.olsson@solvesborg.se

5. Nu ska alla uppgifter granskas och eventuellt &ndras. Har du inga
andringar att gora sa ska du klicka fér rutan ”Jag godkénner
uppgifterna”. Hittas langst ner pa sidan. Har du dndringar att gora
sa maste dessa goras forst och sedan godkanner man i rutan.

Lagring av personuppgifter

De personuppgifter du I&mnar hér lagras sé lénge som behdvs for att vi, bland annat, ska kunna hélla ett aktuellt féreningsregister, kunna ta ut statistik och géra

interna uppfoljningar samt for att sénda information till er forening. Genom att godkénna nedan medger jag att som regi i
enlighet med ovanstaende. Jag garanterar &ven att den/de registrerade personen/personerna till mig, antingen skriftligt eller muntligt, givit sitt medgivande till denna
registrering.

Godkann samtliga persouppgifter enligt ovan genom att trycka pa Godkann: m

6. Niska aven godkanna lagring av personuppgifter. Vid
godkannandet sa godkanner ni samtliga personuppgifter i
registret. Sa viktigt att man har ett medgivande fran samtliga
berdrda personer i foreningsreqgistret.

Godkann uppgifter

[] Jag godkanner uppgiftena

Godkénn

OBS!

Ar ni en férening som séker bidrag fran Fritids- och
kulturndmnden sa ska underskrivet arsmétesprotokoll,
verksamhetsberattelse, ekonomisk redovisning och
revisionsberattelse laddas upp.

Dessutom ska alltid medlemsantal anges enligt de
aldersgrupper som finns angivna.




Dokumenttyp

7. Under rubriken dokumenttyp laddar man upp respektive
dokument. Detta gors genom att klicka pa ”Ladda upp”. Darefter
véljer du dokumenttyp, klickar pa knappen ”Bladdra” och valjer
ratt dokument. Klicka pa ”Ladda upp fil”. Gor sedan samma
procedur igen tills alla fyra dokumenten ar uppladdade. Darefter

klickar du pa knappen ”Stang”.

Allmant

8. Under rubriken allmant andras foreningens huvuduppgqift. Detta
gors genom att klicka p& knappen ”Andra”. Du gér de &ndringar
som behdvs och klickar sedan pa knappen ”Spara andringar”.
Observera att c/o adressaten maste godkdnna en namnéandring
genom att klicka i rutan "Godkand namnandring”, annars kan
foreningen inte finnas med i kommunens féreningsregister pa
webben.

Déarefter klickar du pa knappen ”Stang” for att aterga till
utgangslage.

Andra kundinformation

c/o Fritid och kultur X

Jag g att den ovan regi pe ar om att kommer att och ic i i Jag
&ven att den regi: till mig, antingen skriftligt eller muntligt, givit sitt medgivande till denna registrering.

Godkann namnandring

9. Under rubriken allmant laddas aven féreningens logotyp upp.
Detta gérs genom att klicka pd knappen ”Andra”. Vilj 6nskad fil
att ladda upp och klicka sedan pa ”Ladda upp”. Darefter klickar du
pa knappen ”Stang” for att aterqa till utgangslage.

Ovrig information

10. Under évrig information &ndras bland annat féreningens
arsmotesmanad, riksorganisationstillhérighet samt den
verksamhet som féreningen bedriver. Detta goérs genom att klicka
pa knappen ”Andra”. Du gér de dndringar som behdvs och klickar
sedan pa knappen ”Spara andringar”. Darefter klickar du pa
knappen ”Stang” for att aterqga till utgangslage.



Foreningsadresser
11. Under rubriken féreningsadresser andras namn, telefonnummer
och e-postadress till de olika funktionerna som finns i féreningen.
De andringar som du vill géra gérs genom att klicka pa knappen
»Andra” under respektive post. Du gér de andringar som behévs
och klickar sedan pa knappen ”Spara andringar”. Darefter klickar
du pa knappen ”Stang” for att aterga till utgangslage.

Forklaring till rolltyper:

Kontaktperson - Har anges den person som ska vara foreningens
kontaktperson i kommunens féreningsregister som visas pa
webben. Observera att denna person maste aktivt godkdnna att
vara kontaktperson. Detta gors genom att klicka i rutan "Godkand
namnandring”. Gors inte detta kommer féreningen inte att finnas
med i kommunens féreningsregister.

Ordférande - Féreningens ordférande
Kassor - Féreningens kassor.
Sekreterare - Foreningens sekreterare

Bokare - Den i féreningen som ar utsedd som ansvarig for bokning
av de kommunala idrottsanlaggningarna.

Bidragsansvarig - Den i féreningen som ar utsedd som ansvarig foér
bidragsansdkningar for kommunala bidrag.

Fakturering - Har anges den person dit fakturor fran kommunen,
t.ex. lokalbokningar ska skickas. Finns ingen sadan post skickas
fakturor till féreningens huvudadress, det vill sdga den adress som
anges under allmant.



Medlemsdata
12. Under rubriken medlemsdata andras féreningens medlemsantal,
enligt de aldersgrupper som finns dar; 0-6 ar, 7-20 ar samt 20 ar
och &ldre. Detta gérs genom att klicka p& knappen ”Andra”. Du gor
de andringar som behdvs och klickar sedan pa knappen ”Spara
andringar”. Darefter klickar du pa knappen ”Stang” for att dterga
till utgangslage.

Avslutning
13. Nar alla andringar ar genomférda och nar dokumenten som
eventuellt ska laddas upp ar uppladdade sa avslutar du med att
klicka for rutan ”Jag godkanner uppgifterna”.

OBS!

Rutan att godkanna sina féreningsuppgifter finns inte tillgédngliga
forran forsta dagen i den manad da foreningen uppgett att de har sitt
arsmote. Det innebér att en forening inte kan klicka i rutan i februari
om det i vart féreningssystem framgar att féreningen har arsmoéte i
mars.

Nar foreningen val kryssat for denna ruta sa kan det inte goras igen
forréan aret efter, det vill séga den manad da man aterigen har sitt
arsmote.

For att veta vilken manad som féreningen har arsmoéte enligt vart
foreningssystem, titta under rubriken évrig information. Har kan ni
ocksd dndra arsmotesmanad om det inte stdmmer.




Manual for uppdatering av foreningsregister

Féreningar ska fran och med 2019-01-01 uppdatera sina
féreningsuppgifter via natet. For att ni ska vara en
godkand/bidragsberattigad forening krdvs att ni uppdaterar och
godkanner era féreningsuppgifter,

Senast tva manader efter arsmatet, via féljande lank:
http://funktion.solvesborg.se/férening/

Saknar er forening inloggningsuppagifter till Webb-férening kontakta
féreningssamordnare Pia Olsson pia.olsson@solvesborg.se

| samband med detta sa godkanner ocksa féreningen kontinuerligt att
Sélvesborg kommun hanterar era personuppgifter i enlighet med
Dataskyddsférordningen och behaller inte personuppgifter ni [dmnat in
[dngre an nédvandigt.

Vid fragor kontakta:

Pia Olsson
Féreningssamordnare

pia.olsson@solvesborg.se
0456 -816178

Sélvesborgs kommun, 294 80 Sdlvesborg

v
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