§|._‘5 Solvesborgs RIKTLINJER i
S e kommun Giltig from Beslutad av (datum och §)

2025-01-01 BUN 2024-12-18 § 72
Barn- och utbiIdningsfﬁrvaItninqen Dokumentansvarig Senast redaktionellt &ndrad
Férvaltningschef 2024-12-18

Riktlinjer for ans6kan om att starta fristaende
skola, forskola, fritidshem eller pedagogisk

omsorg
Hemsida E-post Organisationsnr
Solvesborgs kommun www.solvesborg.se info@solvesborg.se 212000-0852
Postadress Besoksadress Telefon Bankgiro
294 80 Soélvesborg Repslagaregatan 1 0456-8160 00 vxl 343-5625

. . 294 80 Sélvesbor
Informationsklass: 0 - Oppen Y 9



Datum

Solvesborgs kommun 2025-

Innehall

Riktlinjer for ans6kan om att starta fristdende skola, forskola, fritidshem
eller pedagogisk OMSOrg ..eeeverereresrseeesesrenenene

Inledning
1. Att bedriva fristdende forskola, pedagogisk omsorg eller fritidshem....

2. Krav for att bedriva verksamhet.......

3 Lokal, fortbildning, placeringsregler och avgifter

4 AnsOkan och beslut om godkannande

5 Bidrag fran hemkommunen ..

Informationsklass: 0 - Oppen

01-01

—_

2.1 Forskolans verksambhet.......

2.2 Pedagogisk omsorg...........
2.3 Fritidshem..........

T R TS R N

3.1 Verksamhetslokal

3.2 Fortbildning .........cuuu.....

3.3 Koregler

3.4 Avgifter

..........

..........

4.1 Forskola och fritidshem

4.2 Pedagogisk omsorg...............

4.3 Hantering av ansékan

4.4 Godkannande...............

4.5 Férandring av verksamheten...........

4.6 Forandring av styrelse........

4.7 Verksamhetsutdkning.........

4.8 Verksamhetsuppehall.....

4.9 Upphorande av verksamhet......

4.10 Anmalningsblanketter eller e-tjanst..

5.1 Bidrag.

5.2 Anslagsfinansierade poster

5.3 Strukturersattning

5.4 Tillaggsbelopp

5.5 Avstamning manadsvis

5.6 Utbetalning av bidrag

5.7 Arsredovisning

5.8 Forsakringar

Sida
2(20)



Datum Sida

Sdélvesborgs kommun 2025-01-01 3(20)
6 HEMKOMMUNENS ANSVAT...iiiriricniniscncsisesesisesessissssesssssssesssssssesssssssesssnes 17
6.1 Tillsyn @V VErKS@mMAETEr ..ttt ettt s s nens 17
7 Gallande foreskrifter...icacnne. 18
71 LAQA N ieererereeeeeesesestssssssssssesesesesesessssssssssssssssssssssssesenes ..18
7.2 Forordningar 19
7.3 LATOPIANET ettt eesssesesesesesesesesessssssssssesssssesesens 19
7.4 Foreskrifter, allménna rad och SKOLFS 19
7.5 Riktlinjer rettea e sees 19
8 Revidering av MNKEHNJEN . et esteteees e sassssesses e assesens 19
9 Overklagande av beslut 20
10 Hantering av persONUPPGIfLEr ettt ssesssese s sssssssssesens 20
10.1 L&s mer om hur kommunen behandlar personuppgifter har.......... 20

10.2 Har du ett klagomal eller en synpunkt pa hur vi behandlar dina
UPPGIFEEIT? ceeeteertrererrseeeeesesesestssssssssssssssssssesessssssssstssssssssssssssssssssssssssssssnssnes 20

Informationsklass: 0 - Oppen



Datum Sida
Solvesborgs kommun 2025-01-01 4(20)

Inledning

Mojligheten att starta en fristdende férskola, pedagogisk omsorg eller skola
reglerades i friskolereformen 1992. Den forsta regleringen har sedan dess
dndrats och kompletterats saval genom lagstiftning som genom etablerad
praxis. Vid ans6kan om att starta fristaende forskola, fritidshem eller
pedagogisk omsorg ar det kommunen som &r beslutande myndighet.
Kommunen &r ocksa tillsynsmyndighet for dessa verksamheter. For 6vriga
utbildningsverksamheter ar det Statens skolinspektion som beslutar samt
utovar tillsyn.

| Sélvesborgs kommun &r det barn- och utbildningsférvaltningen som
behandlar ansékan om fristdende forskola, fritidshem eller pedagogisk
omsorg som ska drivas i kommunen. barn- och utbildningsndmnden
beslutar om godkénnande av verksamheten och beslut om bidrag i enligt
skollagen. For varje ansdkan tas en engangsavgift ut enligt taxa for
ansdkan om att starta fristdende skola, forskola, fritidshem eller
pedagogisk omsorg.

For att bedriva fristdende forskola, pedagogisk omsorg eller fritidshem
stélls det vissa krav. | detta dokument finns riktlinjer och évergripande
information som avser att fortydliga dessa krav infér ansékan om att driva
verksamhet.

1. Att bedriva fristdende férskola, pedagogisk omsorg
eller fritidshem

Den som &r ansvarig for fristdende forskola, pedagogisk omsorg eller
fritidshem bendmns huvudman. Huvudmannaskapet kan bedrivas i olika
driftsformer, det kan till exempel vara en enskild firma, féraldrakooperativ,
aktiebolag, ekonomisk férening, stiftelse eller registrerat trossamfund. For
att den fristdende verksamheten ska fa ett godkdannande kravs att den
enskilde huvudmannen har forvarvat insikt i de féreskrifter som galler fér
utbildningen och att utbildningen inte innebér patagliga negativa féljder pa
Iang sikt for eleverna eller for den del av skolvasendet som anordnas av det
allmanna i den kommun déar utbildningen ska bedrivas.

1. Huvudmannen ansvarar for verksamhetens inriktning och
maluppfyllelse och att utbildningen genomfors i enlighet med
bestammelserna i skollagen, féreskrifter som har meddelats med
stdd av skollagen och de bestdammelser for utbildningen som kan
finnas i andra forfattningar.

2. Forden enskilde huvudmannen ingar dven att bara ansvar for att:
a. Arbetsgivaransvaret fullgérs enligt gallande lagstiftning.
b. Personalen som leder det pedagogiska arbetet har en for

verksamheten lamplig utbildning.
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c. Kompetensutveckling av personalen sker utifran
verksamhetens behov och gallande lagstiftning.

d. Systematiskt och kontinuerligt planera, félja upp och bedriva
kvalitetsarbete med strévan efter att utveckla utbildningen
och férbattra verksamheten

2. Krav for att bedriva verksamhet

De krav som stélls pa verksamten har sitt stod i géllande lagar,
forordningar, foreskrifter och laroplaner. For att godkannas for aktuell
verksamhetsform kravs att verksamheten beddms ha forutsattningar att
folja samtliga foreskrifter som géller fér utbildningen.

2.1 Forskolans verksamhet

Forskolan ska stimulera barns utveckling och ldrande samt erbjuda barnen
en trygg omsorg. Verksamheten ska utga fran en helhetssyn pa barnet och
barnets behov och utformas sa att omsorg, utveckling och larande bildar en
helhet. Férskolan ska framja allsidiga kontakter och social gemenskap och
forbereda barnen for fortsatt utbildning.

Inom férskolan far enskilda huvudman bedriva verksamhet efter
godk@nnande av barn- och utbildningsnamnden i Sélvesborgs kommun. En
férutsattning ar att verksamheten &ar 6ppen fér alla barn som ska erbjudas
forskola.

Det pedagogiska arbetet vid en forskoleenhet ska ledas och samordnas av
en rektor. Denna ska sarskilt verka for att utbildningen utvecklas. Rektor
har det évergripande ansvaret for att verksamheten bedrivs i enlighet med
skollagen, malen i forskolans laroplan och uppdraget i dess helhet. Som
rektor far bara den anstéllas som genom utbildning och erfarenhet har
pedagogisk insikt. For att bedriva undervisningen ska den enskilde
huvudmannen endast anvanda den som har legitimation som forskollarare
och ar behorig fér den undervisning som ska bedrivas.

Till barn med annat modersmal &n svenska ska det erbjudas majlighet att
utveckla bade det svenska spraket och modersmalet.

Utover forskollarare far det i undervisningen i férskolan finnas annan
personal med sadan utbildning eller erfarenhet att elevernas eller barnens
utveckling och larande framjas.

Alla barn ska ges den ledning och stimulans som de behdver for att de
utifran sina egna forutsattningar ska kunna utvecklas sa langt som mojligt.
Rektor har ett sarskilt ansvar for att verksamheten utformas sa att barn i
behov av sérskilt stéd i sin utveckling far det séarskilda stéd, den hjélp och
de utmaningar de behdver.
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Den enskilde huvudmannen ska se till att barngrupperna har en [amplig
sammansattning och storlek och att barnen aven i évrigt erbjuds en god
miljo.

For att personalen ska kunna arbeta i enlighet med férskolans uppdrag
behéver inomhus och utomhusmiljon vara utformad sa att det gar att
bedriva en varierad verksamhet anpassad till alla barn som deltar i
verksamheten. Det &r viktigt att se till att lokalernas storlek och
utformning, miljofaktorer som luft, ljud och ljus samt val av material &r
sakra och halsosamma fér barnen.

Lagar, forordningar och bestammelser om den pedagogiska verksamheten
utgér grunden for utformning av lokaler, miljé och material. Den som
bedriver fristaende verksamhet ska i enlighet med miljébalken planera och
kontrollera sin verksamhet fortlépande samt bedriva egenkontroll fér att
motverka och forebygga halsoproblem och skador pa miljon. Brister ska, pa
eget initiativ, atgardas i férebyggande syfte.

Den fristdende forskolan ska tillhandhalla 6ppettider i den omfattning som
behoven foreligger enligt skollagen. Det innebar att éppettiderna vid behov
ska vara tolv timmar, vanligtvis forlagda helgfria vardagar mellan 06:30-
18:30. Den fristdende verksamheten ska vara tillgénglig under hela aret
utifran behov och vara 6ppen for alla barn.

2.2 Pedagogisk omsorg

Verksamhetsformen pedagogisk omsorg ar ett samlingsbegrepp for
flertalet olika verksamheter. Begreppet inférdes 2009, och innefattar bland
annat familjedaghem och andra flerfamiljslésningar.

Pedagogisk omsorg far bedrivas av enskilda huvudman. Barn- och
utbildningsndmnden beslutar om ratten till bidrag for den fristdende
verksamheten.

Den pedagogiska omsorgen ska bedrivas med personal med sadan
utbildning eller erfarenhet att barnets behov av omsorg och en god
pedagogisk verksamhet kan tillgodoses. Detta ska vara dokumenterad
relevant arbetslivserfarenhet eller dokumenterad relevant utbildning.
Exempelvis ar erfarenhet av rollen som féralder inte tillracklig for att kravet
pa kompetens ar uppfyllt. Den enskilde huvudmannen bér anstélla personal
som har utbildning med inriktning mot barn eller erfarenhet av att arbeta
med barn i de aldrar som det géller. Personalen bér ocksa ges mojligheter
till kompetensutveckling och pedagogisk handledning. Det etablerade
begreppet for yrkesgruppen ar dagbarnvardare, ett begrepp som emellertid
inte namns i skollagen.

For verksamhetsformen pedagogiska omsorg ar forskolans laroplan
vagledande vilket framgar av regeringens forarbeten och i skolverkets
allménna rad fér pedagogisk omsorg.
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Personalen maste vara val fortrogen med forskolans laroplan saval som
skollagens bestammelser och sarskilt beakta skollagens bestdmmelser om
atgarder mot krankande behandling som géller i sin helhet for pedagogisk
omsorg.

Personalen behdver beharska svenska i den utstrackning som behdvs for
att utmana och stimulera barnens sprakutveckling i svenska och férbereda
barnen for fortsatt larande. Nar det galler modersmal har pedagogisk
omsorg inte samma krav att arbeta med det som férskola och fritidshem.

Barngrupperna ska ha en [amplig sammansattning och storlek och alla barn
ska ges den ledning och stimulans som de behdver for att de utifran sina
egna forutsattningar ska kunna utvecklas sa [angt som mojligt.

Verksamheten ska bedrivas i &ndamalsenliga lokaler i grupper med en
[dmplig sammansattning och storlek. Lokalerna ska vara utformade sa att
de maojliggoér en varierad verksamhet som stimulerar barns [drande och
utveckling savél enskilt som i grupp. Lokalernas storlek och utformning,
miljo och material ska vara beskaffade sa att uppgiften att ge en god
pedagogisk verksamhet understdds och kan genomfdras. | kommunens
tillsyn ingar granskning av lokalerna och utemiljé ur larmiljéperspektiv.

Den enskilde huvudmannen ar ansvarig for lokalerna och att de uppfyller
myndighetskrav. Detta galler ocksa eventuella atgarder for att leva upp till
nya myndighetskrav som stalls.

N&r barn tas emot i enskild pedagogisk omsorg dér deras vardnadshavare
arbetar far kommunen inte Idmna bidrag for fler barn till vardnadshavaren
an det antal barn till andra vardnadshavare som har tagits emot. Detta
innebéar dven att vardnadshavarens egna barns omsorgstid under dagen
som mest kan férldggas inom den ramtid som andra vardnadshavares barn

Den pedagogiska omsorgen ska tillhandhalla 6ppettider i den omfattning
som behoven foreligger enligt skollagen. Det innebar att éppettiderna vid
behov ska vara tolv timmar, vanligtvis férlagda helgfria vardagar mellan
06:30-18:30. Verksamheten ska vara tillganglig under hela aret utifran
behov och vara 6ppen for alla barn.

Verksamheten ska ha en utarbetad vikarieplan fér hantering av
personalfranvaro da personal maste kunna ersattas vid behov. Sddana
tillfallen ar bland annat sjukdom, semester, foraldraledighet, fortbildning,
planeringsdagar.

2.3 Fritidshem

Fritidshemmet som inte anordnas vid en skolenhet med forskoleklass eller
grundskola far bedrivas av enskilda huvudman efter godkannande av barn -
och utbildningsndmnden.
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Skolinspektionen beslutar om godkénnande i de fall fritidshemmet
anordnas vid en skolenhet med forskoleklass eller grundskola. Ansékan
skickas da till skolinspektionen.

Fritidshem ska stimulera elevernas utveckling och larande samt erbjuda
dem en meningsfull fritid och rekreation. Utbildningen ska utga fran en
helhetssyn pa eleven och elevens behov samt framja allsidiga kontakter
och social gemenskap.

Det pedagogiska arbetet vid ett fritidshem ska samordnas och ledas av en
rektor eller en chef. | de fall fritidshemmet inte ar kopplat till en skolenhet
eller en forskoleenhet kan det handla om en person med en annan typ av
chefsbefattning.

Det ar den enskilde huvudmannens ansvar att se till att det i fritidshemmet
finns larare eller fritidspedagoger i sddan omfattning att de kan bedriva och
ansvara for undervisningen i fritidshemmet.

En stor del av fritidshemmets verksamhet bestar av sddana malstyrda
processer som i skollagen definieras som undervisning. Begreppet
undervisning ska ges en vid tolkning nar det galler fritidshemmet dar
omsorg, utveckling och larande bildar en helhet. Grundskolans laroplan ar,
vid sidan av skollagen, det viktigaste styrdokumentet fér verksamheten.

Fritidshemmet ska utformas sa att elever i behov av sarskilt stod i sin
utveckling far det sarskilda stéd, den hjalp och de utmaningar de behover.
Elever i behov av sarskilt stod ska ges fortur i ko till fritidshem.

Den enskilde huvudmannen ska se till att elevgrupperna har lamplig
sammansattning och storlek och att eleverna &ven i 6vrig erbjuds en god
milj6. Det ska finnas lokaler och den utrustning som behévs for att syftet
med utbildningen ska kunna uppfyllas. Utbildningen ska utformas pa ett
sadant satt att alla elever tillférsékras en miljo som praglas av trygghet och
studiero.

Lokalernas storlek och utformning, faktorer sdsom Iuft, ljud och ljus samt
valen av material behdver vara sadana att personalen i fritidshemmet kan
bedriva en god pedagogisk verksamhet i en sdker och halsosam miljé.

Fritidshemmet ska tillhandhalla 6ppettider i den omfattning som behoven

foreligger enligt skollagen. Det innebar att 6ppettiderna vid behov ska vara
tolv timmar, vanligtvis forlagda helgfria vardagar mellan 06:30-18:30. Den
fristaende verksamheten ska vara tillganglig under hela aret utifran behov.

3 Lokal, fortbildning, placeringsregler och avgifter

De fristdende verksamheterna har att ansvara for att verksamhetens
lokaler uppfyller gallande férordningar och riktlinjer. Den enskilde
huvudmannen ansvarar aven fér personalens fortbildning. Reglemente for
barnomsorg och skolbarnomsorg i S6lvesborgs kommun &r vagledande for
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kéhantering, placering och avgifter. Sélvesborgs kommun kan efter
dverenskommelse hantera den fristdende verksamhetens barnomsorgské.

3.1 Verksamhetslokal

En forutsattning for att godkdnnas som huvudman ar att verksamheten
kommer att ha &ndamalsenliga lokaler och utemiljo for sin verksamhet.
Innan den fristdende verksamheten kan starta maste ldamplig lokal finnas.
Det stélls samma krav pa lokaler for den fristdende verksamheten som i
den kommunala verksamheten.

Lokaler och utrustning ska finnas som behdvs for att syftet med
utbildningen ska kunna uppfyllas. Utomhusmiljén bér ge mojlighet till ek
och andra aktiviteter bade i planerad och anpassad miljé.

Godkannandet att vara huvudman ska avse verksamhet pa ett visst
verksamhetsstalle som bedéms lampligt. En férutsattning for att
verksamhetsstéllet kan godkdnnas ar att verksamheten inte ar i strid med
gallande detaljplan.

For plan- och byggarenden ansdker den enskilde huvudmannen vid
bygglovsavdelningen i Sélvesborgs kommun. Det ar darefter
byggnadsndmnden som beslutar i bygglovsarenden.

Den som ans6ker om bygglov ska ocksa tillse att
brandskyddsdokumentation upprattas.

Kopia pa godkannande (bygglov och startbesked) fran byggnadsnémnden
ska medfdlja ansdkan till barn- och utbildningsndmnden om att bedriva
fristdende verksamhet. Tillstand som kravs for lokalen ska vara klara och
inskickade fore barn- och utbildningsndmnden kan fatta beslut om
godkannande for den fristdende verksamheten.

Preliminart godkdnnande kan ges, vilket innebar att de s6kande inom ett ar
ska inkomma med de godkdnnande som kravs gallande lokaler. Nar dessa
dokument har inkommit till kommunen beslutas om godkannande. Detta
under forutsattning att underlaget for det preliminara beslutet inte andrats.

For att fa bedriva fristdende forskoleverksamhet och fritidshem behévs
dven en anmalan fran huvudman till Miljéférbundet Blekinge vast.

En anmalningspliktig verksamhet far paborjas tidigast sex veckor efter det
att anmalan har gjorts, om inte tillsynsmyndigheten bestammer nagot
annat. Anmaélan ska vara skriftlig och innehalla allmanna uppgifter, ritningar
och tekniska beskrivningar sa att byggnadsndmnden kan bedéma
verksamheten och féreslagen lokal. Pedagogisk omsorg i form av
familjedaghem ar inte anmalningspliktig verksamhet varfér denna anmalan
inte kravs. Pedagogisk omsorg som bedrivs i sarskild lokal utanfor hemmet
ska dock anmalas.
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For att fa hantera livsmedel i den fristdende verksamheten kravs ytterligare
en anmalan fran huvudman till Miljéférbundet Blekinge vast. Detta galler
aven huvudman fér pedagogisk omsorg. Miljoférbundet Blekinge vast
granskar lokalens utformning och hantering av livsmedel samt rutiner fér
egenkontroll utifran Miljébalken (1998:808).

3.2 Fortbildning

Bidrag till fortbildning fér personal ingar i det generella bidraget till den
fristdende verksamheten.

3.3 Koregler

Fristdende forskola ska vara 6ppen for alla barn. Om det inte finns plats for
alla sékande till en férskoleenhet, ska urvalet géras pa de grunder som den
kommun dar forskoleenheten ar beldgen godkanner. Urvalsgrunder som
enligt forarbeten och praxis brukar anses som godtagbara ar syskonfortur
(sérskilda regler), geografisk narhet och anmalningsdatum. Urvalsgrunden
alder kan eventuellt godkdnnas om det har ett berattigat syfte och de
medel som anvands &r [dmpliga och nédvandiga for att uppna syftet.

Hemkommunen far fullgéra sina skyldigheter att erbjuda forskoleplats
inom fyra manader genom att erbjuda barnet motsvarande utbildning i
fristaende forskola. For att hemkommunen ska anses ha fullgjort sin
skyldighet genom att erbjuda plats i en fristaende forskola forutsatts dven
att barnet kan fa den platsen. (Se dven Reglemente for barnomsorg och
skolbarnomsorg i Sélvesborgs kommun)

3.4 Avgifter

Avgiften for plats pa den fristdende verksamheten faststélls av den
enskilde huvudmannen. Avgifter som den enskilde huvudmannen, fér en
fristdende forskola, fritidshem eller pedagogisk omsorg, tar ut far inte vara
oskaligt hoga och far inte 6verstiga S6lvesborgs kommuns faststallda taxa.
| S6lvesborgs kommun tillampas regler for maxtaxa varfor da inte enskild
huvudmans avgift far 6verstiga maxtaxan. Den fristaende verksamheten
administrerar sjalv sin avgift eller kan efter 6verenskommelse inga i
kommunens administration av avgifter. Fér foraldrar som har barn i bade
kommunal och fristdende verksamhet ska den sammanlagda avgiften inte
Overstiga den kostnad som det medfért om samtliga barn haft kommunal
forskola eller fritidshem. Fristdende verksamhet &r skyldig att inhdmta
uppgifter fran respektive vardnadshavare om deras andra barn har
placeringar hos annan huvudman om den fristaende verksamhetens ko
hanteras av kommunen.
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4 Ansodkan och beslut om godkannande

For att barn- och utbildningsnamnden ska kunna Idmna godkdnnande for
den enskilde huvudmannen eller godkannande om ratten till bidraqg fordras
en ans6kan med information gallande verksamheten.

4.1 Forskola och fritidshem

| ans6kan for att bedriva fristdende férskola/fritidshem ska féljande
uppgifter finnas med:

* Bolagets registreringsbevis, bolagsordning/féreningsstadqgar eller
motsvarande.

* Person och organisationsnummer.

* Aktuell F-skattsedel med arbetsgivarregistrering dar det tydligt framgar
den verksamhet som ansdékan avser (SNI kod).

e Intyg fran Kronofogdemyndigheten att skulder inte féreligger (géller
bolag och enskild inklusive styrelseledaméter).

« Bevis fran bank att konto ditt bidrag skickas tillhér foretaget.
e Ekonomisk kalky! for det forsta verksamhetsaret.

* Vem/vilka som ska driva verksamheten och dessa personers utbildning
och erfarenhet som kravs for insikt i de féreskrifter som galler for
utbildningen och fér den verksamhetsform som verksamheten bedrivs
under.

* Aktuellt utdrag fran belastningsregistret fran Rikspolisstyrelsen, inte
aldre &an ett ar for huvudman/rektor/verksamhetsansvarig.

» Eventuell speciell inriktning i verksamheten.
* Beskrivning av verksamheten och pedagogisk malsattning.

* Beskriv hur ni ska arbeta for att stimulera barns utveckling och ldrande
samt erbjuda barnen en trygg omsorg, dar omsorg, utveckling och ldrande
bildar en helhet, samt hur férdldrarna kommer att gdéras delaktiga.

» Beskriv hur ni ska uppratta och fortlépande félja upp rutiner och
handlingsplan for barns sakerhet pa forskolan.

* Beskriv hur huvudmannens respektive rektors ansvarar for att det
systematiska kvalitetsarbetet bedrivs.

e Beskriv rutiner for att ta emot och utreda klagomal samt information om
var rutinerna finns tillgangliga.

* Beskriv huvudmannens atgarder mot kréankande behandling och
diskriminering.
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* Uppge hur ni planerar att anstélla personal. Vilken utbildning och antal
arsarbetare, i barngrupp samt darutéver rektor (vid utékning uppges saval
befintlig verksamhet som planerad verksamhet).

* Beskriv hur ni kommer att sékerstélla personalens kompetens utifran
skollagens krav.

« Antal barn och aldersgrupp i verksamheten
* Oppettider

» Kdregler och principer for avgifter eller ni vill dverenskomma om att detta
hanteras av kommunen

* En bemanningsplan som beskriver hur huvudmannen erbjuder alternativa
placeringar av barn vid exempelvis, semester, kompetensutvecklingsdagar
eller liknande. (Samordning med kommunen kan organiseras efter
overenskommelse).

» Geografisk placering om lokal inte finns.
e Anmalan om &gar- och ledningskrets for prévning.

Nar det galler férskola och fritidshem: Aktuell lokal inklusive utemiljé med
godkannande fran byggnadsnamnden (bygglov, startbesked) skalenliga
ritningar lokal och utemiljé, hyreskontrakt, godkannande av
radddningstjansten samt anmalan till Miljéférbundet Blekinge vast.

| fall lokal saknas vid ansokan sa géller féljande: Ett preliminart
godkénnande kan ges under ett ar, under forutsattning att underlaget for
beslutet inte forandras under det aret. De sékande har ett ar pa sig att
skaffa lokal och aktuella tillstand for lokalen, dokumentation pa att
nédvandiga godkannanden finns utifran plan- och bygglag (SFS 2010:900),
miljobalk (SFS 1998:808) och livsmedelslag (SFS 2006:804) fran
Miljéférbundet Blekinge vast. Nar de dokument som kravs enligt
ansokansformular har inkommit till férvaltningen beslutas om
godkannande.

Huvudman for forskola och fritidshem ansvarar for att inom en manad fran
forandring i &gar- och ledningskretsen skicka in en anmalan om
forandringen till barn- och utbildningsférvaltningen

AnsOkan gors till barn- och utbildningsnamnden i Sélvesborgs kommun

4.2 Pedagogisk omsorg

Huvudman fér pedagogisk omsorg ska inkomma med nedanstdende
uppgifter. Samtliga uppgqifter ska ha inkommit till barn- och
utbildningsndmnden innan verksamheten kan starta.

* Planerat startdatum och planerad barngrupp ska ldmnas.
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* Bolagets registreringsbevis, bolagsordning/féreningsstadqgar eller
motsvarande.

* Person och organisationsnummer.

* Aktuell F-skattsedel med arbetsgivarregistrering dar det tydligt framgar
den verksamhet som ansdkan avser (SNI kod).

e Intyg fran Kronofogdemyndigheten att skulder inte féreligger (géller
bolag och enskild).

* Bevis fran bank att konto ditt bidrag skickas tillhér foretaget.
e Ekonomisk kalky! for det forsta verksamhetsaret.

* Vem/vilka som ska driva verksamheten och dessa personers utbildning
och erfarenhet som kravs for insikt i de féreskrifter som galler for
utbildningen och fér den verksamhetsform som verksamheten bedrivs
under. Dokumentation som styrker relevant utbildning och erfarenhet ska
[dmnas in.

e Aktuellt utdrag fran belastningsregistret fran Rikspolisstyrelsen, inte
aldre &an ett ar for huvudman, dagbarnvardare samt 6vrig personal anstalld.

* Eventuell speciell inriktning i verksamheten.
* Beskrivning av verksamheten och pedagogisk malsattning.

* Beskriv hur ni ska arbeta for att stimulera barns utveckling och ldrande
samt erbjuda barnen en trygg omsorg, dar omsorg, utveckling och larande
bildar en helhet, samt hur férdldrarna kommer att gdéras delaktiga.

 Beskriv hur ni ska uppratta och fortlépande félja upp rutiner och
handlingsplan fér barns sdkerhet inom verksamheten.

» Beskriv hur huvudmannens respektive verksamhetsansvarig ansvarar for
att det systematiska kvalitetsarbetet bedrivs.

* Beskriv rutiner for att ta emot och utreda klagomal samt information om
var rutinerna finns tillgangliga.

e Beskriv huvudmannens atgarder mot krankande behandling och
diskriminering.

* Uppge hur ni planerar att anstalla personal. Vilken utbildning och antal
arsarbetare, i barngrupp (vid utékning uppges saval befintlig verksamhet
som planerad verksamhet).

e Beskriv hur ni kommer att sékerstélla personalens kompetens utifran
skollagens krav.

« Antal barn och aldersgrupp i verksamheten

« Oppettider
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» Kdregler och principer for avgifter eller ni vill dverenskomma om att detta
hanteras av kommunen

* En bemanningsplan som beskriver hur huvudmannen erbjuder alternativa
placeringar av barn vid exempelvis, semester, kompetensutvecklingsdagar
eller liknande. (Samordning med kommunen kan organiseras efter
overenskommelse).

* Huvudmannens bedémningsgrunder for bostad/lokal och utemiljé dar
verksamheten ska bedrivas.

» Aktuell lokal inklusive utemiljo skalenliga ritningar lokal och utemiljo,
hyreskontrakt.

* Om verksamhet bedrivs i privat bostad ska ansdkan tydligt ange totalt
kvm for hela bostaden och vilka kvm som kommer att anvdndas av
verksamheten (dessa ska markeras i ritningen).

* Om verksamheten bedrivs i privat bostad ska huvudmannen vid ansékan
anmala hur manga personer som finns folkbokférda pa adressen. Personer
som ar 15 ar eller aldre och &r folkbokférda dar pedagogisk omsorg ska
bedrivas ska [damna utdrag ut belastningsregistret.

» Att anmaélan om registrering av livsmedelsverksamhet har gjorts till
Miljéférbundet Blekinge vast

» Geografisk placering om lokal inte redan finns.

Ansdkan gors till barn- och utbildningsndmnden i S6lvesborgs kommun

4.3 Hantering av ansdkan

Ansokan att bedriva fristdende verksamhet kommer, i enlighet med
Tryckfrihetsférordningens bestammelser, bli en allmén handling nar
ansokan inkommit till férvaltningen. Ans6kan kommer att bli offentlig
handling och kommer sdledes att utldmnas utan férbehall till den
medborgare som vill ta del av den.

Nar ansékan kommit in till barn- och utbildningsnamnden kommer
forvaltningen kommer ansdkan utredas och ett beslutsférslag skrivs fram.
Handlaggningstiden fér inkommen komplett ansdkan varierar, men ar
vanligtvis omkring cirka tre manader. Ej komplett ansékan och
semesterperiod for handldggare samt barn- och utbildningsnamndens
motesplan paverkar handldaggningstiden.

4.4 Godkannande

Ansdkan behandlas i barn- och utbildningsnamnden som beslutar om
godkannande for att bedriva fristdende forskola och fritidshem och dar med
ocksa ratten till bidrag. For pedagogisk omsorg fattas beslut om ratten till
bidrag. Beslutet om godkannande skickas till den sékande enskilde
huvudmannen.
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4.5 Forandring av verksamheten

Ett godkdnnande kan aldrig dverlatas till annan huvudman. Den enskilde
huvudmannen ska omedelbart meddela verksamhetsforandringar avseende
lokalférandringar och andringar gallande driftsform med mera till barn- och
utbildningsnamnden. Darefter sker godkdnnande av férandringen av barn-
och utbildningsndmnden i Sélvesborgs kommun. Vid byte av rektor ska
aven detta meddelas.

4.6 Forandring av styrelse

Enskild huvudman ska anmala férandringar i den krets av personer som
avses i 2 kap. 5 a §, dvs. Vd, styrelseledaméter, styrelsesuppleanter etc.
Anmalan gors till barn- och utbildningsnamnden senast en manad efter
férédndring och skickas till barn- och utbildningsnamnden.

4.7 Verksamhetsutdkning

Det inskrivna barnantalet far ej 6verstiga aktuellt beslut. Vid 6nskan om
utékning av maxantal barn ska detta meddelas till barn- och
utbildningsndmnden och ut6kningen far inte ske innan namnden fattat
beslut.

4.8 Verksamhetsuppehall

Verksamhetsuppehall ska meddelas till barn- och utbildningsndmnden. Om
huvudman fér férskola, pedagogisk omsorg eller fritidshem inte bedriver
verksamhet upphor godkdnnandet efter ett ars verksamhetsuppehall. Om
verksamheten ska starta igen krdvs ny ansékan och nytt beslut i barn- och
utbildningsnamnden for att erhalla godkdannande respektive ratt till bidrag.

4.9 Upphorande av verksamhet

Om verksamhet ska upphéra maste huvudman informera barn- och
utbildningsndmnden samt berérda vardnadshavare omgdende och senast
sex manader innan planerat avvecklingsdatum.

410 Anmalningsblanketter eller e-tjanst

Ar inte framtaget for aktuell ansékan

5 Bidrag fran hemkommunen

For att verksamheten ska erhalla kommunala bidrag kravs godkénnande av
barn- och utbildningsndmnden for att bedriva fristdende verksamhet.

5.1 Bidrag

Hemkommunen ska ldmna bidrag till huvudmannen fér varje barn vid
enheten. Bidraget bestar av grundbelopp, anslagsfinansierade poster,
socioekonomisk strukturersattning samt i vissa fall aven tillaggsbelopp. Till
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fristaende verksamheter ska kompensation fér mervardesskatt lamnas med
en schablon pa sex procent beroende pa verksamhetsform.

Grundbeloppet ska avse ersattning for:
* Omsorg och pedagogisk verksamhet

* Pedagogiskt material och utrustning

* Maltider

* Administration

* Lokalkostnader

* Elevhalsa

Grundbeloppet ska bestdammas efter samma grunder som kommunen
tilldmpar vid fordelning av resurser till egen verksamhet. Sélvesborgs
kommuns budget fér barn och elever i motsvarande kommunal verksamhet
ligger till grund f6r bidraget till den fristdende verksamheten.

Bidragsbelopp faststélls arligen fore arsskiftet av barn- och
utbildningsndmnden.

Den fristdende verksamheten erhaller manadsvis bidrag som fordelas i
enlighet med férdelningsmodell for kommunala férskolor, fritidshem och
pedagogisk omsorg.

Ersattning for lokalkostnader for férskola, pedagogisk omsorg och
fritidshem ska motsvara kommunens genomsnittliga lokalkostnad per barn
for motsvarande verksamhet och vara marknadsmassig.

Bidrag erhalls for placerade barn som uppfyller Sélvesborgs kommuns
regler for forskola, fritidshem och pedagogisk omsorg. Bidraget for
inskrivet barn foljer barnet och upphér i samband med barnet slutar.
Avstamning sker den 15:e varje manad om inget annat anges.

5.2 Anslagsfinansierade poster

Anslagsfinansierade poster kan vaxla mellan budgetaren beroende pa
politiska prioriteringar. Féljande &r exempel pa anslagsfinansierade poster:
* Myndighetsutdvning (skolpliktsbevakning, central statistik, placering i
férskola/pedagogisk omsorg/fritidshem, beredning och beslut om
tilldggsbelopp)

* Riktade satsningar och lokalt eller regionalt beslutade projekt

5.3 Strukturersattning

| budget férdelas resurser i dialog med socioekonomiska faktorer som
grund. Faktorer och viktning av dessa féljer Skolverkets modell i sin helhet.
Det slutliga bedémningen for varje kommunal och fristdende skolenhet
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avgor hur stor andel man far av medel for socioekonomisk
strukturersattning.

5.4 Tillaggsbelopp

For barn i behov av sarskilt stod kan rektor for den fristdende férskolan,
fritidshemmet och pedagogiska omsorgen ansdka om tilldggsbelopp.
Tillaggsbelopp [dmnas for barn och elever som har ett omfattande behov av
sarskilt stod.

Ansokan om tillaggsbelopp skickas till barn- och utbildningsnamnden.
Ansdkan handlaggs och beslut om tillaggsbelopp fattas i enlighet med
barn- och utbildningsndmndens delegationsordning.

5.5 Avstdmning manadsvis

Statistik for barn- och elevantal Idmnas senast den 15:e varje manad av
verksamheterna genom att en faktura skickas in till kommunen. Denna
anvands som grund for utbetalning av bidrag. Den fristdende huvudmannen
ansvarar for att Idmnade uppgifter ar korrekta. Nar barn slutar eller borjar
pa forskola, fritidshem eller pedagogisk omsorg maste detta meddelas
barn- och utbildningsnamnden. Detta géller aven féradndringar i
omsorgsbehov.

5.6 Utbetalning av bidrag

Bidragen betalas ut med en tolftedel varje manad.

5.7 Arsredovisning

Den fristdende verksamheten ska arligen Idmna arsredovisning
innehallande verksamhetsberéattelse med balansrakning och
resultatrakning for féregdende ar samt en sammanstélining av styrelse for
foregdende ar och det nya aret. Detta skickas till barn- och
utbildningsnamnden senast 6 manader efter rakenskapsarets slut.

5.8 Forsakringar

Barn som &r inskrivna i fristdende verksamhet ingdr i det férsakringsskydd
som kommunen tillhandahaller (olycksfallsférsakring).

6 Hemkommunens ansvar

Barn- och utbildningsndmnden har utifran lag, férordning och reglemente
tillsynsansvar for fristdende forskolor och fritidshem vars huvudman
kommunen har godkant och pedagogisk omsorg vars huvudman
kommunen har beslutat om ratten till bidrag for.

6.1 Tillsyn av verksamheter

Barn- och utbildningsnamnden granskar regelbundet, i 6verensstammelse
med skollagen, fristaende forskolor, pedagogisk omsorg och fritidshem for
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att kontrollera att respektive verksamhet uppfyller de krav som féljer av
lagar och andra foreskrifter. | tillsynen ingar att fatta de beslut om atgéarder
som kan behdvas for att den huvudman som bedriver verksamheten ska
ratta fel som upptéackts vid granskning. Tillsynen sker enligt sarskilda
riktlinjer for tillsyn av fristdende forskola, fritidshem och pedagogisk
omsorg.

Tillsyn sker regelbundet men &ven riktad tillsyn och tillsyn utifran
individdrenden kan férekomma vid information om missférhallanden.
Tillsynsbesdk kan vara anmalda eller oanmalda.

Den fristdende verksamhet ar skyldig att Iamna upplysningar samt
tillhandahalla handlingar och annat material som behovs for tillsynen.
Tillsynsmyndighet har for sin tillsyn ratt att pa plats granska verksamhet i
den omfattning det behdvs for tillsynen ratt att fa tilltrade till de
byggnader, lokaler och andra utrymmen som anvands i verksamheten.
Tillsynsmyndigheten ska inom ramen for tillsyn Idmna rad och vagledning.

En tillsynsmyndighet far foreldgga en huvudman som star under dess
tillsyn att fullgéra sina skyldigheter, om verksamheten inte uppfyller de
krav som féljer av de foreskrifter som galler for verksamheten eller, i fraga
om enskild huvudman, de villkor som géller fér godkdnnandet eller beslutet
om ratt till bidraqg. Ett beslut om férelaggande galler omedelbart.

Vid mindre allvarliga 6vertradelser av vad som galler for verksamheten far
tillsynsmyndighet istéllet for féreldggande meddela en anmarkning.

Tillsynsmyndighet far avsta fran att ingripa om évertradelsen ar ringa, den
vars verksamhet granskas vidtar nédvandiq rattelse eller det i 6vrigt med
hansyn till omstandigheterna finns sarskilda skal mot ett ingripande.

Tillsynsmyndighet far dterkalla ett godkdnnande eller beslut om ratt till
bidrag som myndighet har meddelat enligt denna lag om ett féreldggande
enligt 10 § inte har f6ljts och missforhallandet ar allvarligt.

7 Gallande foreskrifter

Den fristdende verksamheten har att folja de féreskrifter som galler for
verksamhetsformen. Med féreskrifter avses samtliga bestammelser i lag,
forordning och myndighetsféreskrift som galler for fristdende férskola,
fritidshem och pedagogisk omsorg.

7.1 Lagar

* Skollagen (SFS 2010:800)

* Bidragsvillkor for fristaende verksamheter (Prop 2009/10:157).
* Diskrimineringslag (SFS 2008:567)

* Socialtjanstlag (SFS 2001:453)
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* Plan- och bygglag (SFS 2010:900)
* Miljobalken (SFS 1998:808)

* Livsmedelslag (SFS 2006:804)

* Smittskyddslag (SFS 2004:168)

Alla lagar finner ni under http://www.riksdagen.se/

7.2 Férordningar

* Skolférordning (SFS 2011:185)

* Plan- och byggférordning (SFS 2011:338)

* Forordning (1998:901) om verksamhetsutdvares egenkontroll

Alla férordningar finner ni under http://www.riksdagen.se

7.3 Laroplaner
e Laroplan for forskolan Lpfo 18.
* Laroplan fér grundskolan, forskoleklassen och fritidshemmet Lgr 11.

Alla laroplaner finner ni under http://www.skolverket.se/

7.4 Foreskrifter, allmanna rad och SKOLFS
« Skolverkets allmanna rad (SKOLFS 2017:6) om maluppfyllelse i férskolan.

» Skolverkets allmanna rad (SKOLFS 2014:39) for fritidshem (2014).

* Skolverkets allménna rad (SKOLFS 2012:90) for pedagogisk omsorg.
(2012).

* Skolverkets allmanna rad (SKOLFS 2017:6) Maluppfyllelse i férskolan
kvalitetsarbete (2017).

* Skolverkets allmanna rdd (SKOLFS 2012:10) for arbetet mot
diskriminering och krankande behandling. (2012).

Alla féreskrifter, allmanna rdd och SKOLFS finner ni under
http://www.skolverket.se/

7.5 Riktlinjer

De riktlinjer som utfardas av Sélvesborgs kommun och barn- och
utbildningsndmnden avser att tydliggéra de krav som stélls pa
driftsformen. Riktlinjer att beakta for den enskilde huvudmannen:

8 Revidering av riktlinjen

Dokumentet ska aktualitetsprévas i samband med ny mandatperiod.
Dokumentet ska vid behov revideras, som nér lagar, férordningar,
laroplaner, féreskrifter, allmanna rad, SKLOFS eller riktlinjer féréndras.
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Sakkunniga tjansteman ar ansvariga for aktualitetsprévningen och
revidering

9 Overklagande av beslut

Foljande beslut kan 6verklagas till allméan férvaltningsdomstol:
* Avslag av godkannande av fristdende forskola eller fristdende fritidshem.

» Aterkallelse av godkannande av fristdende forskola eller fristdende
fritidshem.

* Tillfalligt verksamhetsférbud.
* Avslag av ratt till bidrag fér pedagogisk omsorg.
» Féreldggande med vite

Overklagandet skickas till barn- och utbildningsndmnden inom tre veckor
fran att huvudmannen fatt del av beslutet.

10 Hantering av personuppgifter

Barn- och utbildningsndmnden bun@solvesborg.se ar ansvariq for
behandlingen av de personuppgifter som du [dmnar vid ansdékan. Din
ansokan registreras och bevaras i enlighet med barn- och
utbildningsndmndens dokumenthanteringsplan. Barn- och
utbildningsndmnden och berdrda tjanstepersoner kommer att behandla
dina personuppgifter vid handlaggning av ansdkan. Barn- och
utbildningsnamnden har laglig ratt att behandla dina personuppgifter for
att kunna hantera ansékan enligt skollagen.

10.1 Las mer om hur kommunen behandlar personuppgifter
har

http://www.solvesborg.se/gdpr . Pa denna sida finner du dven
kontaktuppgifter till kommunens dataskyddsombud.

10.2 Har du ett klagomal eller en synpunkt pa hur vi
behandlar dina uppgifter?

D& vander du dig i férsta hand till barn- och utbildningsndmnden. Ar du inte
ndjd med atgarden kan du kontakta kommunens dataskyddsombud. Om du
fortfarande inte r néjd med hur kommunen skoter ditt arende har du ratt
att skicka ett klagomal avseende behandlingen av personuppgifter till
Integritetsskyddsmyndigheten (IMY) https://www.imy.se/ .
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