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ARKIVREGLEMENTE FOR SOLVESBORGS KOMMUN

Forutom de i arkivlagen (SFS 1990:782) och arkivforordningen (SFS 1991:446)
intagna bestammelserna om arkivvard galler for den kommunala arkivvarden
inom Solvesborgs kommun féljande reglemente meddelat med stod av 16 §
arkivlagen.

TILLAMPNINGSOMRADE

18§

Detta reglemente galler for kommunfullmaktige och kommunens myndigheter.
Med myndigheter avses i reglementet kommunstyrelsen och 6vriga namnder,
kommunfullmaktiges revisorer samt andra kommunala organ med sjalvstandig
stallning.

Reglementet galler aven for aktiebolag, handelsbolag, ekonomiska foreningar
och stiftelser dar kommunen utovar ett rattsligt bestaimmande inflytande samt de
samagda foretag for vilken kommunen har arkivansvar enligt sarskild éverens-
kommelse.

MYNDIGHETENS ARKIVANSVAR

28§

Varje myndighet ansvarar for att dess arkiv vardas enligt arkivlagen och pa det
satt som framgar av §§ 5-10 av detta reglemente. Hos myndigheten ska finnas
arkivansvarig och ovrig personal for fullgorande av arkivuppgifter hos myndig-
heten, sasom arkivredogorare som ar myndighetens kontaktperson i arkivfragor.

ARKIVMYNDIGHETEN

38

Om inte kommunfullmaktige beslutar att utse nagon annan namnd eller styrelse
ar kommunstyrelsen arkivmyndighet, se § 8 i arkivlagen.

Arkivmyndigheten ut6var tillsyn 6ver att kommunens myndigheter fullgor sina
skyldigheter betraffande arkivbildningen och dess syften samt over arkivvarden i
kommunen.

Arkivmyndigheten kan ge rekommendationer gallande arkivvard, se Riksarkivets
foreskrifter for arkivvard.

Hos arkivmyndigheten ska det finnas ett kommunarkiv.

Nar en myndighets organisation eller arbetssatt andras t.ex. nar en enskild utfor
en kommunal verksamhet, ska myndighetens arkivbildning ses 6ver. Innan and-
ringen sker bor myndigheten samrada med arkivmyndigheten genom kommun-
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arkivet. Myndigheten och arkivmyndigheten ska da beakta de dndringarna pa
arkivbildningen och forutsattningarna for gallring som kan uppsta.

KOMMUNARKIVET

48§

Kommunarkivet ska varda hos sig forvarat arkivbestand samt framja arkivens
tillganglighet och deras anvandning i kulturell verksamhet och forskning.
Kommunarkivet bor ta emot arkiv fran féreningar, privatpersoner och privata
bolag. Ansvarig for kommunarkivet avgor i varje enskilt fall om mottagande ar
mojligt med hansyn till allmanhetens och forskningens intresse samt mojlighet
till fysisk forvaring. Arkivet ska da anses som skankt och forvaringen ska ej vara
forenlig med nagra kostnader. Arkivet blir dd kommunens egendom.
Kommunarkivet ger myndigheterna rad i arkivvardsfragor.

REDOVISNING AV ARKIV

58§

Varje myndighet ska redovisa sitt arkiv dels genom information om vilka slag av
handlingar som finns och hur arkivet dr organiserat (arkivbeskrivning). Myndig-
heten ska dven redogora for sin hantering av allmanna handlingar, enligt OSL
kap 4 2 §.

| samband med leverans fran myndigheten till kommunarkivet ska en systema-
tisk forteckning over de handlingar som forvaras i myndighetens arkiv (arkivfor-
teckning) upprattas. Kommunarkivet ar ansvarigt for forteckningsarbetet.
Arkivbeskrivning och arkivforteckning ska upprattas och revideras vid behov.
Detta galler aven for juridiska personer dar kommunen ut6var réttsligt bestam-
mande inflytande.

DOKUMENTHANTERINGSPLAN

6§

Varje myndighet ska uppratta en plan som beskriver myndighetens handlingar
och hur dessa hanteras (dokumenthanteringsplan). Detta galler aven for juri-
diska personer dar kommunen utévar rattsligt bestammande inflytande.

RENSNING

7§

Handlingar som inte ska tillhora arkivet, ska fortlopande rensas eller pa annat
satt avskiljas fran arkivhandlingarna.

Varje myndighet ar ansvarig for att rensningen genomfors och ska goras innan
leverans av arkivhandlingarna till kommunarkivet.
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BEVARANDE OCH GALLRING

8§

Myndighet beslutar, efter samrad med arkivmyndigheten, om gallring av hand-
lingar i sitt arkiv, savida ej annat f6ljer av lag eller forordning. Betrdffande arkiv
som overlamnats till arkivmyndigheten beslutar denna efter samrad med over-
[amnande myndighet.

Enskilda organ som t.ex. kommunala bolag, ansvarar for gallring och bevarandet
av sina handlingar, om inget annat anges i dokumenthanteringsplanen.
Handlingar som gallras ska utan dréjsmal forstoras.

OVERLAMNANDE

98§

Overlamnande av arkiv ska ske i enlighet med bestimmelserna i §§ 9, 14-15 i
arkivlagen, se bilaga.

Arkivhandlingar far inte 6verlamnas till privatpersoner.

ARKIVBESTANDIGHET OCH ARKIVFORVARING

10 §

Handlingar som ska bevaras ska framstdllas med material och metoder som ga-
ranterar informationens bestandighet. Riktlinjer for hur detta ska skotas, se Riks-
arkivets foreskrifter for arkivlokaler samt for arkivmaterial.

Arkivhandlingar ska alltid forvaras under betryggande former, d.v.s. de ska for-
varas sa att de ar skyddade mot fukt, brand och annan forstérelse samt obehorig
atkomst.

Narmare bestammelser om arkivbestandighet och forvaring beslutas av kom-
munfullmaktige.

UTLANING

118§

Utlaning av arkivhandlingar ska ske under sadana former att risk for skador eller
forluster inte uppkommer.

Arkivhandlingar far lanas ut om kommunalt behov finns till annan kommunal
myndighet.

Forutsattning for utlan ar att utlamnande kan ske enligt tryckfrihetsférordningens
och sekretesslagens bestammelser.

Vid utlaning ska liggare foras 6ver materialet som lanas ut. Lanen maste bevakas
och aterkravas efter hand.
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ANVISNINGAR

12 §

Genom att kommunfullmaktige har bemyndigande enligt RF kap 8 9-10 §§ sa
kan endast fullmaktige besluta om kommunens bindande foéreskrifter och an-
visningar gallande arkivverksamheten, se dven 16 § i arkivlagen.

BILAGA
UTDRAG UR ARKIVLAGEN (SFS 1990:782)

8§

Regeringen bestammer vilken arkivmyndighet som ska finnas for tillsynen over
de statliga myndigheterna. Tillsynen 6ver att sadana organ som avses i 2 § full-
gor sina skyldigheter enligt 3—-6 §§ skotas av den statliga arkivmyndigheten.

Kommunstyrelsen ar arkivmyndighet i kommunen och landstingsstyrelsen i
landstinget, om inte kommunfullmaktige eller landstingsfullmaktige har utsett
nagon annan namnd eller styrelse till arkivmyndighet.

Den kommunala arkivmyndigheten ska se till att sadana juridiska personer som
avses i 2 kap. 3 § offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) fullgor sina skyl-
digheter enligt 3—-6 §§ denna lag. | de fall flera kommuner eller flera landsting
bestammer tillsammans i ett sadant foretag fullgors uppgiften av arkivmyndig-
heten i den kommun eller det landsting som kommunerna eller landstingen
kommer 6verens om.

Tillsynen over att sadana enskilda organ som avses i 1 § tredje stycket 1 fullgor
sina skyldigheter enligt 3—-6 §§ skotas av den statliga arkivmyndigheten i de fall
det enskilda organet forvarar ett statligt arkiv och av de kommunala arkivmyn-
digheterna i de fall det enskilda organet forvarar ett kommunalt arkiv.

Den statliga arkivmyndigheten ska ocksa skota tillsynen 6ver att Svenska kyrkan
och dess organisatoriska delar fullgor sina skyldigheter enligt 3—6 §§ avseende
handlingar som férvaras med

stod av lagen (1999:288) om overlamnande av allmanna handlingar till Svenska
kyrkan eller nagon av dess organisatoriska delar for forvaring, m.m. Lag
(2010:1999).

9§

En arkivmyndighet har ratt att Overta arkivmaterial fran en myndighet som star
under dess tillsyn. Overtagande kan ske bade efter verenskommelse och pa
grund av ett ensidigt beslut fran arkivmyndigheten.

En arkivmyndighet 6vertar ocksa arkivmaterial i sadana fall som beskrives i 11
och 14 §8§.
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Nar en arkivmyndighet har 6vertagit arkivmaterial fran en annan myndighet
overgar hela ansvaret for det materialet till arkivmyndigheten.

Sarskilt om kommunala arkiv

14 §

Om en kommunal myndighet har upphort och dess verksamhet inte har forts
over till en annan kommunal myndighet, skall myndighetens arkiv 6verlamnas
till arkivmyndigheten inom tre manader savida inte kommunfullmaktige eller
landstingsfullmaktige har beslutat nagot annat.

| lagen (1994:1383) om Overlamnande av allménna handlingar till andra organ
an myndigheter for forvaring finns bestammelser om forvaring av kommunala
myndigheters arkiv hos enskilda organ i vissa fall.

15§

Utover vad som foljer av bestimmelserna i 9, 10 och 14 §§ far en kommunal
myndighet avhanda sig allmanna handlingar endast genom sadant aterlamnande
eller 6verlamnande som sker med stod av

1. lag, eller

2. sarskilt beslut av kommunfullmaktige eller landstingsfullmaktige.

Forsta stycket galler inte handlingar som en myndighet har fatt som lan.

16 §

Kommunfullmaktige eller landstingsfullmaktige far meddela foreskrifter om ar-
kivvarden inom kommunen, i den utstrackning nagot annat inte ar sarskilt fore-
skrivet. Lag (1993:1296).



