Manual for Webb-bidrag

Féreningar ska fran och med 2019-01-01 s6ka sina bidrag via nétet:
http://funktion.solvesborg.se/bidrag/

Fritids- och kulturkontoret


http://funktion.solvesborg.se/bidrag/

Manual for Webb-bidrag

Webb-bidrag innebar att féreningar ges mojlighet att sdka sina
foreningsbidrag direkt pa webben. For féreningar forenklas hanteringen
av bidragsansokningar och féreningar far en battre 6versikt pa alla sina
bidrag.

Féljande bidrag gar att s6ka pa webben:
o Lokalbidrag samtliga féreningar
o Administrations bidrag handikappféreningar
o Administrations bidrag pensionarsféreningar
o Lokalt aktivitetsstod

For vilka féreningar:

De féreningar som ar reqgistrerade och som uppfyller kraven att var
bidragsberattigade enligt normerna for bidragsregler for ideella
foreningar. Dessa normer och vilka bidrag som finns att s6ka finner du pa
kommunens hemsida www.solvesborg.se under fliken uppleva och goéra
eller sa nar du dem direkt har: http://funktion.solvesborg.se/bidrag/.
Spara garna denna adress som Favorit sa underlattar det for framtida
bidragsansokningar.

| samband med detta sa godkanner ocksa foreningen kontinuerligt att
Sélvesborg kommun hanterar era personuppgifter i enlighet med
Dataskyddsférordningen och behaller inte personuppgifter ni lamnat in
langre an nédvandigt.

Saknar er férening inloggningsuppgifter till Webb-férening kontakta
foreningssamordnare Pia Olsson pia.olsson@solvesborg.se



http://www.solvesborg.se/
http://funktion.solvesborg.se/bidrag/
mailto:pia.olsson@solvesborg.se

Sa héar gor du:

1. Gain pa féljande lank: http://funktion.solvesborg.se/bidrag/

Langst upp till héger har ni knappen fér inloggning.

Anvandarnamn

Losenord

Glomt l6senord

2. Den person som féreningen utsett till Bidragsansvarig ar den som
ska s6ka bidrag. Saknar ni inloggningsuppagifter till Webb-bidrag

Logga in

Loésenord

Fragor eller synpunkter kring var bidragshatering stélls till Pia Olsson pa telefon 0456-81 61 78.

FRI Webb-Bidrag

FRI? ar ett av |d2vall Data AB registrerat varumarke.

kontakta foreningssamordnare, pia.olsson@solvesborg.se.

Loggain.

3. Pastartsidan ligger alla aktuella bidrag. Tryck pa” Ansékan” till

hoger om bidragstyp och pabdrja er ansékan.

Ungdomsorganisationer

Lokalbidrag (2018) @
Aktivitetsbidrag var (2018) @

Aktivitetsbidrag host (2018) @

Handikapporganisationer

Administrationsbidrag (2018) @
Lokalbidrag (2018) @

Pensionarsorganisationer

Lokalbidrag (2018) @

Administrationsbidrag (2018) @

Kulturorganisationer

Lokalbidrag (2018) @

Ovriga organisationer

Ansdkan senast
30 april
25 augusti

25 februari

Ansokan senast
30 april

30 april

Ansokan senast
30 april

30 april

Ansdkan senast

30 april

Ansdkan senast

Ansdkan

a
a
]

Ansdkan

a
a

Ansdkan

a
a

Ansdkan

a

Ansdkan


http://funktion.solvesborg.se/bidrag/
mailto:pia.olsson@solvesborg.se

Exempel

4. Om du exempelvis véljer att anséka om Lokalbidrag trycker du pa
Ans6kan och du far upp nedan bild. Féreningens kundinformation
syns direkt i ansékan. Under kundinformationen finns sedan en del
informationsfalt att fylla i. Pa de olika bidragen ser
inmatningsfalten olika ut, men principen ar densamma och fylls i

pa samma satt. Fyll i de falt som &r aktuella for er, i nedan fall

beroende pa om du hyr eller dger din egen lokal.

nar alla falt som 6nskas ar ifyllda sa tryck pa knappen Fortsatt,

langst ner.

Kortnamn
Kundnummer
Namn

c/o

Adress
Postnr. ort

Ansokningsdatum

Forhyrd lokal
Hyresvard, namn

Hyra, varme och vatten

Elkostnader

Egen lokal/anldggning
Driftskostnader

Férsakringar

TESTFRITID

0
Fritid
Fritid och kultur
Repslagaregatan 1
294 80 Solvesborg

Kundinformation

Telefon arbete
Telefon bostad
Telefon mokil

Fax

E-post
Organisationsnummer
Kontotyp

Ansdkningsuppgifter

2. Verifiering >

Namn
Arsmétesprotokoll
Verksamhetsberattelse
Ekonomisk redovisning
Revisionsberittelse
Kvittofverifikation

Stadgar

Status.

Saknas

Saknas

Saknas

Saknas

Saknas

Saknas

3. Dokumenthantering >

2018-11-15

0456-816178

pia.olsson@solvesborg.se
0000000000
Bankgiro 111-1111

4. Klar

Hyra, varme och vatten

Elkostnader

Forsakringar

Dokumentinformation

Dokument Datum Ar

Verksamhetsar

Inloggni



5. Nésta steg i ansokan &r Verifiering. Tryck pa knappen Godk&nn
om dina uppgifter stammer eller tillbaka for att 4ndra nagot véarde.

Kundintormation

Kortnamn TESTFRITID Telefon arbete 0456-816178
Kundnummer 0 Telefon bostad
Namn Fritid Telefon mobil
Cio Fritid och kultur Fax
Adress Repslagaregatan 1 E-post pia.olsson@solvesborg.se
Postnr. ort 294 80 Solvesborg Organisationsnummer 0000000000
Kontotyp Bankgiro 111-1111
Ansodkningsuppgifter
1. Registrering > 3. Dokumenthantering > 4. Klar

Ni har fyllt i féljande vérden. Klicka pa Godkénn for att slutfora er bidragsansékan, eller klicka pa Tillbaka for att dndra nagot vérde.

Ansokningsdatum 2018-11-15
Férhyrd lokal

Hyresvard, namn TEST
Hyra, varme och vatten 40000
Elkostnader 10000

6. Nasta stegibidragsansdkan ar att ladda upp handlingar som
behovs for att anséka om bidrag. Aktuella handlingar ar:
- Senaste arsmotesprotokoll
- Verksamhetsberattelse for foregaende ar
- Ekonomisk redovisning for foregaende ar
- Revisionsberattelse

Dessa handlingar behdvs bara laddas upp 1 gang/ar, dven om du
s6ker mer &n 1 bidrag/ar.

Uppladdning av Arsmétesprotokoll

Arsmétesprotokoll som laddas upp skall avse verksamhetsaret 2017-01-01 - 2017-12-31
Uppladdning av filtyperna .pdf, .doc, .docx, .xls, .xIsx, .ixt, .zip, .rar &r tilléten.
Filens namn far ej innehalla féljande tecken: +$ @ £: */\|; <>=""2%

Filstorlek max



Dokumentinformation

Namn Status Dokument Datum Ar Verksamhetsar

Arsmatesprotokoll Saknas
Uppladdning Arsmétesprotokol:
Verksamhetsberittelse Saknas
[’ Verk sttelse: Ladda upp nu -
Ekonomisk redovisning Saknas
L £l Ladda upp nu -
Revisionsberattelse Saknas
Uppladdning Revisionsberdttelse: Ladda upp nu v
Kvittolverifikation Saknas
Uppladdning Kvitto/verifikation: Ladda upp nu v
Stadgar Saknas
Uppladdning Stadgar: Ladda upp nu v

Nar du laddar upp dina respektive handlingar under respektive
rubrik kommer du att fa olika alternativ nar du klickar i rutan
Ladda upp nu. Sa som; Ladda upp nu, Laddas upp senare, Redan
insant och Inte tillampligt - valj det alternativ som du avser. Ni har
kanske redan laddat upp era dokument i samband med redigering
av foreningsuppgifter via Webb-férening, da behéver ni inte ladda
upp dem igen. Sa tank pa att handlingar bara behdvs laddas upp
1gdng/ar dven om du soker fler bidrag under aret.

Lattast att gora detta ari samband med att med att ni korrigerar
och godkanner era féreningsuppgifter,
http://funktion.solvesborg.se/forening/

Detta ska alltid goras senast 2 manader efter ert arsmote.



http://funktion.solvesborg.se/forening/

Ansokan ar klar och registrerad

7. Din ansdkan ar nu reqgistrerad i fritids- och kulturkontorets
bidragsregister och aktuella dokument for bidrag ar uppladdade.
For att se din ans6kan och status pa bidraget ga till Startsidan och
tryck pa ikonen Mina bidrag, Iangst upp till vanster pa sidan.

Solvesborgs kommun

8. Irubriken Dokumenthantering Kommer du at alla dina uppladdade
dokument, Lista filer men du har sa klart ocksa méjlighet att

Ladda upp filer har ifran.

Sa om du so6ker ett bidrag och vid aktuell tidpunkt inte har alla
dokument till gdngliga kommer du att fa rubriken Saknas.

Dokumentinformation

Namn Status Dokument Datum
Arsmétesprotokoll OK Arsmate 2018.docx 2018-11-16
Verksamhetsberittelse OK Verksamhetsberattelse 2017.docx 2018-11-16
Ekonomisk redovisning Saknas

Revisionsberittelse OK Revisonsberattelse .docx 2018-11-16
Kvitto/verifikation Saknas

Stadgar OK Stadgar for TESTFRITID.docx 2018-11-16

Tillbaka

Ar

2017

2017

2017

2018

Verksamhetsar
2017-01-01 - 2017-12-31

2017-01-01 - 2017-12-31

2017-01-01 - 2017-12-31

Fragor eller synpunkter kring var bidragshatering stlls till Pia Olsson péa telefon 0456-81 61 78.
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Sammanfattning
Alla bidrag som registreras och séks via natet kontrolleras sjalvklart av
fritids- och kulturkontoret. Gér du nagot fel i inmatningsfaltet finns alltid

mojlighet att ga tillbaks, ans6kan ar inte registrerad forrédn du godkanner
den.

Lésenord
Det &r av styrelsen utsedda Bidragsansvarig som ska s6ka bidrag och fa
en inloggning. For att fa [6senord och anvandarnamn till att soka bidrag
via Webben kontakta féreningssamordnare, pia.olsson@solvesborg.se
Lésenord &r personligt. Tadnk darfér pa att:

o Ansvara for de uppgifter som reqgistreras med din inloggning.

o Inte avsloja ditt I6senord eller l1ana ut din behérighet

o Meddela féreningssamordnare om du inte langre ska vara

Bidragsansvarig

Vid fragor kontakta:

Pia Olsson
Féreningssamordnare

pia.olsson@solvesborg.se
0456 - 816178

Sélvesborgs kommun, 294 80 Sdlvesborg

v
Besdksadress Repslagaregatan 1 n&? Salves borgs
Telefon 0456-8160 00 e Fax 0456-134 29 f

2 kommun

info@solvesborg.se e www.solvesborg.se
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