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[

Enhetschef avgiftshandldggare, boendesamordnare och bistandshandldggare
via funktionsladorna .”Avgiftshandldaggare/boendesamordnare SoL” och
"Bistandshandlaggare SoL” i LifeCare meddelande att en ldgenhet blivit ledig.

Avgiftshandlaggare skriver in mottagen information som en
journalanteckning i LifeCare om att brukaren ar utflyttad/avliden

Enhetschef meddelar avgiftshandldggare datum nar [agenheten ar klar for
inflytt efter stdd och besiktning.

Avgiftshandlagqgare registrerar Idgenhet som ledig i Boendemodulen. Goér en
notering om ev renovering och fran nar ldgenheten férvantas vara klar enligt
den information enhetschef lamnat.

Den lediga Idgenheten prioriteras pa mote (boendeprioritering) som halls pa
Myndighetsenheten en gang/vecka.

Prioritering gors utifran de sokandes behov, dnskemal om sarskild
verksamhet, om nagon vistas pa korttidsboende Utsikten eller tillfallig
korttidsplats samt kétid.

Boendesamordnare haller koll pa datum kopplat till verkstallighet inom tre
manader eller inte. Beslut som inte verkstalls inom tre manader rapporteras
till IVO av Myndighetsenheten.

Om flera lagenheter ar lediga/vid komplexa drenden kontaktar
boendesamordnare enhetschef for sarskilt boende i LifeCare meddelande for
dialog om vilket rum som ar ldmpligast att erbjuda.

Pa motet for boendeprioritering reserveras ldgenheten till den enskilde i
Boendemodulen av boendesamordnare. Det reservationsdatumet maste




senare andras till det datum da enhetschef ringt och erbjudit Idgenheten da
det datumet ligger till grund for statistik.

| samband med reservation meddelas enhetschef pa aktuellt boende av
boendesamordnare via ett reservationsmeddelande foljande:

(@)
@)
@)
(@)

@)
(@)

vilken lagenhet som ska anvisas

storlek pa ldgenhet och kostnad for hyra

vem som ska erbjudas

kortfattad info om den enskildes behov utifran vad boendesamordnare
fatt veta

vilken hemtjanstgrupp den enskilde tillhoér

kontaktuppgifter till den som ska kontaktas

Enhetschef ringer enskilde/anhdérige och erbjuder Idagenhet. | samtal gér och
féormedlar enhetschef foljande:

(@)
@)
O

Bokar tid for visning. Skyndsamt.
Uppgifter som hyra, storlek
Héanvisar till aktuell avgiftshandlaggare for fragor kopplat till avgifter.

Enhetschef informerar den enskilde/anhorige om att de maste tacka
ja/nej och i samtalet bestams vilken dag de ska héras med besked och
vem som ska ringa.

Enhetschef informerar:

Vistas personen pa korttidsboende Utsikten eller annan tillfallig
korttidsplats ska flytt ske senast pa sjunde dagen fran erbjudandedag
om lagenheten &r inflyttningsklar. Hyra géller fran senast dag sju.

Kommer den enskilde fran eget boende géller hyra senast fran och
med den tionde dagen fran erbjudandedaq forutsatt att Idagenheten ar
inflyttningsklart.

Enhetschef meddelar boendesamordnare ratt erbjudandedatum/datum for
forsta kontakt samt ger en kort beskrivning av vad man kommit 6verens om
via LifeCare meddelande.

Boendesamordnare andrar "reserverat datum” i Boendemodulen.
Boendesamordnare ldgger ocksa in information fran enhetschef som
journalanteckning i LifeCare.

| de fall den enskilde/anhdriga tackar nej:

O

Enhetschef meddelar boendesamordnare att den enskilde tackat nej
samt anledning.



o Boendesamordnare reqgistrerar i Boendemodulen att den enskilde
tackat nej samt dokumenterar anledning.

Den enskilde/anhdérige tackar ja:
o Enhetschef meddelar avgiftshandldggare det datum da den enskilde
far tillgang till IAgenheten via funktionslddan i LifeCare meddelande.
Det datumet blir kontraktsdatum och uppstart av hyra.

Avgiftshandldggare andrar lagenheten fran reserverad till bokad i
Boendemodulen. Boendet skriver sjalva hyreskontrakt.

Enhetschef sarskilt boende meddelar via LifeCare meddelande
inflyttningsdatum till:

enhetschef for hemtjanst

enhetschef korttidsboende Utsikten
avgiftshandlaggare/boendesamordnare SoL
bistandshandldggare SolL

egna teamet pa sarskilda boendet

O O O O O

Funktonsbrevlador finns till féljande grupper:
Avgiftshandlaggare/bistandshandlaggare SolL
Bistandshandldggare SoL

Bistandshandldggaren lagger beslut och bestéllning till enhetschefen.
Enhetschef verkstéller beslutet pa datum inflytt sker.
Bistandshandldggaren avslutar efter information om inflytt fran enhetschef

sarskilt boende pagdende hemtjanstbeslut och dokumenterar i
journalanteckning.
Boendesamordnaren uppdaterar ké/boendelistan under hela processen.



